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= Obecny charakter a cile predmétu

Predmét doplniuje informace a dovednosti, které student paralelné ziskava v predmétu Informacni a komu-
nikacni technologie I. a roz$ifuje je o oborovy kontext. Je zaméren na specifika seminarnich praci a dalSich
dokumentu, odevzdavanych na katedfe vytvarné kultury, mj. na praci s obrazovym materidlem a kolaborativni
pracis dokumenty v ramci dostupnych balikl kancelarského softwaru (Microsoft Office, OpenOffice, LibreOffice,
online nastroje Google a dalsi). Student se uci vytvaret prehledné dokumenty s respektem k typografickym
zdsadam, citacni normé a stanovenému Ucelu (dokument urceny k tisku, k elektronickému zobrazeni, k pre-
zentaci a dalsi).

82 Témata seminart (bloky):

1. Prehled dostupného kancelarského softwaru, jeho zakladni vlastnosti a funkce, vyhody a nevyhody.

2. Volba softwaru podle typu dokumentu a G¢elu jeho vyuziti.

3. Typografické zasady pfi praci s textem.

4, Zasady pro pracis obrazovym materialem v textovém dokumentu.

5. Kolaborativni prace na offline dokumentu.

6. Kolaborativni prace na online dokumentu.

7. Archivace a sdileni dokumenti.

82 Napln jednotlivych seminari

1. tyden | predstaveni sylabu a povinné/doporucené literatury.

2.—11. tyden | praktika v MS Office a Google Workspace.

12. tyden | Konzultace autorského portfolia studentd.

13. (zapoctovy) tyden | pisemny test (typograficka korektura zadaného textu; nutno splnit minimalné
na 60 %, opravny termin dle dohody), reflexe seminare.

aa Pozadavky pro udéleni zapoctu

____Aktivni ucast na vyuce (tolerovany 3 absence).

___Odevzdani autorského portfolia, obsahujiciho strukturované CV (v digitalni podobé).
__ Uspésné absolvovani pisemného testu (typograficka korektura zadaného textu).

D Povinna literatura:
____Internetovd jazykova pfirucka [online]. Praha: Jazykova poradna UJC AV CR, 2018 [cit. 2018-10-29].
Dostupné z: http://prirucka.ujc.cas.cz/
__ KOCICKA, Pavel a Filip BLAZEK. Praktickd typografie. Vyd. 2. Brno: Computer Press, 2004. ISBN 80-7226-385-4.

D Doporucena literatura:

_ (SN 016910 (2014) - Uprava dokumentl zpracovanych textovymi procesory. Ustav pro jazyk cesky [online]. Praha: Stfedisko
spoleé¢nych ¢innosti AV CR, c2018, 12. 4. 2017 [cit. 2018-10-29]. Dostupné z: http://www.ujc.cas.cz/expertni-cinnost/csn016910/
index.html

__ PECINA, Martin. Knihy a typografie. Vydani treti, rozSifené. Brno: Host, 2017. ISBN 978-80-7577-040-0.



