Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. &. 4/2004

Reprefond kateder PF

1. Tato smérnice fesi rezim nakladani s reprefondem kateder Pedagogické fakulty UJEP.

2. Katedra ma k dispozici finan¢ni ¢astku ur¢enou v ramci rozpoctu PF UJEP na obdobi
finan¢niho roku.

3. Tato castka bude ptfedana katedie, resp. pracovnikovi katedry, ktery ma uzavienou
dohodu o hmotné odpovédnosti minimalné do vyse svéfené ¢astky, formou mimoradné
zalohy. Z takto poskytnutych finan¢nich prostfedkt hradi katedra néklady souvisejici
s jejimi reprezenta¢nimi povinnostmi.

4. Ke kazdému ndkupu musi byt doloZen tadny danovy doklad spliujici zdkonné
pozadavky (oznaceni dokladu, datum uskutecnéni transakce, podpisovy ziznam
vystavce dokladu, oznaceni firmy vystavce dokladu, ¢astka v K& bez DPH + K¢ DPH +
celkovy soucet K¢, slovni popis nakupovaného zbozi ¢i sluzby) a déle podpis a datum
pracovnika PF, ktery transakci realizoval.

5. Vyuctovani provozni zalohy tohoto typu musi byt provedeno do 1. 12. rozpoctového
roku formou pieddni vsSech dokladi + popt. pfedani zbyvajici hotovosti do
ekonomického odd. dékanatu PF UJEP.

6. Kontrolou dodrzovani ustanoveni této smérnice povéfuji ing. Ivana Bertla, tajemnika
PF UJEP.

7. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2004.

V Usti nad Labem dne 27. 4. 2004

Doc. PhDr. Zdenék Radvanovsky, CSc.
Dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval: Ing. Bertl, tajemnik PF UJEP



