Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 3/2008

Pokyny pro Zadatele o realizaci kurzi celoZivotniho vzdélavani Centrem

3.

celozivotniho vzdélavani PF UJEP

Uvodni ustanoveni
Tato smérnice stanovuje pravidla pro zadatele, ktefi chtéji realizovat programy ¢i kurzy celozivotniho
vzdélavani (dale jen kurzy) zivotniho vzdélavani PF UJEP v Usti nad Labem.

Postup pii Zadosti o realizaci programu, kurzu celoZivotniho vzdélavani Centrem celoZivotniho
vzdélavani PF UJEP

Zadatel o realizaci kurzu, programu CZV vyplni formulat "Popis vzdélavaciho programu". Popis kurzu
podléha schvaleni kolegiem dékana.

V piipadé zadosti o akreditaci kurzu &i programu CZV v ramci DVPP piipravi pro akreditaci dalsi
podklady podle standardti pro dany program ¢i kurz.

Standardy pro udélovani akreditaci: http://www.msmt.cz/Files/PDF/JMStandardyDVPPla.pdf

Zadatel stanovi garanta kurzu, ktery se fidi pokyny pro &innost garanta, pokyny jsou uvedeny ve
Statutu CZV.

Po schvaleni kurzu CZV kolegiem dékana PF garant kurzu spole¢né s metodikem CZV zpracuji
organizacni a materialni zajisténi programu nebo kurzu, stanovi terminy realizace kurzu.

Souc¢asti podkladt nutnych ke schvaleni kurzu CZV bude kalkulace kurzu se stanovenym minimalnim
poctem ucastnikti kurzu. Kalkulaci schvaluje tajemnik PF, resp. spravce rozpoctu PF.

Garant zabezpecuje po strance odborné a pedagogické realizaci kurzu.

Cinnost garanta studijniho programu Centra celoZivotniho vzdélavani PF UJEP

Garant CZV - je podtizen vedoucimu CZV a zajistuje:

podklady pro pfijimaci fizeni daného kurzu CZV (na zékladé materiali predloZenych referentem centra,
doporucuje uchazece ke studiu),

vyhotovuje s vedoucim CZV kalkulace, které schvaluje spravce rozpoétu PF, resp. tajemnik PF,
navrhuje a sestavuje podklady pro rozvrh CZV,

provadi kontrolni ¢innost vyuky CZV,

ve spolupraci s vedoucim CZV se podili na tvorbé studijnich opor pro dany kurz CZV,

informuje vedouciho CZV o zménach pfi realizaci kurza CZV,

informuje vedouciho CZV o vyuéujicich, které zajistil pro vyuku CZV,

rozhoduje o &erpani podilu katedry na vynosech z kurztt CZV ve spolupraci s vedoucim pfisluiné
katedry a tajemnikem fakulty,

garant se podili na védeckovyzkumné &innosti CZV se zaméfenim na program CZV jehoZ je garantem,
garant se sebevzdélava v oblasti problematiky vzdélavani dospélych,

podili se na administraci kurzii CZV,

ve spolupraci s vedoucim CZV participuje na akreditaci a reakreditaci kurzti CZV.

Za &innost garanta nalezi pracovnikovi odména, ktera je tméma podtu studujicich v kurzech CZV a vysi
uhrad za studium v kurzech CZV. Odménu navrhuje vedouci CZV, schvaluje spravce rozpoctu fakulty, resp.
tajemnik fakulty a dékan fakulty.

4.

Postup pti Zadosti o vydani osvédéeni nebo realizaci zkousky k vydani certifikatu

Garant je povinen:

Zaslat na CZV PF UJEP veskeré naleZitosti, které ma obsahovat certifikat nebo osvédéeni.
Zaslat seznam castnikt kurzu se v§emi udaji potfebnymi k vyplnéni osvédceni.
Sdélit zda se jedna o osvédéeni pro program CZV nebo kurz CZV.



5.

Zavéreéna zkouska

Garant predlozi:

slozeni zkuSebni komise,

jmenny seznam zkouSenych s daty narozeni,

okruhy nebo otazky ke zkousce — pouze v ptipadé pozadavku jejich namnoZzeni,
termin zkousky a termin pfedani osvédceni.

Zavérefna ustanoveni

Kontrolou dodrzovani této smérnice povétuji prodékana pro rozvoj a informatizaci PF UJEP.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 5. tnora 2008, plati do odvolani, nenahrazuje ani nedopliiuje zadny
jiny interni fakultni pfedpis.

V Usti nad Labem dne 5. Gnora 2008

Doc. PhDr. et Mgr. Zdenék Radvanovsky, CSec.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracovali:
Mgr. Lukas Cirus, prodékan pro rozvoj a informatizaci PF UJEP

Ing. Ivan Bertl, tajemnik PF UJEP



