Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 3/2004

Uschovy v trezoru

1. Tato smérnice feSi rezim uschov penéZznich hotovosti a podobnych cenin v trezoru
umisténém v ekonomickém odd. d€kanatu PF — &islo dveii 218 — hlavni budova PF — ul.
Ceské mladeze 8 — Usti nad Labem.

2. Uschova bude pfedana v zalepené obalce, misto pielepeni bude orazitkovano a podepsano
pfedavajicim tak, aby cast otisku razitka i podpisu piedavajiciho byla na ploSe obalky
a ¢ast na ploSe klopy obalky.

3. Piebirajici — tj. pracovnice ekonomického odd. d€kanatu PF - nenese odpovédnost za
obsah obalky, nese odpovédnost za ulozeni Gschovy v trezoru.

4. O uloZeni a vyzvednuti Gischovy bude piebirajicim ucinén zdznam v KNIZE USCHOV na
¢islovanych listech v tomto minimalnim rozsahu:

e datum pfedani k uschové,

e jméno a pracovisté predavajiciho,

e obsah Uschovy,

e podpis predavajiciho,

e podpis prebirajiciho,

e datum vyzvednuti Gischovy,

e jméno a pracovisté vyzvedavajiciho — musi byt shodné s predavajicim k uschové nebo
musi mit vyzvedavajici plnou moc k vyzvednuti uschovy od piivodniho predéavajiciho,

e podpis vyzvedavajiciho.

5. Kontrolou vedeni evidence uschov povéfuji ing. Ivana Bertla, tajemnika PF UJEP.

6. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2004.

V Usti nad Labem dne 31. 3. 2004

Doc. PhDr. Zdenék Radvanovsky, CSc.
Dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval: Ing. Bertl, tajemnik PF



