Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 7/2004

Telefonicky provoz PF UJEP.

1. Tato smérnice teSi telefonicky provoz PF UJEP — ve vSech budovach, na vSech
pracovistich, katedrach a oddélenich a u vSech zaméstnanct, studentil 1 spolupracovnikii
PF. Dlivodem vydani této smérnice je vyrazny nartist hrazenych nakladii za telefonni
provoz. Smérnice se tykd pevnych linek 1 mobilnich telefonti hrazenych z rozpoctu PF
UJEP.

2. Telefonni linky PF mohou byt vyuzivany pouze v souvislosti s pracovnimi zaleZzitostmi
souvisejicimi s PF UJEP nebo k odvraceni hroziciho nebezpeci, k zdchrané lidského
Zivota, popt. k ochrané majetku UJEP.

3. K soukromym ucelim muize byt vyuzit telefon UJEP pouze ve vyjimecnych piipadech,
v neodkladnych zélezitostech a vzdy se souhlasem vedouciho pracovnika toho useku PF
UJEP, kde se telefonni linka nachazi.

4. Je nepfipustné pozadat pracovnika vratnice sportovni haly PF. recepce PF nebo jiného
zameéstnance PF UJEP. ktery ma k dispozici moznost volani .ze statni linky®,
o zprostfedkovani soukromého hovoru.

5. VSechny telefonické hovory zprostfedkované vratnici sportovni haly PF nebo recepci
PF budou pisemné zaznamenany minimalné v tomto rozsahu: jméno volajiciho, firma €1
jméno volaného, volané telefonni ¢islo, Gcel volani.

6. Realizaci mezinarodnich telefonickych hovort povoluje pouze vedeni PF UJEP.

7. NedodrZeni v této smérnici upravenych postupt bude povazovano za poruseni pracovni
kazn¢ a bude dale postupovano dle ptislusnych pracovné-pravnich predpist.

8.  Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 7. 2004 a plati do odvolani.

V Usti nad Labem dne 22. 7. 2004

Doc. PhDr. Zdenék Radvanovsky, CSc.
Dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval: Ing. Bertl, tajemnik PF



