Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. &. 6/2008

Pravidla a zasady pro praci s informa¢nimi a komunika¢nimi
technologiemi zavazna pro zaméstnance PF UJEP.

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje pravidla a zasady pro praci s informa¢nimi a komunika¢nimi technologiemi na
PF UJEP v Usti nad Labem.

2. Pravidla nakupu novych PC

2a/ Pracovnik, pro kterého se PC kupuje, dohlédne a zkontroluje, aby veskery software dodavany s PC
(v cené PC) byl uveden na faktufe a dodacim listu.

2b/ Pracovnik, pro kterého se PC kupuje, zalozi u sebe kopii faktury a dodaciho listu a tuto zaroven
poskytne pro zadani udaji o legalnim softwaru pracovnikovi zodpovédnému na PF za zadéavani
informaci pro scanovaci software.

3. Pravidla pro praci s IKT
Po provedeni scanu a seznameni pracovnika s softwarem, ktery ma na svém PC podepiSe Pravidla a
zasady pro praci s informacnimi a komunikacnimi technologiemi zavazna pro zamestnance PF UJEP
(je ptilohou smérnice).

4. Zavérecna ustanoveni

4a/ Kontrolou dodrzovani této smérnice povéiuji prodékana pro rozvoj a informatizaci PF UJEP.

4b/ Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 18. unora 2008, plati do odvolani, nenahrazuje ani nedopliuje
zadny jiny interni fakultni pfedpis.

V Usti nad Labem dne 18. Ginora 2008

Doc. PhDr. et Mgr. Zdenék Radvanovsky, CSec.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

zpracoval:
Mgr. Lukas Cirus, prodékan pro rozvoj a informatizaci PF UJEP



Pfiloha:

Pravidla a zasady pro praci s informa¢nimi a komunika¢nimi technologiemi zavazna pro zaméstnance PF

UJEP.

Informacni a komunikacni technologii (dale IKT) se rozumi veskera vypocetni technika, pocitacové programy a
sit¢, modemy, email, Internet atd., které jsou soucasti informacniho systému PF UJEP v Usti nad Labem.

Pro zaméstnance a pracovniky ve sluzebnim a jiném poméru PF UJEP (dale jen uzivatel) plati pfi praci s IKT
nasledujici zavazna pravidla.

1.

Uzivatel uziva vypocetni techniku (dale VT), jejiz konfigurace je uvedena v evidenénim listu (listy
vygenerované programem pro scan SW a HW) a piebird plnou zodpovédnost za predany a pievzaty
instalovany software.

Bez védomi spravce nebo povéfené osoby nesmi s VT manipulovat jinak, nez jako jeji uzivatel
(pfemistovat, opravovat, konfigurovat ...).

Na svém pracovisti musi uzivatel jakymkoli zplisobem nakladat pouze a vyhradné se softwarem
uvedenym v eviden¢nim listu a pouze v souladu s podminkami licenéniho ujednani.

Veskeré¢ IKT mize pouzivat pouze k plnéni svych pracovnich povinnosti a v souladu s Gcelem, ke
kterému byly urceny.

Veskeré instalace, opravy ¢i jiné formy nakladani s pocitacovymi programy musi provadét pouze
spravce nebo poveérena osoba, ktery vzdy také zajisti aktualizaci evidencniho listu.

Zjisti-li uzivatel pfi pouzivani pocitace, Ze kromé pocitacovych programt uvedenych v eviden¢nim
listu, se v pocitaci nachazi i jiny pocitacovy program, bezodkladné tuto skutecnost nahlési spravci sité
¢i poveéfené osob€. Spravce nemd za SW instalovany nad ramec eviden¢niho listu zadnou
zodpovédnost.

Uzivatel nesmi pouzivat ¢i poskytnout jinym uzivatelim, jakékoli neopravnéné ziskané klice, dekodéry
¢i jiné technické prostfedky slouzici k zajisténi informacni bezpecnosti a ochrané pocitacovych
programd.

Uzivatel nesmi odstranit jakékoliv informace, oznaceni ¢i zafizeni identifikujici nositele C¢i
vykonavatele autorskych prav k pocitaovym programtim, autora ¢i jinou opravnénou osobu.

Uzivatel nesmi vytvaiet nebo pozménovat data s cilem ovlivnit (mast) kontrolu opravnénosti pouziti
pocitacovych programd.

10. Jakékoliv zavady a poruchy musi uzivatel hlasit spravci nebo jim povéiené osobé.

Uzivatel svym podpisem potvrzuje, Ze je seznamen s pravidly a zasadami prace s informacnimi a
komunika¢nimi technologiemi.

Dne: ..

Uzivatel IKT



