Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 2A/2004
novela k 1. 5. 2004

Reprografické sluzby poskytované
v knihovné PF UJEP, pracovisté Horeni 13

Tato smérnice stanovi vysi nahrad nakladi za reprografické sluzby poskytované v knihovné PF UJEP,
pracovisté Hofeni 13, reZim a rozsah poskytovanych sluzeb.

Uhrada za sluzby se realizuje v hotovosti do pokladny knihovny ihned po vyhotoveni zakazky. OdloZeni
plateb je nepfipustné.

Kazda pfijata thrada bude evidovana. Bud’ pisemn¢ s datem zakazky, podpisem zadavatele zakazky a s vysi
prijaté thrady nebo bude na kazdou pfijatou uhradu vystaven ¢islovany pfijmovy pokladni doklad ve dvou
vyhotovenich. Jedno vyhotoveni obdrzi platce — zadavatel zakazky, druhé vyhotoveni — kopie — bude
zalozeno obsluhou reprografického strediska jako podklad pro kontrolu pfijatych penéznich prostiedki. Na
dokladu musi byt rozepsana cena bez DPH a cena s DPH.

Za kazdou vydanou elektronickou kartu s predplacenym obnosem za reprografické sluzby bude vybirana
vratna zaloha 50,- K¢. Tato zaloha bude vyplacena zpét po navraceni elektronické karty, bude-li tato karta
v poradku. O evidenci této zalohy plati ustanoveni uvedena v bod¢ ¢. 3 této Smérnice.

Pokladni limit pro toto pracovisté stanovuji na 5.000,- K¢ (slovy: Péttisickorun). Pracovnik tohoto stfediska
nesmi po skonceni provozni doby knihovny mit v pokladné hotovost vyssi nez je stanoveny pokladni limit,
resp. Castky nad tento limit musi pfedat do pokladny ekonomického oddéleni dékanatu PF UJEP.

Misto realizace reprografickych sluzeb musi byt ozna¢eno ,,REPROGRAFICKE SLUZBY*, musi zde byt
viditeln¢ umisténa informace:
e o rozsahu sluzeb:
» format A4 — jednostranny, oboustranny tisk, Cernobily
» format A3 — jednostranny, oboustranny tisk, ¢ernobily

e 0 cenach sluzeb:

format kopie cena bez DPH cena s DPH
19 %
do A4 vcetné - jednostranny 1,50 K¢ 2,- K¢
do A4 v¢etné - oboustranny 2,50 K¢ 3,-K¢
do A3 vcetné - jednostranny 2,50 K¢ 3,-K¢é
do A3 vcetné - oboustranny 5,- K¢ 6,- K¢

e 0o provozni dobé stiediska:

pondéli 8.00 — 11.30, 12.30-19.30 hod.
utery 8.00 — 11.30, 12.30-19.30 hod.
stfeda 8.00 — 11.30, 12.30-19.30 hod.
Ctvrtek 8.00 — 11.30, 12.30-19.30 hod.
patek 8.00 — 11.30, 12.30-15.15 hod.
prodej kopirovacich karet denné

8.00 — 11.30, 12.30-15.15 hod.

(V tydnech, kdy neprobiha vyuka, je provozni doba denné do 15.15 hod.)



7. Dle novely zékona o DPH a vykladu MSMT je tato sluzba zatizena DPH.
8. Kontrolou vedeni pokladni evidence povétuji Ludmilu Kovarovou, ekonomku dékanatu PF UJEP.

9. Tato novela smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2004 — v souvislosti s novelou zakona o DPH.

V Usti nad Labem dne 29. 4. 2004

Doc. PhDr. Zdenék Radvanovsky, CSc.
Dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval:Ing. Bertl, tajemnik PF



