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USCHOVY PENEZNICH HOTOVOSTI

1. Tato smérnice feSi rezim Uschov penéznich hotovosti a podobnych cenin (dale uschov) v trezoru
umisténém v ekonomickém odd. dékanatu PF — ul. Ceské mladeze 8 — Usti nad Labem.
Dlvodem jejiho vydani je eliminace rizika zcizeni penézni hotovosti.

2. Uschova bude predana prebirajici pracovnici ekonomického odd. PF v zalepené obalce, misto
prelepeni bude orazitkovano a podepsano predavajicim tak, aby €ast otisku razitka i podpisu
pfedavajiciho byla na ploSe obalky a ¢ast na ploSe klopy obalky.

3. Prebirajici nenese odpovédnost za obsah uschovy, nese odpovédnost za fadné ulozeni uschovy
v trezoru.

4. O ulozeni a vyzvednuti Uschovy bude pfebirajicim ucinén zaznam v KNIZE USCHOV na
Cislovanych listech v tomto minimalnim rozsahu:

datum pfedani k uschove,

jméno a pracovisté predavajiciho,

obsah uschovy (sdéluje predavajici),

podpis pfedavajici/ho,

podpis prebirajici/ho,

datum vyzvednuti uschovy,

jméno a pracovisté vyzvedavajiciho — ten musi byt shodny s pfedavajicim (k uschové) nebo

musi mit vyzvedavajici pisemnou plnou moc k vyzvednuti Uschovy od pavodniho

predavajiciho (tuto plnou moc eviduje ekonomické odd. PF)

podpis vyzvedavajiciho.

5. Kontrolou vedeni evidence uschov povéfuji tajemnika PF UJEP.

6. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 5. 2017.

V Usti nad Labem dne 4. 5. 2017

Doc. PaedDr. Pavel Dpulik, Ph.D.
dékan PF UJEP v Ustin. L.
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