Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 10/2008

Organizacni pokyny k elektronickému zapisu do IS

STAG pro akademicky rok 2008/09

1. Organizace elektronického predzapisu

a)

b)

c)

d)

Zapis predmétl prostiednictvim elektronické ptihlaSky (elektronicky ptedzapis) je
povinnosti studenta. VSechny pfedméty, které ma student elektronicky zapsané, musi mit
téZ zaznamenany v indexu.

Elektronicky pifedzapis je na PF organizovan po semestrech a probiha v terminech
stanovenych harmonogramem PF.

Pro zimni semestr je elektronicky piedzapis z organizacnich divodii rozdélen na dvé Casti.
V prvni ¢asti je mozné zapisovat pouze povinné piedméty, ve druhé Casti i predméty
povinng volitelné a vyberové. Pro letni semestr je elektronicky ptedzapis organizovan bez
prvni Casti a probihd pouze c¢ast druhd, tj. soubézny ptedzapis povinnych, povinné
volitelnych a vybérovych predméti.

Pro druhou cast elektronického ptedzapisu je sestaven harmonogram, ktery zajiStuje
postupny vstup studenti do informacniho systému. Piednost maji studenti ve vysSich
rocich studia.

Elektronicky ptedzéapis je mozny bud piimo v aplikaci STAG, nebo pfes internet, tj.
prostfednictvim webového rozhrani s pfistupem na adrese
http://star.ujep.cz/stag/index.html .

Elektronicky pfedzapis pres internet probihd vyhradné¢ mimo hlavni pracovni dobu na
UJEP, tedy v odpolednich a no¢nich hodinach, o vikendech a prazdninach. V dobé
ptijimacich zkousek na UJEP muze byt elektronicky predzapis pterusen.

2. Elektronicky predzapis na zimni semestr 2008/09
Elektronicky pfedzéapis na zimni semestr 2008/09 je nutné provést do 10. 10. 2008.
U rozvrhovych akci s Casoprostorovymi udaji je student povinen se zapsat na akci

vyucovanou prislu§nym vvyulujicim, kterd je uréena pro jeho studijni skupinu (krouzek).

Pokud tak neucini, bude mu piihlaska do pfedmétu zruSena.

3. Elektronicky predzapis na letni semestr 2008/09
Elektronicky piedzapis na letni semestr 2008/09 je nutné provést do 6. 3. 2009.
U rozvrhovych akci s Casoprostorovymi udaji je student povinen se zapsat na akci

vyucovanou prisluSnym vyucujicim, kterd je uréena pro jeho studijni skupinu (krouzek).

Pokud tak neucini, bude mu piihlaska do pfedmétu zruSena.

4. Oprava elektronického predzapisu
Opravy zapsanych predmét povoluje prodékan pro studium.



5. Spole¢né pokyny

a) Predméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné, musi mit student
zapsany se statutem A.

b) Predméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné volitelné, musi
mit student zapsany se statutem B (tykd se i pfedmétu Cizi jazyk, T¢lesna vychova,
Bakalatska prace ¢i Diplomova prace je-1i u nich mozna volba).

a) Predméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako vybérové, musi mit student
zapsany také se statutem B. Pokud si student vybere pfedmét, ktery v jeho studijnim planu
neni a ktery pfitom garantuje katedra jeho oboru, miize mit tento pfedmét zapsan jako
vybérovy i se statutem C.

6. Pokyny pro studenty, ktefi se zapisuji do pfedméti na jiné katedie

a) Predméty zapsané na jiné katedie jsou obvykle zapsany se statutem C a jejich absolvovani
neni zapocitavano ke studiu oboru.

b) Chce-li student takovy predmét zapocitat ke studovanému oboru, musi dolozit souhlas
vedouciho katedry, ktera studovany obor garantuje.

c) Souhlas s uzndnim pifedmétii se statutem C ke studovanému oboru nepodavaji studenti
oboru Vypocetni technika v ptipad¢, Ze se jedna o kurzy Katedry fyziky a matematiky PiF
a FVTM. O uznani téchto kurzl pro studium oboru jiz bylo vedoucim katedry informatiky
rozhodnuto.

7. Pokyny pro studenty, ktefi si predmét zapisuji podruhé

a) Student je povinen si tento pfedmét zapsat elektronicky a do indexu stejné, jako kdyz si
predmét zapisoval poprvé. Pokud bude student plnit pouze zapocet ¢i zkousku (dochazka
Vam byla vyuc€ujicim uznana — vzdy zélezi na vyucujicim!!!), ptedzapiSe si v IS STAG
akci daného pfedmeétu bez uvedenych casoprostorovych udajt.

b) O podminkéch uspésného absolvovani predmétu se student informuje hned na zacatku
semestru, ve kterém je vyuka zafazena. V zadném ptipad¢ neplati, Ze zapocet ziskany pred
rokem, je automaticky uznan a student mize jit rovnou ke zkousce.

8. Pokyny pro studenty, ktefi budou Zidat o uznani predméti ze svého predchoziho

studia

a) Student si pfedméty, které jiz absolvoval (béhem piedchoziho studia &i na jiné VS) a které
chce uznat, zapise fadné do IS STAG 1 do indexu.

b) V semestru, kdy ma student dany piredmét absolvovat, zazdda vyucujiciho daného
predmétu, piipadné vedouciho ptislusného védecko-pedagogického pracovisté, o uznani
kontroly studia. Podminky uznani pfedmétu, véetné znamky v piipadé zkousky, zalezi na
vyucujicim ¢i vedoucim pracovisté. Pokud pfedmét uzna, zapisi kontrolu studia do vykazu
o studiu i do IS STAG.

c) Pokud neni pfedmét studentovi uznédn, student predmét absolvuje podle pozadavki
vyucujiciho pfedmétu v daném semestru.

9. Pokyn pro studenty, kteFi absolvovali ¢ast studia v zahrani¢i (v ramci programu

mezinarodnich mobilit, nap¥. Erasmus)

a) Tito studenti predkladaji zddost o uznani zahrani¢niho studia prodékanovi pro studium.
Zadost musi byt opatiena vyjadfenim vedouciho katedry a nezbytnymi doklady o
zahrani¢nim studiu.

b) PfisluSnymi doklady jsou potvrzeni o TUucCasti v programu a doklad o ocenéni
absolvovanych kurzi v ECTS. Kreditni ohodnoceni kurzii pfitom musi byt potvrzené
zahrani¢ni univerzitou.



c) Do studia na PF UJEP musi byt studentovi zapocteny vSechny ziskané ECTS ziskané
v zahranic¢i a to v jejich hodnot¢€ ptidélené na zahrani¢ni vysoké Skole.

d) Pokud je kurz uzndn jako nahrada povinného kurzu ve studijnim planu na PF UJEP,
zapisuje jeho kontrolu do indexu vedouci katedry ¢i vyucujici. Pokud jsou ziskané kredity
uznany jako jednorazovy kurz, provadi zapis do indexu prodékan pro studium.

e) Elektronickou evidenci uznanych predmétt zajistuje studijni odd¢€leni.

10. Kontrolou dodrzovani téchto pravidel povétuji prodékana pro studium.

11. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2008, plati do konce akademického roku
2008/09 (tedy do 13. 9. 2009) a nahrazuje Smérnici dékana PF UJEP €. 4/2007.

V Usti nad Labem dne 10. 3. 2008

Doc. PhDr. et Mgr. Zdenék Radvanovsky, CSec.
Dékan PF UJEP v Usti nad Labem

Zpracoval: PaedDr. Pavel Doulik, PhD.



