Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 8/2010

Organiza¢ni pokyny k evidenci a K prodeji vykazi
o studiu na PF UJEP

Tato smérnice dékana Pedagogické fakulty UJEP (dale jen PF) fesi organiza¢ni a ekonomicka
pravidla prodeje vykazil o studiu (indext) na PF UJEP.

1. Cenu vykazu o studiu urc¢uje dékan PF na zdklad¢é dodavatelskych Gcetnich dokladi.

2. Evidenci stavu — poctu vykazi o studiu tak, aby byly v této evidenci zachyceny
pocatecni zustatkové stavy, ndkupy a prodeje fyzického poctu vykazl o studiu, je
povéten/a konkrétni pracovnik / pracovnice studijniho odd. PF.

3. Tento povéteny pracovnik dle bodu 2 této smérnice predklada tajemnikovi PF UJEP
K odsouhlaseni po prodeji vykazli o studium vzdy po zahajeni zimniho semestru
akademického roku vyuctovani v této skladbe:

a. odsouhlaseny zustatkovy pocet vykazi o studiu z predchoziho obdobi,

b. doklady o nabyti dal$ich vykazi o studiu nakupem,

c. prehled o poctu prodanych vykazi o studiu,

d. kalkulaci spoéivajici v poctu prodanych vykazii o studiu nasobenému
schvalenou cenou vykazu o studiu dle bodu €. 1 této smérnice,

e. prehled o inkasovanych trzbach dle pfedchoziho bodu ,,3d* této smérnice.

4. Osoba povérena dle bodu €. 2 této smernice je povinna respektovat vSechna ucetni,
popi. danova, nafizeni obecné zavaznych ptedpist i1 internich piedpisti a postupii
UJEP.
Kontrolou dodrzovani téchto pravidel povéiuji tajemnika PF UJEP.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2010, plati do odvolani, nerusi ani nenahrazuje
zadny jiny interni piedpis PF UJEP.
V Usti nad Labem dne 2. 9. 2010

Doc. PhDr. et Mgr. Zdem“;k Radvanovsky, CSc.
dékan PF UJEP v Usti nad Labem

Zpracovali:
» Mgr. Jana Blahova, vedouci studijniho odd. PF UJEP

» PhDr. Ing. Ivan Bertl, tajemnik PF UJEP



