Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. & 5A/2007

Pokyny pro psani a odevzdani bakalarskych a
diplomovych praci na PF UJEP

1. Zakladni ustanoveni

v

Tato smérnice navazuje a dopliuje Smérnici rektorky ¢. 5/2007 ke zvefejfiovani
zavéreénych praci. Smérnice rektorky ¢. 5/2007 ma vsouladu s¢l. 1. odst. 4
celouniverzitni ptisobnost, smérnice dékana PF UJEP ¢. 5A/2007 ji dopliuje a specifikuje
pro podminky PF UJEP.

2. Formalni nalezitosti bakalarské a diplomové prace

V bakalatské praci autor prokazuje schopnost samostatné teoreticky i prakticky zpracovat
zadané¢ téma. Analyza problému by méla obsahovat také vlastni nazor autora na
ptipustny rozsah je 30 stran.

Diplomovéa prace piekracuje uroven bakalaifské prace rozsahem i hloubkou zpracovani.
Ma charakter rozsahlejsi teoretické studie, ktera pfindsi novy pohled na zadany problém
nebo je fundovanou analyzou zkoumaného problému a variant jeho feSeni. Vlastni text
prace zpravidla neptesahuje 100 stran, minimalni rozsah je 40 stran.

Pokud je pfedmétem prace umélecké dilo nebo technické dilo, odevzda autor v tiSténé
form¢ privodni zpravu o rozsahu minimalné 10 stran textu.

Do vlastniho textu se nezapocitavaji uvodni strany (titul, prohlasSeni, obsah), strany se
seznamem pouZzitych prament, poznamkovym aparatem, ilustrujicimi pfilohami apod.
Prace se pisi na pocitaci ve formatu A4. Pouzit je bily papir potistény pouze po jedné
stran&. Autor dodrzuje CSN 01 6910.

Tisténd forma prace by meéla byt ve vazb& s pevnymi deskami, barva desek neni
stanovena. Desky obsahuji nasledujici udaje: Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem,
Pedagogicka fakulta, Diplomova/Bakalaiska prace, Rok obhajoby, Autor. (viz Ptiloha ¢.
1)

TiSténd forma prace obsahuje zejména:

a) Titulni list snazvem univerzity, fakulty, katedry, nadpis bakalaiska nebo
diplomova prace, nazev prace, jméno studenta, vedouciho prace, rok a misto (Usti
nad Labem) odevzdani prace (viz Ptiloha €. 2).

b) Zadani prace.

c) ProhlaSeni, Zze autor vypracoval praci samostatné a pouzil pouze uvedenych
prament a literatury. Toto prohldSeni je podepsano autorem prace a umisténo na
patitulu nebo na nasledujici strance.

d) Obsah umistény na zacatku prace.

e) Uvod, vlastni text ¢lenény do kapitol, zavér nebo shrnuti.



f) Poznamkovy aparat, seznam pouzité literatury a pramend.

g) Cizojazy¢né resumé.
Text pievzaty z jakéhokoliv zdroje se musi vyznacit a pramen musi byt citovan.
Pti zpracovani prace je nutno dodrzovat typografické zasady. Stranky, tabulky a obrazky
musi byt oCislovany. Ptilohy, obrazky, fotografie, diagramy apod., pokud nejsou pfimo
V textu, se pfipojuji na konec prace, ptip. se vlozi pod pasku na vnitini stranu zadni desky
a ocisluji se. Na jejich ¢isla se v textu odkazuje. Obrazky, diagramy apod. jsou vlozeny do
textu svyuzitim grafickych programii nebo snimani skenerem. Pokud jsou pouzity
fotografie, musi byt nalepeny do kazdé kopie. Pivod pfiloh, které nejsou vysledkem
vlastni prace, se musi uvést.
Nedostatky v logickém ¢lenéni prace, ve zpusobu citaci, v poznamkovém aparatu,
V arovni jazykového zpracovani apod. snizuji klasifikaci, a jsou-li na ijmu srozumitelnosti
nebo myslenkové Cistoty prace, mohou byt i divodem jejiho neobhajeni.

3. Zadani bakalarské a diplomové prace
3.1 Postup zadani prace

Zadéani bakalafské i diplomové prace se uskutectiuje prostiednictvi IS STAG. Student
musi nejprve vytvorit elektronické podklady pro zadani diplomové a bakalarské prace,
jejich tvorba by méla vzniknout za ucasti vedouciho diplomové prace. Formulat pro
tvorbu podkladi student nalezne v polozce Diplomové prace piistupné na uvodni strance
IS STAG (http://star.ujep.cz/stag/). Udaje vypliiované autorem zavéreéné prace v IS
STAG musi byt vsouladu s¢. 3 odst. 3 pism. a) (rozepsané v Pfiloze ¢. 1) Smérnice
rektorky €. 5/2007.

Uplné vyhotovené podklady zadani zavére¢né prace poté student vytiskne a vedouci prace
je schvali svym podpisem a ptislusnym datem.

Poté student vyhleda na piislusné katedie kontaktni osobu povéfenou vedoucim katedry.
Povéteny pracovnik prevede podklady do databaze IS STAG, doplni je o nezbytné udaje
v souladu s €. 3 odst. 2 pism. b) (rozepsané v Piiloze ¢. 1) Smérnice rektorky ¢. 5/2007
odevzdani a vytiskne Zadani diplomové (¢i bakalarské) prace.

Student pak neprodlené toto vytisténé zadani ptedlozi ve 4 exemplatich vedoucimu
katedry, ktery v ptipad¢, ze s obsahem zadani souhlasi, v§echny exemplafe potvrdi svym
podpisem. (1. exemplaf si ponecha vedouci katedry, 2. exemplar pieda student vedoucimu
prace a zbylé dva si ponechd a vlozi je pozdéji do vazby dvou povinnych vytiskd své
budouci diplomové ¢i bakalaiské prace.) Teprve schvalenim vedoucim katedry je zadani
platné. Datace zadani by ptfitom méla odpovidat podpisu vedouciho katedry. Na zadani
bakalarské/diplomové prace neni tieba podpis dékana PF.

3.2 Termin zadani prace

Zadani bakalarské 1 diplomové prace (vCetné schvalujiciho podpisu vedouciho katedry)
musi byt provedeno alesponl 1 kalendaini rok pred odevzdanim prace k obhajobé. (Datum
odevzdani je soucasti Harmonogramu PF UJEP na piislusny akademicky rok). Vyjimky
posuzuje a povoluje na zakladé zavaznych divoda prodékan pro studium.


http://star.ujep.cz/stag/

3.3 Zmény zadani prace

e Zménu v zadani diplomové nebo bakalaiské prace je mozné uskuteCnit pouze se
souhlasem vedouciho prace a se souhlasem vedouciho katedry. Zménu je nutné zanést do
IS STAG, vytisknout znovu zadani a opatfit je novym schvalujicim podpisem vedouciho
prace a vedouciho katedry.

3.4 Dalsi povinnosti

e Autor zavérecné prace a povéieny pracovnik katedry je povinen doplnit do IS STAG
vSechny nezbytné udaje uvedené v ¢l. 3 odst. 2 az 6 Smérnice rektorky ¢. 5/2007
(rozepsané v Priloze €. 1 této smérnice).

4. Odevzdani bakalarské a diplomové prace

4.1 Termin odevzdani prace

e Termin odevzdéani diplomové ¢i bakalafské prace je stanoven aktualnim harmonogramem
PF UJEP. Termin odevzdani prace mize byt ve vyjimecném piipad¢ prodlouzen. Nejvice
vSak o 7 dni. Student o prodlouzeni terminu pro odevzdani prace musi pozadat prodékana
pro studium prostfednictvim zadosti podané nejpozdéji 1 tyden pied fadnym terminem
odevzdani prace. S prodlouzenim terminu musi souhlasit vedouci prace a vedouci katedry
(schvali souhlasnym ptipisem, datem a podpisem na zadost studenta). Vedouci katedry je
pak zodpovédny za to, Ze bude Vv souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem UJEP dodrZena
lhita 5 dnd, kdy prace vcetné posudkl zpfistupnéna na katedie, popiipadé¢ na jiném
stanoveném mist¢ vetejnosti véetné posudkd.

e Pocet exemplait: Student odevzdava dva povinné exemplafe diplomové prace. Student
nejprve zaregistruje odevzdani bakalafské/diplomové prace u vedouci studijniho odd¢€leni
PF UJEP (jeden vytisk je oznaCen razitkem studijniho oddéleni a podpisem vedouci
studijniho odd€leni), prace je zaregistrovana do evidence studijniho oddéleni, pficemz
zaroven probihd kontrola, zda je prace nahrana do systém STAG. Po registraci na
studijnim oddé€leni odevzda student 2 vytisky povéfené osob& na pracovisti, kde bude
praci obhajovat (podle pozadavki pracoviste).

e Soucasné je autor povinen zavére¢nou praci ve formatu pdf ulozit v IS STAG v souladu
s¢l. 3 odst. 3 pism. ¢) Smérnice rektorky ¢. 5/2007. Pokud autor predepsanym
zpuisobem nenahral do IS STAG elektronickou verzi zavérecné prace (v pripadé
uméleckého dila elektronickou verzi jeji dokumentace), ma se za to, Ze zavérecna
prace nebyla odevzdana. Za kontrolu naleZitosti odevzdani zavérecné prace zodpovida
vedouct studijniho oddé€leni.

5. Obhajoba diplomové a bakalarské prace

5.1 Termin obhajoby

e Termin obhajoby stanovi ramcové harmonogram PF UJEP. Konkrétni termin pak stanovi
vedouci katedry, nejpozdéji 14 kalendairnich dni pfed dnem konanim obhajoby. Termin je
zvetejnén na nasténce piislusné katedry a na webovych strankach PF UJEP.

5.2 Zvetejnéni praci a posudkii

e Diplomova (bakalaiska) prace véetné obou posudki (vedouci a oponent prace) musi byt
Vv souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem UJEP zpfistupnény vefejnosti nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed obhajobou a to na pracovisti, na kterém se bude obhajoba zavérecné
préace konat.

e Student musi mit posudek k dispozici nejpozd€ji 3 dny pifed terminem obhajobou své
prace.



Do 30 po uskutecnéné obhajobé¢ je poveteny pracovnik katedry povinen nahrat ve formatu
pdf do IS STAG posudky vedouciho priace a oponentii a doplnit datum a vysledek
obhajoby.

5.3 Priibéh obhajoby prace

Obhajoba je soucast statni zkousky. Za ptisluSnou katedru ji realizuje dékanem jmenovana
zkusSebni komise. Jeji navrh dékanovi predklada s predstihem vedouci katedry.
Jde o vefejnou zkousku, ktera je piistupna vSem ¢leniim akademické obce.

6. Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice se tyka vSech studentli zapsanych ve studijnich programech na PF UJEP.
Kontrolou dodrzovani této smérnice poveiuji prodékana pro studium.

Tato novela smérnice byla projednana kolegiem d¢kana dne 19. 11. 2007, nabyva
ucinnosti dne 1. 1. 2008, plati do odvolani a nahrazuje a rusi ptivodni smérnici dékana ¢.
5/2007.

V Usti nad Labem dne 1. 12. 2007

Doc. PhDr. et Mgr. Zdenék Radvanovsky, CSc.
Dékan PF UJEP v Usti nad Labem

Zpracoval: PaedDr. Pavel Doulik, PhD.

Ptiloha ¢. 1 — Titulni strana vazby diplomové prace
Ptiloha €. 2 — Uvodni strana diplomové prace



Ptiloha &. 1 — Titulni strana vazby diplomové prace (1ze typograficky upravit dle pozadavka
tiskarny)

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
Pedagogicka fakulta

Diplomova /Bakalarska prace

Rok obhajoby Jméno autora




Ptiloha &. 2 — Uvodni strana textu diplomové préce

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
Pedagogicka fakulta
Katedra XXX

Diplomova/bakalarska prace

Nazev diplomové/bakalarska prace

Vypracoval: (jméno, prijmeni, obor)
Vedouci diplomové prace:
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, xxxx




