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EVIDENCE ZALOHOVYCH PLATEB SOUVISEJICICH
S VYUKOU A KURZY PORADANYMI KTVS PF UJEP

l.
UVODNIi USTANOVENI

Tato smérnice fesi evidenci pfijatych zaloh a podobnych plateb souvisejicich s vyukou realizovanou
katedrou télesné vychovy a sportu PF UJEP.

1.
EVIDENCE

1. Evidenci dle tohoto pfedpisu podléha kazda pfijata platba souvisejici s vyukou, ktera navazuje na
dale poskytované sluzby (napf. ubytovani) nebo na zapuj¢eni majetku (napf. Cipl pro vstup do
plaveckého aredlu Klise).

1. Vedouci katedry télesné vychovy a sportu PF UJEP povéfi Clena katedry konkrétnim typem
evidence vztahujicim se ke konkrétni akci katedry — vzdy pisemné, napf. uvedenim této
skutecnosti v zapise z jednani katedry.

2. Tento poveéfeny Clen katedry povede ke konkrétni akci samostatnou evidenci tak, aby obsahovala
minimalné tyto udaje a byla ulozena minimalné jeden rok po ukonéeni akce:

typ a nazev akce,

sumu vybrané jednotlivé zalohy,

jméno a podpis toho, kdo zalohu hradil,

datum uhrady,

zplsob vyporadani zalohy (napf. platba poskytovateli ubytovani, vraceni €ipu),

v pfipadé nevraceni zalohy (napf. v dusledku nevraceni €ipu) uvede i tuto skute¢nost

v¢. data zjisténi,

g. podpis povéfeného ¢Clena katedry.
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1.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15. 2. 2016, plati do odvolani a neru8i ani nenahrazuje Zadny
jiny fakultni pfedpis.

V Usti nad Labem dne 8. Unora 2016

Doc. PaedDr. Pavel Dpulik, Ph.D.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracovali:
Doc. PaedDr. Ladislav Blaha, Ph.D. PhDr. Ing. Bertl



