
 

 

Pedagogická fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem 
Směrnice děkana PF UJEP Ústí n. L. č. 3/2016 

EVIDENCE ZÁLOHOVÝCH PLATEB SOUVISEJÍCÍCH 
S VÝUKOU A KURZY POŘÁDANÝMI KTVS PF UJEP 

I. 
ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

Tato směrnice řeší evidenci přijatých záloh a podobných plateb souvisejících s výukou realizovanou 
katedrou tělesné výchovy a sportu PF UJEP. 

II. 
EVIDENCE 

1. Evidenci dle tohoto předpisu podléhá každá přijatá platba související s výukou, která navazuje na 
dále poskytované služby (např. ubytování) nebo na zapůjčení majetku (např. čipů pro vstup do 
plaveckého areálu Klíše).  

 
1. Vedoucí katedry tělesné výchovy a sportu PF UJEP pověří člena katedry konkrétním typem 

evidence vztahujícím se ke konkrétní akci katedry – vždy písemně, např. uvedením této 
skutečnosti v zápise z jednání katedry.   
 

2. Tento pověřený člen katedry povede ke konkrétní akci samostatnou evidenci tak, aby obsahovala 
minimálně tyto údaje a byla uložena minimálně jeden rok po ukončení akce:  

a. typ a název akce, 
b. sumu vybrané jednotlivé zálohy, 
c. jméno a podpis toho, kdo zálohu hradil, 
d. datum úhrady, 
e. způsob vypořádání zálohy (např. platba poskytovateli ubytování, vrácení čipu), 
f. v případě nevrácení zálohy (např. v důsledku nevrácení čipu) uvede i tuto skutečnost 

vč. data zjištění, 
g. podpis pověřeného člena katedry. 

 

III. 
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 15. 2. 2016, platí do odvolání a neruší ani nenahrazuje žádný 
jiný fakultní předpis. 
 
 
V Ústí nad Labem dne 8. února 2016 
 
 
 
 

 
Doc. PaedDr. Pavel Doulík, Ph.D. 

děkan PF UJEP v Ústí n. L. 
 
 
Zpracovali: 
Doc. PaedDr. Ladislav Bláha, Ph.D. PhDr. Ing. Bertl 


