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Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. €. 13/2015

DELEGACE PRAVOMOCI V OBLASTI PRACOVNE
PRAVNICH VZTAHU NA PF UJEP

Cl.1
OBECNA USTANOVENI

. Tato smérnice je vydavana dékanem PF UJEP za ucCelem upravy a sjednoceni
pravomoci a internich postupl fakulty v oblasti pracovné pravnich vztaha
internich pracovnikd PF UJEP.

. Dosud uzivané postupy k tomuto tématu k externim zaméstnancim (tj. na urovni
dohody o provedeni prace a dohody o pracovni Cinnosti), agenda dovolenek,
sluzebnich cest a administrace mimoradnych odmén se touto smérnici neméni.

Cl.2
DELEGACE PRAVOMOCI V OBLASTI PRACOVNE PRAVNiI AGENDY
INTERNICH PRACOVNIKU PF UJEP

. Od data ucinnosti této smérnice je jedinou osobou opravnénou na urovni vedeni
PF UJEP podepisovat niZze uvedenou pracovné pravni agendu tykajici se
internich zaméstnancu PF UJEP dékan PF UJEP.

. Jedna se o tyto dokumenty:

a) pracovni smlouvy v€. dodatkd k nim,

b) platové vyméry,

c) navrhy na pfijeti do pracovniho poméru,

d) navrhy na zmény podminek pracovniho poméru.

. Pokud bude dékanovi PF UJEP pfedloZen k podpisu néktery z vySe uvedenych
dokumentll, bude doplnén privodnim listem — dle pfilohy k této smérnici. Jde o
interni dokument PF UJEP, na rektorat UJEP (zaméstnanecky odbor) se
neodesila.

. Za zpracovani, obsah a predlozeni privodniho listu je zodpovédny vedouci
pracovnik toho pracovisté PF UJEP, kterého se pfislusny navrh tyka — tzn.
prodékan, tajemnik fakulty, vedouci katedry, centra ¢i oddéleni PF UJEP.

. Pravodni listy dle této smérnice uklada sekretariat dékana PF.
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¢l. 3
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou dodrzovani téchto pravidel je povéren tajemnik PF UJEP.
2. Tato smérnice nabyva ucCinnosti dne 1. 1. 2016, plati do odvolani a
nenahrazuje zadny vnitfni predpis PF UJEP.

V Usti nad Labem dne 1. 12. 2015

Doc. PaedDr. Pavel Doulik, PhD.
dékan PF UJEP v Ustin. L.

Zpracoval:
PhDr. Ing. Ivan Bertl

Priloha:
vzor pravodniho listu
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Priloha k Smérnici dékana PF UJEP €. 13/2015:
Vzor pravodniho listu k pracovné pravnim dokumentim

1. TYP NAVRHU

[ navrh na pfijeti do pracovniho poméru [ schvaleni platového vyméru
[ uzavieni pracovni smlouvy [ zména podminek prac. smlouvy

[ ukonéeni pracovni smlouvy

2. JMENO PRACOVNIKA, KTEREHO SE NAVRH TYKA
3. KATEDRA — ODDELENI = CENTRUM txuuuuusunsunsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns

4. ZDUVODNENi NAVRHU

5. DATUM A PODPISY NAVRHUUJICICH: uuisstseeesiasssesennnssssssssnnnnssssssssennnssssssssnnnnnnes

6. STANOVISKO DEKANA PF [] souHLAsim [] NESOUHLASIM

[1 zména navrhu

Datum:

Podpis dékana PF UJEP:



