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POKYNY PRO ZADATEL,E O REALIZACI RROGRAMG A
KURZU CELOZIVOTNIHO VZDELAVANI CENTREM
CELOZIVOTNIHO VZDELAVANI PF UJEP

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje pravidla pro Zadatele, ktefi chtéji realizovat programy ¢i kurzy celozivotniho
vzdélavani (dale jen programy ¢&i kurzy) celozivotniho vzdélavani prostfednictvim Centra celozivotniho
vzdélavani PF UJEP v Usti nad Labem (dale CCV).

Postup pfi zadosti o realizaci programu ¢&i kurzu celozivotniho vzdélavani Centrem
celozivotniho vzdélavani PF UJEP

Vécny zamér programu €i kurzu a jeho garant podléha schvaleni vedouciho pfislusného
pracovisté PF UJEP (a to z hlediska odborného a personalné-organizacniho).

Garant rozpracuje schvaleny zamér ve spolupraci s CCV dle aktudlnich pozadavk( pfislusného
schvalovaciho organu. Programy ¢i kurzy pfedkladané CCV k akreditaci schvaluje v ramci kolegia
dékana dékan PF UJEP.

Soucasti podkladt nutnych ke schvaleni programu ¢&i kurzu je finanéni kalkulace se stanovenym
minimalnim poctem uc&astnikd programu ¢i kurzu. Kalkulaci schvaluje tajemnik PF, resp. spravce
rozpoctu PF.

Garant zabezpecuje realizaci kurzu po strance odborné a pedagogické.

3. Cinnost garanta programu é&i kurzu Centra celozivotniho vzdélavani PF UJEP
Garant programu &i kurzu je podfizen vedoucimu CCV PF UJEP a zajistuje:

podklady pro pfijimaci fizeni daného programu ¢&i kurzu (na zakladé materiall pfedlozenych
referentem centra, doporucuje uchazece ke studiu),

pripravuje dle Novely smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. &. 1B/2008 o alokaci pfijm( Centra
celozivotniho vzdélavani PF UJEP na pracovisté PF UJEP kalkulaci pfisluSného programu C&i
kurzu,

navrhuje a sestavuje podklady pro rozvrh,

provadi kontrolni &innost vyuky,

u kurzd akreditovanych pro oblast sportu MSMT zpracovava roéni hodnotici zpravu,

ve spolupraci s vedoucim CCV se podili na tvorbé studijnich opor pro dany program &i kurz,
informuje vedouciho CCV o zménach pfi realizaci programu ¢i kurzu,

informuje vedouciho CCV o vyudujicich, ktefi zajidtuji vyuku,

garant se sebevzdélava v oblasti problematiky vzdélavani dospélych,

podili se na administraci programa ¢i kurzd,

ve spolupraci s vedoucim CCV participuje na akreditaci a prodlouzeni akreditace programu Ci
kurza.

4. Postup pfi zaddosti o vydani osvédéeni
Garant je povinen zaslat na CCV veSkeré podklady nutné k vydani osvédceni v€etné Cisla jednaciho
aktualni akreditace programu &i kurzu a hodnotici zpravy.

5. Zavérecna zkouska
Garant predlozi:

navrh slozeni zkuSebni komise, kterou nasledné pfedlozi vedouci CCV ke schvaleni dékanovi
fakulty ke jmenovani,

jmenny seznam zkousenych s daty narozeni,

okruhy nebo otazky ke zkouSce

navrh terminu zkousky a terminu pfedani osvéddZeni.
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Pedageglckd lakulia
Zavérecna ustanoveni

o Kontrolou dodrzovani této smérnice povéfuji prodékana pro rozvoj a vztahy PF UJEP.

e Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 2. 5. 2016, plati do odvolani a nahrazuje Smérnici dékana ¢.
8/2008, jejiz platnost timto pozbyva ucinnosti.

V Usti nad Labem dne 2. kvétna 2016

Doc. PaedDr. Pavel Doulik, Ph.D.
dékan PF UJEP v Usti n. L.
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