UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTi NAD LABEM

Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Smérnice dékana PF UJEP Ustin. L. ¢. 10/2015

POKYNY PRO PSANi A ODEVZDAVANI ZAVERECNE PRACE
NA CCVPFUJEP

Clanek 1
3 Obecné ustanoveni
1. Tato smérnice doplnuje Rad celozivotniho vzdélavani CCV PF UJEP.

Clanek 2
Formalni nalezitosti zavére¢né prace
1. V zavéreCné prac1l autor prokazuje schopnost samostatné teoreticky i prakticky
zpracovat zadané téma. Analyza problému by méla obsahovat také vlastni nazor

nepfesahuje 30 stran.

2. Do vlastniho textu zavéreéné prace se nezapocitavaji formalni kapitoly, mezi které
patfi:

a) uvodni strany (titul, prohlaseni, podékovani, anotace, klicova slova, obsah),

b) strany se seznamem pouzitych informacnich zdrojli a poznamkovym aparatem,

c) seznam pouzitych zkratek, seznam obrazkdl, seznam tabulek,

d) pfilohy.

3. Zavére€né prace se pisi elektronicky (typem pisma Times New Roman, velikost pisma
12, fadkovani 1,5) ve formatu A4. Pouzit je bily papir potistény pouze po jedné strané.
Autor dodrzuje CSN 01 6910.

4. Tisténa forma zavérecné prace by méla byt v krouzkové vazbé.
Titulni strana obsahuje nasledujici udaje: Univerzita J. E. Purkyné& v Usti nad Labem,
Pedagogicka fakulta, Centrum celoZivotniho vzdélavani, Zavére¢na prace, Rok
obhajoby, Autor. (viz Pfiloha €. 1)

5. Tisténa forma zavérecné prace obsahujezejména:

a) uvodni strana s nazvem univerzity, fakulty, Centra celozivotniho vzdélavani, nadpis
ZavéreCna nazev prace, jméno ucastnika programu, vedouciho prace, rok a misto
(Usti nad Labem) odevzdani prace (viz Pfiloha &.2).

b) Original zadani zavére¢né prace vytistény z webovych stranek CCV PF UJEP a
podepsany vedoucim zavérecné prace a garantem prislusného studijniho oboru.

c) Prohlaseni, ze autor vypracoval zavére¢nou praci samostatné za pouziti uvedenych
informacnich zdroji a pramend. Toto prohlaseni je originalné podepsano autorem
prace.a umisténo na patitulu nebo na nasledujici strance (viz Pfiloha €. 4).

d) Anotaci prace v jazyce Ceském a anglickém.

e) Kli¢ova slova prace v jazyce Ceském a anglickém. Pocet kliCovych slov je zpravidla 5.

f) Obsah umistény na zacatku prace.

g) uvod, vlastni text ¢lenény do kapitol, zavér nebo shrnuti.

h) Poznamkovy aparat, seznam pouzitych informacnich zdroji a pramenu.
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6. Text prevzaty z jakéhokoliv informacniho zdroje musi byt jednoznacné vymezen a
prislusny informacéni zdroj €i pramen musi byt citovan. Z textu prace musi byt jasné
patrné, co jsou pfimé citace, co jsou parafraze a co jsou vlastni myS$lenky autora.

7. Pfi zpracovani prace je nutno dodrzovat typografické zasady. Stranky, tabulky a
obrazky musi byt oCislovany. P¥ilohy, obrazky, fotografie, diagramy apod., pokud
nejsou pfimo v textu, se pfipojuji na konec prace, pfip. se vlozi pod pasku na vnitfni
stranu zadni desky a oCisluji se. Na jejich Cisla se v textu odkazuje. Obrazky,
diagramy apod. jsou vloZeny do textu s vyuzitim grafickych programu nebo snimani
skenerem. Pokud jsou pouzity fotografie, musi byt nalepeny do kazdé kopie. Pivod
pfiloh, které nejsou vysledkem vlastni prace, se musi uvést.

Clanek 3
Zadani zavérecné prace
1. Postup zadani zavérecné prace se fidi témitoustanovenimi:

a) Zadani zavéreCné prace se uskutecCnuje prostrfednictvim formulafe dostupného na
webovych strankach CCV PF.

b) Vyhotovené podklady pro zadani zavéretné prace poté ucastnik celoZivotniho
vzdélavani vytiskne a vedouci prace je schvali svym podpisem a pfislusSnym datem.

b) Dale ucastnik studia podklady pro zadani zavéreCné prace podepsané vedoucim
prace predlozi k podpisu garantovi studijniho programu (viz Pfiloha €. 3), ktery je v
pripadé svého souhlasu schvali svym podpisem a pfisluSnym datem.

2. Zadani zavérec€né prace (v€etné schvalujicich podpist) musi byt provedeno alespon 3
meésice pred odevzdanim prace k obhajobé. Datum odevzdani je soucasti
Harmonogramu CCV PF UJEP na pfislusny akademicky rok.

3. Zadavani zavérecnych praci na CCV PF UJEP se Fidi témito ustanovenimi:

a) Vedoucim zavéreCné prace muze byt pracovnik uvedeného pracovisté, externi
spolupracovnik CCV PF UJEP, &i externi vedouci prace schvaleny vedoucim CCV PF
UJEP.

b) Pokud autor studuje soubézné rizné studijni programy celozivotniho vzdélavani, které
dle vyhlasky 317/2005 Sb. vyZaduji obhajobu zavéreCné prace, je pro kazdy ze
studovanych studijnich program( zadavana vilastni zavéreCna prace odpovidajici
profilu absolventa daného studijniho oboru, pficemZz se nesmi jednat o prace se
shodnym ¢i v podstatné ¢asti obdobnym tématem a obsahem.

Clanek 4
Odevzdani zavére€né prace
1. Termin odevzdani zavérecné prace je nejpozdéji 20 pracovnich dni pfed terminem
zavéreCné zkousky na CCV PF UJEP v uréeném terminu dleharmonogramu.

2. Uga-stnik studia, ktery se uchazi o sloZeni zavéredné zkousky, odevzda svou
zavéreCnou praci ve dvou vyhotovenich, a to vedoucimu prace a na CCV PF UJEP.
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Clanek 5
Obhajoba zavérecné prace

1. Termin obhajoby stanov i vedouci CCV PF UJEP zaroven s vykonavanim zavérecné
zkous$ky pied komisi .

2. Radné terminy obhajob zavérednych praci se konaji jedenkrat roéné v souladu s
harmonogramem CCV PF UJEP.

3. Vedouci zavéretné prace odevzda posudek k zavére€né praci nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed terminem zavérecné zkousky.

4. Ugastnik studia musi mit posudek k dispozici nejpozdéji den pred terminem obhajoby
své zavérecCné prace.

5. Obhajoba zavére¢né prace je soucCast zavéreCné zkousky. Obhajoba probiha pfed
zkuSebni komisi jmenovanou dékanem PF UJEP. Jeji navrh dékanovi predklada s
predstihem garant programu prostfednictvim vedouci CCV PF UJEP.

Clanek 6
Zavére€¢na ustanoveni
1. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a kontrolou dodrzovani této smérnice
povéfuji vedouci CCV PF UJEP.

2. Tato smérnice se tyka vSech ucastnikil celozivotniho vzdélavani zapsanych ve
studijnich programech CCV PF UJEP, akreditovanych MSMT na zakladé wvyhl.
317/2005 Sb, o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku.

3. Tato smérnice byla projednana kolegiem dékana dne 2. 11. 2015, nabyva ucinnosti
dne 1. 12. 2015, plati do odvolani.

V Usti nad Labem dne 2. 11. |

Q ) ' l /
DOkC. Paed [\)lliE'l-l’Davel Doul!ik, P D. "2 Univerzit J.E.Purkyne
V ' .
de an PF vUstin. . v Ugtinad.Labem

400 96 Usti nad Labem, Paste:,roval
sekretanal dekanalu
Zpracovala:
Ing. Lenka Hiebejkova

Prilohy:

Pfiloha-G. 1 - Titulni strana vazby zavérecné prace
Pfiloha €. 2 - uvodni strana zavérecné prace
Pfiloha €. 3 -- Zadani zavére¢né prace

Pfiloha €. 4 -- Prohlaseni o autorstvi
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Pfiloha €. 1 (vazba)

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
Pedagogicka fakulta

Centrum celozivotniho vzdélavani

Zaverecna prace

Rok obhajoby Jméno autora



PFiloha €. 2 (1. list - neCislov any)

UniverzitaJ.E.PurkynévUstinad Labem
Pedagogicka fakulta
Centrum celozivotniho vzdeélavani

Zaverecna prace
Nazev zavérecné prace

Vypracoval (jméno, pfijmeni, obor):
Vedouci zavérecné prace:
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, XXXX
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Pfiloha €. 3 (2 . list - necislovany)

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
Pedagogicka fakulta

Centrum celozivotniho vzdélavani

Zadani zavérecnéprace
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Pfiloha €. 4 ( 3. list - neCislov any)

Prohlaseni o autorstvi

Prohla$uji, Ze jsem tuto zavére€nou praci vypracoval/a samostatné a uvedl/a

jsem vSechny literarni prameny a publikace, ze kterych jsem Cerpall/a.

podpis

Datum odevzdani Jméno a pfijmeni



