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Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyne v Usti nad Labem
Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. €. 9/2017

Organizace studia v bakalarskych a magisterskych
studijnich programech na pedagogickeé fakulte UJEP

Clanek 1
Obecné ustanoveni
1. Tato smérnice doplfiuje Studijni a zkuSebni fad pro studium v bakalafskych a
magisterskych studijnich programech Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti
nad Labem ze dne 17. &ervence 2017 (dale jen SZR UJEP) registrovany MSMT
CR podle § 36 odst. 2 zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakonu (dale jen ,zakon“), dne 17. Cervence 2017 pod &j.
MSMT-19435/2017 pfipadné ve smyslu dalSich doplfujicich novel, kterym se
studium na Pedagogické fakulté UJEP (dale jen PF UJEP) Fidi.
2. Rozhodovani ve vécech studia podle SZR UJEP je v kompetenci prodékana pro
studium a pedagogické praxe s vyjimkou rozhodnuti o pfijeti, pferuseni a
ukonceni studia, které jsou v kompetenci dékana.

Clanek 2
Zapis do prvniho a vyssich rokt studia

1. Zapis do prvniho roku studia se organizuje podle samostatného harmonogramu
v mésicich srpen a zafi, pfiemz pro kazdy studijni program a jeho formu
(prezencni, kombinovana) je ur€en konkrétni termin. Harmonogram zapist do
prvniho roku studia se dale zvefejnuje na webu PF UJEP a na studijnim oddéleni.
Prijaty uchazeC je k zapisu pozvan dopisem a je povinen se k zapisu dostavit
osobné.

2. Pokud se pfijaty uchaze¢ nemulze zuc€astnit zapisu do prvniho roku studia na PF
UJEP, mize v dobé do 5 kalendarnich dnu od data zapisu pozadat o nahradni
termin zapisu. Zadost posuzuje prod&kan pro studium a pedagogické praxe a
v pfipadé, ze uchazedi vyhovi, stanovi mu nahradni termin zapisu.

3. Zapis do druhého a vyssSiho roku studia se neprovadi, student provadi kontrolu
zaznamu Vv IS STAG individualné, studijni oddéleni se fidi zaznamy v IS STAG.

Clanek 3
Elektronicky zapis predmétii v IS STAG
1. Zapis pfedmétl prostrednictvim elektronické pfihlasky (,elektronicky pfedzapis*)
v IS STAG je povinnosti studenta. Zaznamenani pfedmétd, které ma student
zapsané v IS STAG do vykazu o studiu je nepovinné.
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. Elektronicky pfedzapis je na PF UJEP organizovan po semestrech a probiha
v terminech stanovenych harmonogramem PF UJEP. Pro pfedzapis studentu
v jednotlivych rocich studia plati samostatny harmonogram pfedzapisu, ktery se
zverejnuje na webu PF UJEP (a webovém portalu IS STAG) a dale na studijnim
oddéleni. Harmonogram zajiStuje postupny vstup studentl do informacniho
systému. Pfednost maji studenti ve vysSich roCnicich studia.

.V ramci elektronického pfedzapisu si student zapisuje pfedméty povinné, povinné
volitelné a vybérové podle pravidel studijniho programu, ve kterém studuje.

. Elektronicky pfedzapis je mozny bud pfimo v aplikaci IS STAG, nebo pres
internet, tj. prostfednictvim webového rozhrani s pfistupem na adrese
http://stag.ujep.cz/.

. Elektronicky predzapis pres internet probiha vyhradné mimo hlavni pracovni dobu
na UJEP, tedy v odpolednich a no¢nich hodinach, o vikendech a prazdninach.
V dobé pfijimacich zkousek na UJEP muze byt elektronicky pfedzapis prerusen.

. U rozvrhovych akci s ¢asoprostorovymi udaji je student povinen se zapsat na akci
vyuCovanou prislusnym vyucujicim, ktera je urCena pro jeho studijni skupinu
(krouzek). Pokud tak neucini, bude mu pfihlaska do pfedmétu zruSena.

. Pfedzapis je mozné ucinit pouze v terminech uvedenych v harmonogramu PF
UJEP. Mimo tyto terminy muze na zakladé pisemné zadosti studenta povolit
Upravu elektronického predzapisu (dopsani i odepsani predmétl z IS STAG)
prodékan pro studium a pedagogické praxe. Zadost musi obsahovat vzdy
vyjadfeni vyucujiciho pfedmétu nebo vedouciho katedry. Kone¢né rozhodnuti je
v kompetenci prodékana pro studium a pedagogické praxe.

. Pfedméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné, musi mit
student zapsany se statutem A.

. Predmeéty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné volitelné,
musi mit student zapsany se statutem B (tyka se i pfedmétu Cizi jazyk, Télesna
vychova, Bakalarska prace &i Diplomova prace, je-li u nich mozna volba).

10.Pfedméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako vybérové, musi

mit student zapsany také se statutem B. Pokud si student vybere pfedmét, ktery
v jeho studijnim planu neni a ktery pfitom garantuje katedra jeho oboru, mize mit
tento pfedmét zapsan jako vybérovy i se statutem C.

11.Pokud student pIni pfedmét pfi jeho druhém zapsani a neni po ném vyucujicim

vyzadovana dochazka na prfedmét, zapisuje si student v IS STAG pifedmét bez
Casoprostorovych udajl, aby neblokoval kapacitu rozvrhové akce.

12.Pokud student ve druhém a vySSim roce studia neprovede elektronicky pfedzapis

predmétd, bude vyzvan dopisem ze studijniho oddéleni, aby tak do stanoveného
terminu formou Zadosti ucinil. Pokud se tak nestane, bude postupovano
v souladu s odst. 6 &l. 6 SZR UJEP a studentovi bude studium ukon&eno.


http://stag.ujep.cz/
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Clanek 4

Tvorbarozvrhu

. Za tvorbu rozvrhu pro studijni programy a obory realizované na PF UJEP je
zodpovédny rozvrhaf, které je soucasti studijnino oddéleni PF UJEP. Ve
spolupraci s rozvrhafi a tajemniky jednotlivych pracovist pfipadné s dalSimi jim
uréenymi osobami je zodpovédny za tvorbu rozvrhu pro PF, FF a PfF UJEP,
pfipadné blokaci vyukovych prostor pro jednorazové akce jako jsou napf.
pisemné zapocty, zkousky, konference, prednasky zvanych odborniku atd.

. Pfipadné rozvrhové kolize &i problémy student feSi s katedralnim rozvrharem

pfipadné s tajemnikem katedry. ZavaznéjSi rozvrhové Kkolize Ize hlasit na
mailovou adresu pf@rt.ujep.cz.

Clanek 5
Terminy pro plnéni a zapis kontrol studia
. Terminy zkous$ek se vypisuji vyhradné v IS STAG. Terminy zapocta se zpravidla
vypisuji v IS STAG.
. Student je povinen se na terminy zkouSek zapsat v IS STAG, v opacném pripadé
nemuze zkousku vykonat.
. Student je povinen se na terminy zapoctl, jsou-li vypsany, zapsat vIS STAG,
v opacném pfipadé nemulze pozadavky k zapoctu pinit.
. Student ma povinnost kontrolovat, zda je splnéni kontrol studia uvedeno v IS
STAG. V souladu s harmonogramem PF ma student urCeny Casovy interval
(zpravidla 14 dni v mésici zafi) na provedeni kontroly zapisu hodnoceni kontrol
studia vIS STAG vyucCujicim ¢&i jinym povéfenym zaméstnancem pfislusného
pracovisté a vzneseni pfipadné namitky vyucCujicimu pfedmétu ¢i vedoucimu
katedry. Vyucuijici €i jiny povéfeny zameéstnanec katedry pak provede v terminu
stanoveném harmonogramem PF (zpravidla nasledujicich 14 dni) doplnéni
splnénych kontrol studia do IS STAG. Pfipominky podané po tomto terminu
budou feSeny individualné.
. Student ma pravo, nikoliv vSak povinnost, zapisu udélenych kontrol studia rovnéz
do vykazu o studiu (pokud ho student pouziva), s vyjimkou pfipadud, kdy tomu
brani zavazné davody.

Clanek 6
Uznavani predméti (kreditnich bodu)
. Uznavani pfedmétd a kreditnich bodu FeSi samostatna smérnice dékana PF.

Clanek 7
Statni zavéreéné zkouska
. Terminy statni zavéreCné zkousky vypisuje dékan zpravidla dvakrat ro¢né, a to
v obdobich leden-unor a kvéten-Cerven (u statni zavérecné zkousky z pedagogiky
a psychologie pro obory ucitelstvi pro 2. stupen zakladnich Skol a ucitelstvi pro
stfedni Skoly jsou témito obdobimi leden a zafi).
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. Opravny termin statnich zavérecnych zkousek véetné obhajob kvalifikacnich praci
se kona v zafi a tyka se pouze studentu, ktefi by ke dni ukonceni pfislusného
akademického roku pfesahli maximalni dobu studia v bakalaiském nebo
magisterském studijnim programu. K opravnému terminu statnich zavérecnych
zkouSek se mohou pfihlasit pouze studenti, ktefi jiz v pfedchozich terminech
nejméné jednou pfi statni zavérecné zkousce neuspéli a byli hodnoceni stupném
nevyhovél(a).

. Student podava pfihlasku ke statni zavérecné zkousce studijnimu oddéleni,

pokud splnil nasledujici poZzadavky. Zaroven ma povinnost si v daném terminu

zapsat statni zavére¢nou zkousku v systému STAG:

a) V bakalarském studijnim programu ziskal minimalné 180 kreditnich bodu ze
studovaného oboru nebo v pfipadé dvouoborového studia svych oborl a
absolvoval vSechny povinné a povinné volitelné pfedméty.

b) V magisterském studijnim programu navazujicim na bakalarsky studijni
program ziskal minimalné 120 kreditnich bodld ze svého oboru nebo
v pfipadé dvouoborového studia svych obor a absolvoval vSechny povinné
a povinné volitelné pfedméty.

c) V magisterském studijnim programu nenavazujicim na bakalafsky studijni
program ziskal minimalné 300 kreditnich bodu ze svého oboru a absolvoval
v8echny povinné a povinné volitelné predméty.

. Pribéh kazdé Casti statni zavérecné zkousky fidi a za ¢innost komise odpovida

predseda komise. O pribéhu a klasifikaci kazdé Casti statni zavérecné zkousky

se vyhotovi protokol, ktery podepiSe pfedseda a dalSi pfitomni ¢lenové komise.

. Studenti v magisterskych studijnich programech N7503 UCcitelstvi pro zakladni

Skoly, N7504 Ugitelstvi pro stfedni Skoly a N7401 Télesna vychova a sport mohou

podat pfihlasku k dilCi Casti statni zavéreCné zkousSky — statni zkouSce z

pedagogiky a psychologie — po absolvovani vSech povinnych a povinné

volitelnych kurzl z pedagogiky a psychologie bez ohledu na celkovy pocet
ziskanych kreditnich bodu.

. Zadavani, vedeni a odevzdani kvalifikaCnich praci se fidi samostatnymi

smérnicemi rektora UJEP pfipadné samostatnymi smérnicemi dékana PF UJEP.

Clanek 8
Udéleni vyjimek ze SZR
. Student muze pozadat o udéleni vyjimky podle &l. 12 odst. 3 pism. d) a e) SZR
UJEP. K rozhodnuti ve véci udéleni této vyjimky je povéren prodékan pro studium
a pedagogické praxe.

Clanek 9
Zavérec¢na ustanoveni
. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéfuji prodékana pro studium
a pedagogické praxe.
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2. Kontrolou dodrZovani a aktualizaci této smérnice povéfuji prodékana pro studium
a pedagogické praxe.

3. Tato smérnice byla projednana kolegiem dékana PF UJEP dne 4. 9. 2017,
nabyva ucinnosti dne 4. 9. 2017, plati do odvolani a v plném rozsahu nahrazuje
smérnici €. 5/2015.

V Usti nad Labem dne 4. 9. 2017

Doc. PhDr. Pavel Doulik, Ph.D.
Dékan PF UJEP v Ustin. L.

Zpracoval:
Doc. PhDr. Jifi Skoda, Ph.D., prodékan pro studium a pedagogické praxe PF UJEP



