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Kvalifikacni prace
- je jich vicero typu

» Bakalarska prace (spojena se ziskanim titulu
Bc., BCA.)

» Diplomova prace (spojena se ziskanim titulu
Mgr., MdgA., Ing.)

» Rigorozni prace (spojena se ziskanim titulu
PhDr., RNDr., JUDr., ThDr.)

» Dizertacni prace (spojena se ziskanim titulu
Ph.D., Th.D.)

) gabi)litaém' prace (spojena se ziskanim titulu

ocC.

.



Jak zacit?

» Nejdriv musite znat pravidla hry.

» Postup pri zadavani a vedeni kvalifikacnich
praci upravuje smernice dekana PF UJEP cC.
9/2018:

» Postup pri zverejnovani kvalifikacnich praci pak
upravuje smernice rektora UJEP €. 8/2016



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2018/09/s_2018_9_-_veden%C3%AD_psan%C3%AD_a_odevzd%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD_kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch_prac%C3%AD-2.pdf

Jak zacit?

N = N a\ /

prace a s tim Uzce souvisejici volba vedouciho
prace (Skolitele).

» Téma si volite po dohodé s vedoucim prace
na zaklade vlastniho zajmu a zameéreni, ale
v souladu s profilem absolventa studijniho
oboru.

» Takze napr. student oboru Specialni
pedagogika si nebude volit tema z oblasti
Jaderne fyziky ci viivu statnich intervenci na

vV s VI

deficit vnéejsi platebni bilance.



Téma prace

» PFi jeho volbé vam muze pomoci
, do kterého byste meli smérovat i
témata svych kvalifikacnich praci.

» Vhodné je se také seznamit s
potencialnich vedoucich prace. Ty neoslovujte
,naslepo”, ale uz s predstavou tématu, které
konvenuje jejich odbornému zamereni.

» Prinosny pro vas bude urcité |



https://www.pf.ujep.cz/cs/katedra-pedagogiky
https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2018/06/KPG_Odborne_zamereni%CC%81_vedoucich_kvalifikacnich_praci.pdf
https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2018/09/Doporucen%C3%BD-vzor-n%C3%A1vrhu-kvalifika%C4%8Dn%C3%AD-pr%C3%A1ce.pdf

Tema prace

» Pri volbé tématu si nejprve ujasnete typ prace,
kterou chcete delat. Prace mohou byt
> historicko-srovnavaci
o kulturni
- empirické (vyzkumné)
> lingvistické
> literarné-vedne
- metodicko-didakticke

» Vitany jsou zejména prace empirické!

» U zadného typu praci vsak neuspéjete s pouhym
opisovanim. KvalifikaCni prace je predevsim
tvurcim pocinem, ktery ma ovérit vasi schopnost

. samostatné prace!




STAG - Vas nedoceneény pritel

» Po volbé tématu prace a predbézne domluve
s budoucim vedoucim prace vyplnte ve STAGu
prislusny formular Zadani kvalifikacni prace.




V okné, které se nasledovné otevre, kliknéte sem.

% ¥yplnit podklady pro zadani bakalaiské prace.
Formulafr, ve kterém zadate podklady pro zadani balkalarskeé prace.
Mazew prace, vedouciho prace, zdsady pro wypracovani a seznam literatury

% poplnit ddaje o bakalaiské praci.
Formulafr, ve kterém zmeénite nebo doplnite ddaje o sweé bakalarske praci.
Mapf.: ndzev prace, klicova slova, pfilohy, anotace atp.

U* Tisk evidentniho listu. Forrmat: HTMLE |, PDFE! |, PostScriptE! | TeX !
Zablona pro tisk evidendéniho listu - souhlas pro pdjdovani Yasi BP v knihowns,

= Tisk podkladu pro zadani bakalaiFské prace. Format: PDF[E
E} TIP: Pokud choete, aby se na tisknutvch strdnkach nezobrazovalo zahlavi a zapati, které
Pokud studujete magistersky studijni

obor, automaticky bude STAG hovorit
o praci diplomové, nikoliv bakalarske.




Pokud studujete magistersky studijni obor, automaticky
bude STAG hovorit o praci diplomové, nikoliv bakalarske.

Térna cesky (musi byt vyplnéno)

Vyplnit

mMazew anglicky

Fill out

Wedouc prace

=l Zvolit vedouciho

Zasady pro wypracovani

Vyplnit (Cim konkrétnéjsi, tim lepsi)

Seznam doporucené literatury

Vyplnit (zde postaci 8 - 12 zakladnich titult)

o zacint nezspometion. » it | s NEZAPOMENTE!!

T




Téma Sesky (musi byt vypln&no)

Nazev prace

» Mél by byt strucny, ale pritom vystizny.
Ctenar si jiz podle ndzvu prace musi umét
udélat predstavu, o cem prace bude. A navic:
Nazev je vykladni skrini prace! Vénujte mu
proto nalezitou pozornost.

» Napf. nazev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je prilis struc¢ny a ¢tendr nepozna ani
to, jestli se prace bude tykat skolni tridy nebo
zavodnich silni¢nich okruhu. :




Téma Sesky (musi byt vypln&no)

Nazev prace

» Napr. nazev prace Kvétena kraje
Jindrichohradeckého se zvlastnim
pfihlédnutim ke Kardasové Recici, jakoz
i k nékterym vybranym zastupcum celedi
hvézdnicovitych (Asteraceae) v letech 2002-
2006 je také nevhodny, nebot je sice
vystizny, ale je prilis dlouhy.

» Nezapomernte také Ze delSi nazvy se hure
prekladaji do anglictiny.




Téma Sesky (musi byt vypln&no)

Nazev prace |

» V nazvech prace se vyvarujte rovnéez
poetickych a romantickych atributu (napfr.
Péce o prestarlé - nejvétsi blaho pro ¢lovéka),
nebud’te provokativni (napr. Byl Jara Cimrman
génius?) a vyhybejte se také kontroverznim
tématum (napfr. Konecné reseni romské
otazky v severnich Cechach). Rovnéz rlzna
motta a citaty nejsou prilis vhodné.




Zasady pro vypracovani

Zazady pro vypracovan!

» Strucneé, avsak konkrétné popiste v bodech, co
budete v ramci prace délat. Zasady mohou mit |
podobu jakéhosi harmonogramu. Z téchto zasad pro
vypracovani si kdokoliv musi umét udelat predstavu,
co ve své praci budete deélat a jak.

» V empirickych studiich nezapomente uvest
predpokladanou velikost vzorku a nastinit vyzkumneé
metody, které hodlate pouzivat. Tyto zasady je pak
ve vlastni praci nutno dodrzovat!




Seznam doporucene literatury

» Obsahuje cca 5 - 8 nejzakladnéjsich titulu,
které budete pro svoji praci potrebovat.

» Skutecny pocet pouzitych informacnich
zdroju ve vlastni praci vsak muze byt
mnohem vetsi.

» Publikace se cituji podle citacnich norem
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (viz dale).

» Publikace se radi abecedneé podle prijmeni

. prvniho z autoru.



Dalsi postup

» Vytistené a podepsané zadani kvalifikacni
prace doructe vedoucimu své prace.

» Ten muze mit dalSi pfipominky, které do
zadani budete jesté zapracovavat.

» Definitivni verzi zadani kvalifikacni prace
schvaluje vedouci prislusné katedry a garant
studijniho programu (oboru).

» Po jejich podpisu je zadani
_pravomocné“ a muzete zacit pracovat.




Kdy asi tak zacit pracovat?

» Plati jednoduché pravidlo: ¢im drive, tim lépe!

» Smernice dékana PF UJEP hovori jasné o tom,
ze kvalifikacni prace musi byt zadana
NEJMENE 3 mésice pred planovanym
odevzdanim. Prumérna, slusné vychovana
kvalifikacni prace vsak vyzaduje minimalnée
rok ¢asu. ©

» Empirickeé prace, v ramci jejichz reseni delate

Ci ovéfujete vyzkumnou studii, tvurci Ci
experimentalni praci, vyzaduji casu jesteé vice.




Vedouci prace

» Pokud nejste sobéstacni géniové (jako Ze nejste), bude kvalita vasi prace
do urcité miry odpovidat kvalité vaseho vedouciho. Pfi sepisovani prace
je uz samozrejme pozde vedouciho menit. Pocitejte ale s tim, ze kvalita
vedouciho nebude pri posuzovani vasi prace brana v uvahu. Vcas si
se svym vedoucim dohodnéete Casovy harmonogram obdobi pred
odevzdanim prace. Dejte mu moznost vznikajici rukopisy a hlavne celou
praci v klidu nekolikrat kriticky precCist. PocCitejte s tim, ze prvni rukopis
prace budete mnohokrat opravovat. Nekamenujte za to vedouciho.
Dela jen zodpovedne svoji praci. Nebojte se hledat konzultanty. Vedouci
vetsinou neni odbornikem na vsechny aspekty problematiky resene ve
vasi praci. Poproste vice lidi, aby si vas vytvor precetli.
| odstraneni brutalnich pravopisnych chyb ci totalne
nesrozumitelnych souvéti je zadouci a praci pomuze.




Jak sehnat vedouciho prace

» Sehnat vedouciho prace je pomérné velky problém.
Takze zkuste dodrzovat tyto zasady:

» Nikdy neposilejte hromadné e-maily, kde se nabizite
jako houska na krameé. Kazdy z vyucujicich ma jiné
odborné zameéreni a takovyto e-mail svedci jen o tom,
Zze sami nevite, co vlastné chcete psat a cemu se
venovat. Proto se témer jisté setkate s odmitnutim.

» Nevymyslejte témata na zaklade svych potreb. To, ze
mate doma bratra s ADHD, neznamena, ze vam vSichni
budou chtit vést praci na téma ADHD. Sva témata
koncipujte tak, aby byla v souladu s vyzkumnym
zamérenim katedry a jejich ¢lenu.




Jak sehnat vedouciho prace

» Neoslovujte pretizené akademické pracovniky. Kazdy z
nas smi vést maximalné 20 kvalifikacnich praci. Nema
ani cenu oslovovat cloveka, ktery téch praci vede vice.

» Jak zjistite kolik praci kdo vede? Opét vam pomuze IS
STAG.

Vitejte Moje vyuka Moje studium RECLHIFSLE IS/ISTAG  Kvalita vwuky Uchazec  Absolvent

Prohlizeni (S025)

R By R e Kvalifikacni prace

= Predméty
o Pracoviité @ Hledani kvalifikatni prace podle zadanych parametrd
= Utitelé Osobni &islo Pijmenf studenta Stav studenta  Nazev prace
9 0, v 0
o Studenti L/” | Yo | Yo |

fimeni oponenta Kiicova slova (oddélujte carkou) Kliova slova anglicky
% | |°/o |

o 7kouskové terminy
o Rozvrhové akce

» Kvalifika&ni prace aki &P Pracovisté Rok zadani Rok obhaj. Typ prace Misto vyuky

o Predzapis. krouzky ‘ % V‘ |% |@ |% | |% | ‘ % v "| | % "|

& Mistnosti @ Fakulta studia studenta Program Obor Akad. rok zadan . rok obhajoby  Jen VSKP s netipnymi

o Mistnosti - celorocné % v % | _,1 |% |@ | % v‘ | % v| pozadovanymi Gdaji [1  Hledat

o Volné mist - semestr
r ami Tisk(Z! URL na seznam

(rod piijm.) [#|IJméno [%|0s. islo (+| Stav |+ |Nazev
studuje Edukace déti s mentalnim znevyhodnénim ke zdravému Fivotnimu stylu

studuje  Motivace ke sportovnim aktivitam u 73kl zikladnich a stiednich Skol

i — .
e - &  studuje  Zmény sociilni desirability studentil v priib&hu studia na UIEP
o Kalendar . . .

L Nalezerp
o Volné mist - rok

o Priinik Casi

o Napovéda



Jak sehnat vedouciho prace

» Méjte pripraveny vyzkumny design prace. Potencialniho
vedouciho spolehlivé odradite vétami typu: ,chci psat
néco o Sikané“. Kazdy vidi, ze jste premysleni o sveé
praci nevénovali ani 5 minut. Vedouciho oslovte s
predstavou CO chcete zkoumat, JAK chcete zkoumat,
CiM chcete zkoumat a jaky je PRINOS pro teorii a praxi
daného oboru.

» Nespéte na vyuce Metodologie pedagogického
vyzkumu. Kdyz pri oslovovani vedoucich ze sebe
sypete jeden metodologicky nesmysl za druhym, kazdy
se zdesi pri predstave, jak zprznite celou praci, a radeé;ji
vas rychle odmitne.




Jak sehnat vedouciho prace

» Spravné oslovujte potencialni skolitele. Kdyz
profesorovi a dekanovi napisete e-mail zacinajici
oslovenim ,Pane Doulik“, necekejte zadné nadsSeni
tykajici se vedeni vasi prace.

» Nikdy se neptejte vedouciho prace, za kolik penéz by
vam praci sam napsal. © V tom pripadé budete
vyneseni v zubech a nic jiného si ani nezaslouzite.

» Vyuzivejte vSech moznosti. urcuje, na
kterych pracovistich smite zadavat své kvalifikacni
prace. K dispozici tak muzete mit az 50 ruznych
vedoucich!



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2018/09/s_2018_9_-_veden%C3%AD_psan%C3%AD_a_odevzd%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD_kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch_prac%C3%AD-2.pdf

Formalni nalezitosti
prace

Predni strana desek

Desky maji pripominat
nahrobek. © Proto se
obvykle voli cerné se
,Sstribrnym® pismem,
nebo tmavé modré se
Jzlatym® pismem.
Unosna je jesté tmavé
zelena a tmave Cervena.
Svétle a pastelové barvy
jsou zcela nevhodné.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Pedagogicka fakulta

Bakalarska prace
Diplomova prace

Rok obhajoby

Jméno autora




F orma I ni Na I ezl tOStl Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
, Pedagogicka fakulta
prace

Katedra XXX

Titulni list prace

Nazev katedry uvedite

podle toho, na které Bakalifska prace
Diplomova prace

katedre vam byla prace
zadana. Zvolte pouze

jednu moznost - bud’ Zde bude vepsan nazev

,Bakalarska prace” nebo odevzdavané prace
,Diplomova prace®.

WWpracoval: (jméno, prijmeni, obor)
Vedouci prace: (jméno a prijmeni se vSemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, XXXX




Formalni nalezitosti
prace

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI N.

Pokud chcete, muzete v
titulnim listu prace pouzit barevna verze znaku CB verze znaku

logotyp (znak) PF UJEP.

Pouziva se bud’ cernobila
nebo barevna verze
zhaku.




Formalni nalezitosti

prace Zaddni kvalifikacni prdce
o L Je oficialni formular,
Zadani kvalifikacni podepsany vedoucim

prace katedry ci pracovisté a

' garantem studijniho
programu/oboru, ktery je
tisten oboustranné. Do

obou vytisku prdce se
vklada podepsany original
zadani. Do elektronicke
verze prace se tento
dokument oskenuje a
viozi jako soucast textu
prace.




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni

Pripustény jsou urcite
nuance tohoto textu, jeho
smysl vSak musi zustat
zachovan. Prohlaseni musi
byt opatreno mistem,
datem a ve vSech
exemplarich prace vzdy
originalem autorova
podpisu!

Prohlaseni

ProhlaSuji, Ze jsem pfedloZenou bakalaiskou
(diplomovou) préci s ndzvem

vypracoval(a) samostatné s pouzitim Gplného vyctu
citaci informacnich pramenti uvedenych v seznamu,
ktery je soucasti této prace.

Jméno a pfijmeni autora




Formalni nalezitosti
prace

Podékovani

Je nepovinna &ast prace. Podékovani
Dékuje se vedoucimu prace,

konzultantum, pomocnikum,
eventualné sponzorum.

Za neocenitelnou a neziStnou pomoc, cenné rady a

Né kdy b\l/Vé ZVYke m dékovat pfipominky pfti vypracovani této prace dékuji

i rodic ﬁ m. eventualné dalsim Za obé&tavou pomoc pii zpracovani podkladi dale
v/ , 0 v . dékuji ............ . Za poskytnuti nutného vybaveni

prlbuznyom. Nedéekuje se dekuji firmé

oponentum, ani kdyz jejich

j mena znate pFede m. Pozor - Jméno a piijmeni autora

podékovani si lidé velmi radi
ctou, vénujte mu proto péci!
V podékovani nebud’te prilis
osobni, ani prilis rozvlacni.




Formalni nalezitosti Anotace
prace

An otace, Abstract Anotaci nezapomerite pfed

odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Anotace prace je v jazyce
ceském a anglickém. Anotace
je strucné predstaveni prace
v rozsahu 10 - 12 radkau.
Preklad anotace do anglictiny
svéite zkusenému lingvistovi Abstract
nebo specializované firme.
V zadném pripadé
nespoléhejte na Translator Abstrakt v angli¢tiné nezapomerite

ani jiny prekladaci software! pred odevzdanim své prace nahrat
do IS STAG.




Formalni nalezitosti
prace

Kli¢ova slova

Klicova slova Klidové slova nezapomerite pfed
odevzdanim své prace nahrat do IS
Key words STAG

Klicova slova se uvadeji v
jazyce Ceském a anglickém. Je
to obvykle 5 slov, ktera
nejlépe vystihuji vasi praci.
Podle klicovych slov je pak
prace kodovana a vyhledavana
elektronickymi databazemi.
Muzete pouzivat jak
samostatna slova, tak ustalena
slovni spojeni, napr.
didakticky test.

Key words

Key words v angliCtiné nezapomerite
pred odevzdanim své prace nahrat
do IS STAG.




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Je prvni strankou, na které se
pise jeji Cislo. ,V duchu” vsak
Cislujeme od samého
zacatku. Stranka s obsahem
ma tedy obvykle cislo 7 ¢i 8.
Obsah vam MS Word
vygeneruje automaticky po
dokonceni prace. Obsah se
proto vytvari az na konec.
Neni vhodné délat obsah ani
cislovani ,rucne”.

1.1 Soucasny stav poznani

1.2 Kritické analyza prameni

2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumné hypotézy.........ccccceevevrveeennnne. 25
2.3 Vybér respondentii

2.4 Pouzité vyzkumné metody..................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody...........ccccuvveennnee. 36
2.4.2 Kvantitativni metody.............cccc........ 38
RIAYAE 1T 11 /R 44
4 Diskuse

S I/ ) O 72
6 Seznam pouZité literatury........ccoeeuveenens 74
A i 01 T0] 1 /N 78




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Jednotlivé polozky obsahu se
Cisluji podle desetinného
tridéni. Uvadéji se obvykle
pouze nadpisy 1., 2. a 3. radu.

Polozky rliznych rfadu je mozné

graficky zvyraznit odsazenim
(viz priklad). Pri desetinném

cislovani se za posledni cislici
nikdy nedéla tecka, a to ani v
nazvech kapitol v textu prace.

1.1 Soucasny stav poznani
1.2 Kritick4 analyza pramenti
2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumné hypotézy............cccevvrenneen. 25

2.3 Vybér respondentti

2.4 Pouzité vyzkumné metody................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody....................... 36

2.4.2 Kvantitativni metody..................... 38

RIAYAE 1T 11 /R 44
4 Diskuse

I/ 2 72
6 Seznam pouZité literatury........ccoeeuveenens 74
A 0 11 1 O 78




UvVOD

Struktura prace

Prvni ¢asti, ktera se tyka tématu prace je uvod.
Obvykle se tvod necisluje, pokud ho ale obdatite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma ¢tenafe uvést do

f : 2251 problematiky a blize popsat pifedmét vlastni
NaPsat UVOd Je, mnOhem teZSI,’ kvalifikaéni prace. Autor by mél zhodnotit
hez to na prvni pohled vypada. aktuilnost  fesené  problematiky,  zakladni
Nezkuseni autori by proto meli vychodiska a na(“frtnou_t to, CO ma prace piinést.
s, - v Soucasti tvodu jsou 1 zékladni teze, které ma
psat uvod az na konec! kvalifikaéni prace potvrdit nebo vyvratit — napf.
Do poru Euji tento postup: Vede uzivani dusikatych hnojiv k nartstu $kodlivin
z V bramborach?

1. Napsat te,Xtv praC,e. Cile kvalifika¢ni prace nemusi byt vyjadieny
2. Napsat Zaver prace explicitni otdzkou, ale je nutné je jasné popsat. Na
A IRV.Y f takto stanovené cile nebo plivodni teze je potieba

(I:ZO psanol vyznamu d 5 hrnuti odpoveédét v zaveru kvalifikacni préce.
Vy5|ed kU) V uvodu nema cenu se pirili§ rozepisovat,
3. VytVOFIt uvod. Tzn. sepsat optimélr_li dé11.<a ﬁ\,/o.du.(“firoli cca 1 stré}]ku Afl.
4 K b In& Pokud jste milovnici citati a mott, v uvodu je
Cile tak, a Y pine mozné Motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz

korespondovaly s vysledky pisobilo rusive.
V Zaveru.




Struktura prace

1 TEORETICKA CAST

Te O ret i c ké ‘c’ éSt p réce Jedna se 0 shrnuti soucCasného stavu feSeni

vymezené problematiky, kterou se ve své
kvalifikacni praci zabyvate. Toto shrnuti se provadi

Teoreticka cast préce se ng zékclladé prolxl/e(deni literarni rleSer§ek, ato jaklze
v ’ o rv 7 zdrojii domacich (€eskojazycnych), tak eventualné
ne%kvulsenym f:ll.JtOI:um PISE Iepe | ze zdrojl zahrani¢nich.
nez cast empiricka. Proto touto Je vhodné uvést, které myglenky a s jakymi
ML 4 Mo X . : vylepSenimi by mohly byt pouzity pii dalSim
casti prace Zaante'vNejpr\Ye > zpracovani dané problematiky. Teoretickd cast
stanovte osnovu, 0 cem vsem prace by neméla byt tvofena pouhymi vedle sebe
chcete psét a vjakém rozsahu’ po_l(_)ienymi V}'/pisky z pouiit_é Jiteratury. Jde’ 0
.. v.e v kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
jinak do toho beznadéejné prament.

zabrednete. Teoreticka cast V teoretické &asti prace musi byt ziejmé, CO

T . v s jsou myslenky prevzaté (pak je nutna jejich citace
nemusi byt dIOUha’ staci — viz dale) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.

10 - 20 stran. Teoreticka cast Teoreticka cast prace ale nesmi byt vlastni tvahou

4 M nad danym tématem! Pro psani teoretické cCasti
bY m_evlavtvorlt rozlsah,em prace nepouzivejte jako informacni zdroj skripta,
priblizné 1/3 celé prace.

popularni literaturu, omezte pouzivani webovych
stranek. Opirejte se zejména 0 monografie,
védecké a odborné Casopisy. Dejte pozor i na vék.
Informacni zdroje star$i nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci Se jim spiSe vyhybejte!




Struktura prace

2 EMPIRICKA CAST
u u 7 N 7 V4
Emp|r|Cka caSt prace Empirickou ¢ast prace je také mozné nazvat
jako praktickou cast nebo metodickou c¢ast. Pokud
.. , L. L, oo, . , V ramci své prace provadite néjaké vyzkumné
Pri psani empiric ké casti prace Setfeni, zejména kvantitativniho typu, je v této casti
méjte ha paméti’ 7e vy sami prace vhodné uvést zejména:

z s . v 1. Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.
Znate praci dobre a SpOUSta 2. Jednozna¢né vymezeni a explicitni formulaci
VECi je vam jasnych. cil vylzkumu-

v . ~ svo . 3.  Formulaci vyzkumnych otazek.
NEZBI.SVECQ nymv_Ct?naru m, meZzi . Formulaci vyzkumnych hypotéz.
které bude patrit i oponent . Popis vyzkumného vzorku a zptsobu jeho
31 2 < pofizeni.
vasl pracev, \{S_ak n,a Opak . Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a
spousta veci jasna nebude a konkrétnich vyzkumnych nastroj.
budou chtit vedeéet i detai |y’ . Popis pouzitych technik statistické analyzy
s . v dat.
které Vy Sami vaaZUJete Za . Popis provedeni ptedvyzkumu a jeho zaveéru.
nepod statné. Pri psani . Charakteristika zpiisobu provedeni vlastniho
.. s v L. s ) yzk cho Setieni
empirické casti prace bud'te YYPRHTIERD SETE

precizni a dodrz ujte hazhace ny Zkratka v empirické asti prace popisete, jak jste
postup.

praci realizovali. Sviij postup popisete relativné
podrobné tak, aby byl reprodukovatelny a bylo
mozné jej overit.




Struktura prace
Vysledky

Méjte na paméti, ze
kvalifikacni prace neni barevné
leporelo pro déti. Mnozstvi
tabulek a graft volte pfisné
ucelné. Dbejte na jednotnou
grafickou a vizualni upravu
pouzivanych tabulek a graft.
Rozlisujte mezi tim, co jsou
grafy a co jsou diagramy!

3 VYSLEDKY

V praci uved'te vSechny zjisténé vysledky. Mély by zde
byt piedevsim vysledky, které prispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci udaju obsazenych v tabulkach a grafech. Je
zbytecné zanaSet do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkach. Graf ma opodstatnéni tehdy, kdyz
znazornuje néco, €O z tabulky neni patrné, napt. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazda tabulka a graf vSak
musi byt v textu zminény (zjednodusené feceno: tabulka
ukaze data, ktera jsou dale okomentovana v textu).

Vénujte také zvysSenou pozornost popiskiim obrazkt a
tabulek, které musi byt ,,self-explanatory* a zkontrolujte
popis os v grafech. Tabulky by mély byt co nejjednodussi.
Vertikalni ¢ary v nich nejlépe nepouzivejte viibec a pocet
¢ar horizontalnich omezte na minimum.

Musi byt ziejmé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro né splnény piedpoklady
(napt. normalni rozlozeni, pokud to test vyzaduje).

Samoziejmé muizete pouzit barevné grafy ¢i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, Zze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidn¢ tedy vystalite jen s Cernou a bilou
barvou (to samoziejm¢ nemusi platit pro fotografie nebo
obrazky). Pokud pouzijete barevné grafy, mély by byt
(pokud mozno) rozlisitelné i v ¢ernobilém provedeni.




Struktura prace

Diskuse

Diskuse je nejdulezitéjsi, ale
také nejobtiznéjsi casti celé
prace! Napsani kvalitni diskuse
vyzaduje velké mnozstvi Casu.
Pocitejte s tim! Za jeden vecer
to rozhodné nestihnete!
Diskuse musi korespondovat s
otazkami a cili uvedenymi v
uvodu prace. Proto je vhodne
psat uvod az na konec.

4 DIKUSE

Diskusi byva dobré zacit shrnutim a interpretaci
vasich vysledkd. Ale pozor, diskuse neni popis
dosazenych  vysledkd.  Smyslem  diskuse je
interpretace, tedy vysvétleni ziskanych vysledkd. V
ramci diskuse musite objasnit, co dosazena ,,Cisla“
znamenaji, cO fikaji, pro¢ to tak je a co z toho
vyplyva.

Diskuse ale musi také ukazat jak vysledky zapadaji
do toho, co je o dané problematice znamo. Musite
diskutovat jak soulad ziskanych vysledki s vysledky
jiz publikovanymi a uvedenymi V literatufe, tak ale i
jejich nesoulad. Domnivate-li se, Ze jsou vase
vysledky zcela nové, pak vysvétlete v ¢em je jejich
originalita. Pokud je nesoulad mezi vysledky vasimi a
jinych badatelti, pak je nutné vysvétlit, ¢im k tomu
mohlo dojit.

Vyzkumy v oblasti spole¢enskych véd ovliviiuje
celd tada intervenujicich proménnych a dalSich
faktord. Je dobré upozornit i na jejich vliv a snazit se
tyto intervenujici proménné identifikovat.

Muzete i naznacit, jakym smérem by se mél ubirat
dal$i vyzkum. Muzete i formulovat nové hypotézy,
které by mély byt v budoucnu testovany. Potadi
diskutovanych okruhii by mélo byt stejné jako bylo
uvadeéno V uvodu prace.

- 60-




Struktura prace
Zaver

Zaveér piste az jako
predposledni Cast celé své
prace. Ackoliv budete
motivovani blizicim se koncem
prace, zaver se nepise lehce.
Budete totiz mit tendenci se
opakovat, coz neni dobré. V
zaveru bud'te spise strucni a
vystizni. Lepsi je shrnout
dosazené vysledky a poznatky
v bodech, nez psat dlouhé
texty. Zaver by mel zabirat cca
2 stranky textu.

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifika¢ni
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
které si stanovil na zacatku prace.

V zavéru je dilezité uréitym zptsobem reflektovat
na zadani kvalifika¢ni prace, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feseni nebo zdtvodnit, pro¢ vyzkum v této
oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po pfectené
zavéru by mélo byt kazdému zcela jasné, 0 Cem vase
prace pojednava a ¢eho jste dosahli, aniz by z vasi
prace precetl jakykoliv jiny text.

Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana
doporuceni pro praxi a moznosti praktického vyuziti
vami dosaZenych vysledka.

Nezapomeiite, ze studijni obor, ktery studujete, ma
také n¢jaky presné dany profil absolventa. Zavéry vasi
prace a doporuceni pro praxi musi byt S timto
profilem absolventa v souladu. Pokud napi. studujete
ucitelstvi pro matetské skoly, je velmi nevhodné, kdyz
uvadite moZnosti praktického vyuZiti svych vysledki
dejme tomu ve véznicich.




Struktura prace
Pouzité informacni
zdroje

Dbejte predevsim na to, aby
vsechny citované informacni
zdroje byly pouzity v textu
prace. Nemélo by se stat, ze v
textu citujete pramen, ktery
neni uveden v prehledu
pouzitych informacnich zdroju
a naopak v prehledu by se
nemél objevit pramen, o
kterém neni rec v textu.

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle piijmeni prvniho z autort
daného informac¢niho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (naptf. www U webovych stranek).

Informaéni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Poéet pouzitych
pramend by nemél Klesat pod 30, protoze jinak to
svéd¢i 0 nedostatecné teoretické piipravé autora
prace. Mély by se objevovat zejména publikace
monografické a cCasopisecké. Velmi dobie pisobi
uvedeni néjakého cizojazyéného informacéniho
zdroje, avsak neni to podminkou.

Na naprosto nezbytné¢ nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni divéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, u¢ebnice nebo
odbornych ¢asopisli nepodléhaji texty vyvéSované na
internetu zpravidla zadnému recenznimu fizeni nebo
odborné supervizi.




Struktura prace
Prilohy

Prilohy maji samostatny obsah
se samostatnym cislovanim
casti. Jednotlivé prilohy se
obvykle znaci rimskymi
Cislicemi. Po samostatnem listu
s obsahem priloh pak
jednotlivé prilohy nasleduji.
Nezapomente, ze i stranky s
prilohami by mely byt
ocCislované.

7 PRILOHY

I. Seznam pouzitych symboli
I1. Dotaznik

Ptilohami mohou byt jakékoli materialy, které maji
ptimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napf. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symbolt, detailn€jsi popisy jednotlivych
¢asti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napf.
tabulku zatadit do textu nebo do prilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytna pro porozuméni textu? Nekteré z
téchto z téchto tabulek, grafii, obrazku atd. totiz zna¢né
pomohou ¢tenafi vV porozuméni textu a myslenkovému
kontextu s pfedchozimi ¢astmi. V opa¢ném piipadé by
vSe mélo byt umisténo V piiloze.




Rozsah bakalarske prace

» Neni nikde explicitneé urcen.

» Pro bakalarskou praci se jevi jako optimalni
rozsah 30 - 50 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Bakalarska prace s mensim rozsahem nez 54.000
znaku véetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz neprijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napr. hudebni
kompozici, obrazu, sose, vystavé atd.

» PriliSna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Rozsah diplomové prace

» Neni nikde explicitneé urcen.

» Pro diplomovou praci se jevi jako optimalni
rozsah 40 - 100 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Diplomova prace s mensim rozsahem nez 72.000
znaku véetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz nepfrijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napr. hudebni
kompozici, obrazu, sose, vystave atd.

» Prilisna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

Vsechny kapitoly uvedené
nadpisem 1. radu musi vzdy
zacCinat na nové, samostatné
strance! A to i v pripadé,
pokud by z predchozi kapitoly
zasahovalo na danou stranku
jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro

1. priklad
Vypracovanl Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupin¢ deseti nahodné vybranych
Vd o ’ H H 7 v 7
respondentll, kterym jsme dali dotaznik k vyplnéni.
Psa‘nl tEXtu Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zakladé
o o , . , jsme upravili ptvodni znéni dotazniki tak, ze
Text kvalifikacni prace se pise bud formulace nekterych polozek jsme zjednodusili. IZI
v 1. osobé cisla mnozného (viz 1.
priklad), protoze praci délate se 2. ptiklad
sv{/m vedoucim, tedy ,,my“ (POZOR! Pied vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
| kdyz jste divka a vedouci vasi Zad'c'md skuﬁ;{iné bgese{i ; néholihr(é 1Vybranych
1 P >4 respondentt, kteti obdrZzeli dotaznik K vyplnéni. Poté
prace je vz,ena, po,uzwa S_e v teXFu , byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zakladé doslo
tzv. nepfiznakove neboli genericke K dpravé pivodniho znéni dotaznikii tak, e
maskulinum - tedy ZjiStili jsme, formulace nékterych polozek byly zjednoduseny. M
vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv. )
- .. P . v 3. priklad
participiu trpnem (viz 2. priklad). ] , , , _
N epouil'vé se 1. osoba ¢&islo Pre(,1 vlastnim .prvoveden_lm, Vyzlfumu Js,em
) , . o, . dotaznik zadal skupiné deseti nahodné vybranych
_jEantI’IEhO (VIZ 3. prlklad), a to ani respondenttl, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
v pripadé, kdy vam vedouci s praci Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zaklad&

Fili€¢ nepomaha. jsem upravil puvodni znéni dotazniki tak, ze
P P formulace nékterych polozek jsem zjednodusil.




Zasady pro

Vyp raCOVé N i [ Vzhled strénky %G|
Okraje | Papir | Rozlogeni

Vzhled stranky A :
MNahofe: 3cm = Dole: 3om =
Vievo: 3,5 cm o Voravo: 2m e

Text kvalifikacni prace se Uhbew:  oam : Umistenitibet: |vevo |7

tiskne vzdy jednostranné na Orientace

stranku bilého papiru A)

formatu A4 (2] 0 x 290 mm) Navigku  Na Sk

Nastaveni okraju ukazuje Sténky

obrazek. Vlevo se nechava eahoe  Demi 2]

vétsSi okraj, nebot cast e

stranky bude skryta vazbou. —

Vice mista se ponechava pro —

zahlavi (napf. nazvy kapitol, —

titulky) a zapati (¢isla —

stran ek) Pousitna: |Na cely dokument | |

&) [som




Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji arabskymi
Cislicemi umisténymi bud’
nahore veprostred nebo
nahore na vnéjsim okraji
stranky nebo dole veprostred
nebo dole na vnéjsim okraji
stranky. Titulni stranka prace
ani formalni stranky prace se
necisluji. Prvni Cislovanou
strankou prace je Obsabh.
Prilohy je mozné Cislovat
zvlast.




AaBbCcl | AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl A:;]_B AaBbCc. AaBbCcD AaBbCcD AaBbCecD AaBbCcD AaBbCel
T Mormalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Mazev Podtitul Zddrazné.. Zvjraznéni Zddrazné.. 5ilné Citace

Styly

Zasady pro
vypracovani

Nadpisy

1 NADPIS PRVNIHO RADU

1.1 Nadpis druhého radu

1.1.1 NADPIS TRETIHO RADU

V zalozce ,Styly“ MS Word

nadefinujte vzhled normalniho 1.1.1.1 Nadpis ¢tvrtého fadu

textu a_ccl:avfl radu na..dPISU. . Normalni text prace. Tento systém

Jednothve rady nadplsu by se mer umozinuje dobré vizualni rozliSeni
- 4APS-E DY - 4 ¢ jednotlivych nadpist a jejich odliSeni od

VIZl_'IVaIr,le lisit. Na(,jpllsy by mEIy byt vlastniho textu prace. Celd prace pak

odlisné od normalniho textu. vypada prehledné a tenati se v ni lépe

Nadefinovani styll vam usnadni orientuj.

praci a umozni automatické
vygenerovani obsahu.




AaBbCcl | AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl Aa]j AaBbhCec. AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCcl

Mazev

T Mormalni Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 Madpis 4

Styly

Zasady pro
vypracovani

Vlastni text prace

Styl vlastniho textu prace
nadefinujte v zalozce ,Styly“ MS
Word jako okénko ,Normalni®.
Grafické strance prace vénujte
nalezitou péci. Vizualni dojem je
obvykle to prvni, co na Ctenare z
prace pusobi a také to prvni, co na
praci hodnoti! Nekvalitni formalni
stranka prace do jisté miry
znehodnocuje i jeji obsah!

Podtitul Zddrazné...

Twjraznéni  Zddrazné... 5ilné Citace

Vlastni text prace definuje okénko
,2Normalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
Zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. DodrZujte vSak nasledujici zasady:
1. Kazdy novy odstavec zacina

odsazenim v rozsahu 5 mezer.

2. PouZivejte radkovani 1,5 aby byl text
prehlednéjsi a ¢tenar si mohl do textu
eventualné
poznamky:.
PouZzivejte zarovnani do bloku.
Nepouzivejte

vpisovat tuzkou

Zadnych  exotickych
fonti! Optimalni je Times New
Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
Velikost pisma normalniho textu by
meéla byt 12 pt.

Setfete s prilisnym zvyraziiovanim
textu pomoci boldu, kurzivy nebo
podtrZzeni. NepiSete sKkripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov”,
Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predloZzek na Kkonec
radki.

Dbejte na zasady ceského pravopisu!

4] A




Zasady pro
vypracovani

Interpunkce

Pro spravné pouzivani
interpunkcnich znamének
doporucuji zapnout v MS Word
kontrolu mluvnice a kontrolu
pravopisu. Chybné pouziti
interpunkcnich znameének,
nadbytecné Ci chybéjici
mezery tato kontrola oznaci
modrym podvinovkovanim
jako mluvnickou chybu.
Nezapominejte, ze praci
,prodava“ i jeji precizni forma!

Ohledné psani interpunkénich znamének se drzte
jednoho osvédceného pravidla:
Pred interpunkénim znaménkem se nedéla mezeral
Za interpunkénim znaménkem se mezera déla vzdy.

Nejcastéji se chyby dé¢laji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky)
( Spatné psani zavorky )
( Spatné psani zavorky)
(Spatné psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:
Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati i pfi psani kalendainich dat.
Prvni dva priklady jsou uvedeny spravné, druhé dva
Spatné:

15. 12. 2009
15. prosince 2009
15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji i pfi psani velkych ¢islovek. Pro
lepsi Citelnost se Cislice vzdy po tiech od zadu odd¢luji
mezerou. Jina interpunkce (tecky, carky) se nepouziva:

16 568 253 197
16568253197




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejmeéna jde-li o graf s radou
zkratek a symbold, je vhodné
umistit vysvétlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni
nutné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platna, ale pfi zatfazovani obrazku do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skute¢né nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl
by vhodné;si v piiloze?
2. Nakolik pomtize obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazki, je potiecba je
ocislovat. Tak na né muzete pozd¢ji odkazovat z textu i
v seznamu obrazkt a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvka mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spole¢né s Cislem
umistujeme nad obrazek. Obrazky znacime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozlozeni 1Q v populaci

13,6 % 21% 2%
120 130 140 150

velmi extrémné
vysoky
o v}‘sok)‘ AL 3

Vysvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Tabulky

Pro pouziti tabulek plati
analogicka pravidla jako pro

pouziti obrazku. Rozsahlé tabulky

patri do priloh. Pokud je tabulka,

nebo udaje v ni uvedené prevzaté,

je nutné ocitovat zdroj. Pouzitou
symboliku je opét mozné objasnit
ve vysvétlivkach. Udaje v
tabulkach, grafech a v textu by se
nemély opakovat! V tabulce
neplytvejte barvami - obvykle
pouze znesnhadnite Citelnost
udaju.

Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je
potieba piehledné ukazat strukturovana data. Pfi
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama 0 sobé& srozumitelna
(i bez pouziti textu, do né¢hoz patii).

V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno ¢islo
nebo znak.

Pfednost zndzornéni se ftidi predpokladanym
z4jmem uZivatele.

V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérné
jednotky (kombinace dvou jednotek téze veliCiny —
napi. cm a m).

Je tieba volit vhodny typ pisma.

Obsahuje-li tabulka vétsi pocet sloupcu a radkda, je

zadouci je ocislovat.
Tabulky se zna¢i obvykle fimskymi cislicemi a
popisem umisténymi nad tabulku.

Tab. VII Piehled zakladnich poruch dle MKN 10
SYNDROM OZNACENI

akutni intoxikace F1x.0.

Skodlivé uzivani F1x.1.

syndrom zavislosti F1x.2.

odvykaci stav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem F1x.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Vysvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Pomoci odkazl v textu
oznacujete casti textu, které jste
do prace prevzali z informacnich
zdroju. Zaroven uvadite, ze
kterych zdroju jste odkaz cerpali.
To lze udélat dvojim zplusobem.
Prvnim z nich je pomoci horniho
indexu a poznamky pod carou.
Vkladani Cisel poznamek je v MS
Word automatické. Soucasti
odkazu pod carou je i uvedeni
cisla konkrétni stanky, na které se

citovany text nachazi.

Syndrom zavislosti Ize definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behaviordlnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v dusledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky?.

Pokud chceme jasné a presné¢ vymezit odkud kam je
uveden pievzaty text, lze to ud¢lat takto:

Wagnerova uvadi, ze syndrom =zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocCnich, behaviordlnich) a somatickych zmén, které
se rozvinuly v dasledku opakovaného uzivani
psychoaktivni latky?.

V nékterych piipadech se k oznaceni doslovné
citované¢ho textu pouziva i kurziva, neni to vsak pfilis
vhodné:

Wagnerova wuvadi, Ze syndrom zdvislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které se
rozvinuly v disledku  opakovaného  uzZivani
psychoaktivni ldtky*.

I'VAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.
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Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdroju na konci
prace. Tam se vsak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zavislosti Ize definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behaviordlnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v dusledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a presné¢ vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Wagnerova (2004, s. 548) uvadi, ze syndrom
zavislosti lze definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emo¢nich, behavioralnich) a somatickych
zmén, které se rozvinuly v disledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky.

Pii odkazech piimo v textu se uvadéji vzdy
maximalné téi autofi , jejichz jména jsou oddélena
carkou: (Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-li autoru prace vice nez tfi, pouziva se pii odkazu
v textu zkratky ,,et al* (pochazejici z latinského et alii =
a ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V piehledu
pouzitych informaénich zdroji na konci prace se vsak
jiz uvede kompletni vycet autorti, pokud je soucasti
citovan¢ho dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovano s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovérenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni priliS misto.

» Praktickou cast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada vubec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z

jednoho dila. Nesvédci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudované literatury.




Kterak nebyt plagiatorem

» Kvalifikacni prace nahrana do IS STAG je automaticky
prekontrolovana na miru shody s jinymi texty v systéemu
THESES. System identifikuje i texty, se kterymi byla zjisténa
urcita mira shody.

Kvalifikacni prace Tisk/export: PUE}
G) Mledini kvalifikaéni prace podle zadanych parametrd
Fakults Katedra  Osobni &islo Pfijmeni studenta Nazev prace Pfijmeni vedouciho Rok zadani Rok obhaj.
v [ % % % Sxoda % %
Typ price Stav kontroly Posouzeni podobnosti NejvySsi podobnost meznn ————
% A% vl% (0% vl 100% v LR
B v seznamu nalezenych pradi vidite pouze ty kvalifikaéni prace, u kterych mate opravnéni prohiiZat vysiedky kontrol plagistd. Tato opravnéni mohou byt riznd pro fakulty | jednotlivé katedry
Zaroveh jsou zobrazeny jen préce, které ji2 byly zasldny nebo splfiuji podminky pro zasidni na kontrolu plagiatis - tj. maji nastaven datum odevzdani a je k nim pfiloZen soubor s viastnim textem prace
BRe  Koncepce autoevaluace v Fizeni kvality koly Skoda Jiii  bakalafska Hotovo 4/7% Neposouzen
N Management teambuildingovych aktivit ve vybranych Skolskych zarizenich Skoda Jifi  bakaléfskad Hotovo 1/5% Neposouzen
Bz Rizeni profesniho rozvoie pedagogickych pracovnikd v iistavnich zafizenich Skoda Jfi  bakalifskd Hotovo 2/13% Neposouzen
Bt Komparace hodnot mlideie z Gstavni a rodinné vychovy Skoda N diplomova Hotovo 0 Neposouzen
§ Moznosti spoluprice zalkdadnich kol a Policie CR v ramci Community Policin: Skoda Jii  diplomovi Hotovo 1/5% Neposouzen
il Volnodasové aktivity u déti s lehkou mentalni retardaci Skoda )il diplomova Hotovo 0 Neposouzen =

IS STAG zobrazuje procenta shody (druha Cislice) s
nalezenymi texty. Jejich poCet udava prvni Cislice pred
lomitkem.

(Jména a osobni Cisla studentu byly zcenzurovany. ©)




Kterak nebyt plagiatorem

>

Vedouci kvalifikacni prace je povinen se ve svem posudku
vyjadrit k jakékoliv zjisténé nenulové mire shody.

Ne kazda shoda textu znamena, Ze jeden

z nich je plagiatem!!!

Miru shody nelze posuzovat mechanicky. Vzdy tak musi ucinit
Clovék. | vysoka mira shody muze byt v poradku (napfr. pri
rozborech dokumentu, literarnich dél, legislativnich norem
atd.).

Nejste-li si jisti svym svédomim, pouzijte pred odevzdanim
prace pro kontrolu sluzeb portalu

ktery vam praci prekontroluje.

» Prace oznacena jako plagiat nesmi byt

pripusténa k obhajobé!


http://www.odevzdej.cz/

Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690, ktera se zabyva
tisténymi informaénimi zdroji a norma CSN
ISO 690-2, ktera se zabyva elektronickymi
informacnimi zdroji.

» Pokud si s citacemi nevite rady, nebo si nejste

jisti, pouzijte elektronicky ,

ktery po vlozZeni Udaju vygeneruje citaci za

vVas.



https://www.citace.com/

Nahled weboveé stranky portalu, ktery vas provede
uskalimi citaci.
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Vytvarejte a spravujte své citace zdarma



Knizni (monograficka) publikace

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Ndzev dila: podndzev dila.
Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah dila.
Standardni cislo.

GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s. ISBN 80-
85931-79-6.

CHRASKA, M. Didaktické testy. 2. doplnéné vydani. Brno: Paido, 1999. ISBN 80-
85931-68-0.

Krestni jméno autora je mozné uvadét bud v plném
znéni nebo pouze inicialou.




Knizni (monograficka) publikace

Pokud je vice autoru, vypada citace takto:

KOLAR, Zden&k, RAUDENSKA, Véra, FRUHAUFOVA, Véra. Didaktické znalosti a
dovednosti ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

KOLAR, Z., RAUDENSKA, V., FRUHAUFOVA, V. Didaktické znalosti a dovednosti
ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

Je-li uvedeno primo na publikaci, pak i takto:

PASCH, Marwin et al. Od vzdelavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal,
1998. 416 s. ISBN 80-7178-127-4.

PASCH, M. et al. Od vzdelavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal, 1998.

416s. ISBN 80-7178-127-4. Pozor na jména ¢inskych, korejskych,

japonskych atd. autoru. Ta radé;ji
uvadéjte cela, bez inicial. Jejich jména
nemaji totiz vyznam jmen a prijmeni,
jako je tomu u jmen nasich.



Kapitola v knize

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Nazev kapitoly. In Ndzev
dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly.
Standardni cislo.

POKORNY, Jan. Fyziologie chovani a paméti. In Lékar'skd fyziologie. Praha: Grada
Avicenum, 1994. s. 418 - 426. ISBN 80-7169-036-8.

Je mozné uvadét i prijmeni a jména autoru celé knihy:

BURES, J. Uéeni a pamét. In HOSCHL, C., LIBIGER, J., SVESTKA, J. Psychiatrie. 3.
vydani. Praha: Tigis, 2002. s. 158 — 159. ISBN 80-900130-1-5.

Kurzivou se oznacuje vzdy nazev celého
dila, nikoliv jednotlivych kapitol.




Prispévek ve sborniku

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pFispévku. In
PRIJMENI, Jméno editora (ed.) Ndzev dila. Oznaceni
vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, rok
vydani. Rozsah kapitoly. Standardni cislo.

SKODA, J., DOULIK, P. Vliv socialnich faktort na utvatreni image zakladni Skoly. In
JANDOVA, R. (ed.) Svét vychovy a vzdélavani v reflexi soucasného pedagogického
vyzkumu. Ceské Bud&jovice: Jihogeska Univerzita, 2007. s. 52 - 55. ISBN 978-80-7040-
987-9.

DOULIK, P., SKODA, J. Uplatnéni prvki environmentalni vychovy jako prifezového
tématu RVP ZV v uéebnici chemie pro ZS. In TOTHOVA, A., VESELSKY, M. (eds.)
ScienEdu. Aktualne trendy vo vyucovani prirodovednych predmetov. Bratislava: Univerzita
Komenského, 2007. s. 333-336. ISBN 978-80-88707-90-5.

Ma-li sbornik vice editorl, pouziva se za
jejich jmény zkratka (eds.).




Clanek v ¢asopise (serialova publikace)

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. Ndzev
casopisu, Rok vydani, roCnik, Cislo svazku, rozsah
stranek. Standardni Cislo.

DOULIK, P., SKODA, J. Vyzkum trovné vybranych oéekavanych vystupt zaka 1. stupné
Z8 prosttednictvim sebehodnoceni. Pedagogicka orientace, 2008, roé. 18, &. 2,'s. 95 — 110.
ISSN 1211-4669.

U cizojazyénych Casopisu je oznaceni rocniku a svazku ve zkratkach obvyklych
pro dany jazyk. Zkratka pro pocCet stran je uz ale Ceska: s.

AKERSON, V, L., FLICK. L., B.,, LEDERMAN, N., G. The Influence of Primary Children's
Ideas in Science on Teaching Practice. Journal of Research in Science Teaching, 2000, vol.
37, no. 3, s. 363-385. ISSN 0022-4308.

V anglickojazycCnych textech:
vol. = volume (ro¢nik)
no. = number (Cislo)




Clanek na webové strance

Model citace:

PRIJMEN
portalu

. Jméno autora. Nazev clanku ci
online]. Dostupneé: adresa webove

stranky

‘datum citace]

MARSAK, J., JANOUSKOVA, S. Trendy v pfirodovédném vzdélavani. In Metodicky
portal [online]. Dostupné: http://www.rvs.cz/clanek/6/1055. [cit. 3. 3. 2007]

U vSech citaci plati, Ze se uvadéji jména autoru vzdy bez tituld.

U citaci dalSich informacénich zdroju (hudebnich nahravek, not, katalogu,
vystay, pocitaCovych programu, e-maill, ustnich sdéleni atd.) doporucuiji
vyhledat zpUsob

citace v CSN ISO 690 nebo CSN ISO 690-2.




Odevzdani kvalifikacni prace

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
Pedagogicka fakulta
Katedra pedagogiky

Pedagogicks fakulta Pedagogicks fakulta

Bakalaiska prace

Bakalarska prace Bakalarska prace

Vliv volno¢asovych
aktivit na abazus
psychoaktivnich latek

Vypracoval: Jan Student
Vedouci prace: Doc. PhDr. Jan Vedouci, CSc.

: g TTosr P
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, 2009 Jan Student Jan Student

Student odevzdava dva povinné exemplare diplomové prace.
Student nejprve zaregistruje odevzdani bakalatské/diplomové
prace u vedouci studijniho oddéleni PF UJEP (jeden vytisk je
Nahrat v .p df do IS STAG. oznacen razitkem studijniho oddéleni a podpisem vedouci

studijniho oddéleni), prace je zaregistrovana do evidence
studijniho oddéleni, pfiCemz zaroven probiha kontrola, zda je
prace nahrana do systém STAG. Po registraci na studijnim
oddé€leni odevzda student 2 vytisky povéfené osob¢€ na pracovisti,
kde bude praci obhajovat (podle poZadavki pracoviste).




Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

Konkrétné:

»

»

»

pristup studenta k reseni ukolu,

pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

zpusob a uroven zpracovani Ukolu,

pfinos, popf. nedostatky prace,

upozornéni na pfipadné potize vzniklé v pribéhu feSeni prace.

Hodnoti pfedevsim celkovy pfistup studenta k plnéni ukolu.
Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi pinéni dil€ich ukolU.

Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popf. zvlastni, které
ziskal student individualné.

Zminuje pfipadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti.
Zduvodnuje pfipadné potize nezavislé na vuli studenta.

Zduvodnuje drobné zmény Ci odchylky v zadani.

V zavéru praci doporucuje, ¢i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikaCnim stupném.




Posudek oponenta prace

Konkrétne:

>

Hodnoti predevsim odbornou stranku celé prace, a to komplexné. Tedy jak
stranku teoretickou a obsahovou, tak stranku empirickou. Zvlaste se
zaméruje na interpretaci ziskanych vysledku a diskusi.

Pokud uzna za vhodné, muze si vyzadat dalSi materialy, napf. zdrojova
data, nepublikované statistické analyzy, zaznamove protokoly atd.

Vlyjadfuje se k formalni a jazykové urovni prace.

Hodnoti celkovy prinos prace, jeji zavery, vyjadruje se k praktické aplikaci
ziskanych poznatkl a hodnoti realnost vami navrZzenych doporucéeni pro
praxi.

V zaveru praci doporucuje, Ci nedoporucuje k obhajobe a hodnoti
pfislusnym klasifikacnim stupném.




ObhaJoba kvalifikacni prace

Hlavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané kvalifikaCni prace, a to jak ze strany
vedouciho prace, oponenta i autora. Predpoklada se, ze vSichni zucastneni se mohou svobodné a
bez vzajemnych otevienych i skrytych invektiv a emoci k predmetu prace a urovni jejiho zpracovani
vyjadirit.

» Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim prfedkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
vecné diskuse, tolerance a podpory.

» Obhajoba probiha na zakladé posudku vedouciho prace a posudku oponenta. Oba dokumenty by
mél mit student s alespon tydennim predstinem k dispozici. Posudek vedouciho prace je zameéren
na komplexni pristup studenta k Cinnosti béhem jejiho zpracovani. Zaroven by mel obsahovat otazky
na studenta pfi obhajobé a navrhovanou klasifikaci. Posudek oponenta je zamérfen na kritické
zhodnoceni prace, na jeji klady a problematické momenty. | tento posudek by mél koncit navrhem
klasifikace.

» Ze strany vedouciho prace se za nepripustné z etického hlediska poklada prosazovani vyborného
hodnoceni prace s evidentnimi nedostatky. Stejné tak je neeticka snaha oponenta zvySovat svou
prestiz prostrednictvim kritiky ,za kazdou cenu®, zvlasté neni-li kritika vécna i motivovana jinak nez
odborneé.

» Ze strany studenta se za neetické poklada snaha dosahnout co nejlepSino hodnoceni prace jinymi
nastroji, nez je troven odborného zvladnuti tématu a zaverecneé prace jako celku.




Prubéh obhajoby

» 1. Strucné predstaveni prace

o cca 5 - 7 minut - zamérte se zejména na dosazeneé
vysledky. Mozno pripravit prezentaci v MS
PowerPoint.

» 2. Cteni posudkd vedouciho prace a oponenta
» 3. Reakce na posudky

o reakci méjte predem pripravenou, muze to byt i
nékolik snimku v MS PowerPoint. Ukazte, Ze jste se
pfipominkami v posudcich dukladné zabyvali.

» 4. Rozprava v plénu

- je ,nejriskantnéjsi“ cast obhajoby, protoze béhem ni
muzete dostat otazku, na kterou nejste pripraveni.
Reagujte klidne, s rozmyslem, nehadejte se.




4

v

v

Ceho se vyvarovat!

Neucte se texty nazpamét! Pri obhajobé budete ve stresu,
pamét vam bude vynechavat.

Nectéte texty z predlohy! Plsobi to rusivym a nepfipravenym
dojmem!

Nemluvte o tom, ze nékde to délaji takto a nékde jinak, to velmi
zdrzuje.

Nucenému preruseni prezentace predsedou komise z duvodu
prekroceni ¢asového limitu nebo trpélivosti ¢lent komise.

Prezentace prace musi byt strucna, vystizna a zamerit se jen na
podstatne véci.

Je zasadni chybou, pokud se po ukonceni prezentace nékdo z
komise zepta, a co jste tedy ve své praci vlastné mél délat!
Jakémukoliv pozivani psychoaktivnich preparatu (alkohol, tlumici
leky atd.)!!! Jedinym povolenym ,dopingem” je kava a oblibené
plysove zviratko. ©




