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EVIDENCE PRACOVNI DOBY

. Tento pfikaz dékana PF UJEP doplnuje Pfikaz dékana PF 1/2014 (prace akademiku
mimo pracovi$té) a Pracovni fad zaméstnancu (dale jen pfikaz rektora).

.V souvislosti s obecné zavaznymi pravnimi predpisy (pfedevSim zakonikem prace)
dékan PF urcuje, ze veSkera pracovni doba (akademikl i neakademikl - internich
zaméstnancli PF UJEP) bude evidovana jednim zniZze uvedenych zpusobdu.
Vychozi je systém IMIS — osobni IMIS — ikona ,excel®, kde je mozno provést
zaznamy konkrétniho ¢asu odchodd, pfichodu a prestavky v praci takto:

a) pouzivanim sluzebniho priukazu zaméstnance UJEP a jeho oznacenim na
vstupnich terminalech (ty jsou umistény u vchodu do budov PF UJEP v ul.
Ceské mladeze, sportovni haly, objektu Hofeni ul. i u sluzebniho vchodu do
budovy rektoratu),

b) ruénim zapisem konkrétniho €asu pfichodl, odchodu a evidence prestavky
v praci do vySe uvedeného systému IMIS, resp. tabulky ,excel.

. Alternativni moznosti je pak evidence konkrétniho €asu pfichodu, odchodl a
prestavky v praci ve fyzicky vedenych evidencnich knihach s tou podminkou, Zze tam
bude uvedeno trvalé sdéleni: ZAMESTNANCI PF UJEP PRESTAVKU NA JiDLO A ODDECH
CERPAJI V DELCE 30 MINUT - A TO V INTERVALU OD 11:00 DO 13:00. PRACOVNICI, KTERYM
VYKON PRACE ZACINA PO 12:00 PRESTAVKU, CERPAJI V INTERVALU OD 16:00 po 17:00.

. VySe uvedena opatfeni se tykaji také evidence pracovni doby pfi praci na
projektech.

. VeSkeré dokumenty tohoto typu budou archivovany po dobu nejméné 5 let, u
projektd nejméné po dobu jejich stanovené udrzitelnosti.

. Kontrolou vS8ech téchto opatfeni dékan PF UJEP povéruje vSechny vedouci
prislusnych kateder a center PF UJEP, hlavni feSitele projektl feSenych na PF
UJEP a tajemnika PF UJEP.

. Tento pfikaz dékana PF UJEP plati od 10. 9. 2018 a plati do odvolani.

V Usti nad Labem dne 6. 9. 2018

Doc. PaedDr. Pavel Doulik, Ph.D.
dékan PF UJEP v Usti nad Labem

Zpracoval: PhDr. Ing. Ilvan Bertl, Ph.D.



