Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem

Prikaz dékana PF UJEP Ustin. L. &. 4/2008

Pravidla poskytovani, evidence a vyporadani
provoznich zaloh na PF UJEP

Pokud je nutné vzhledem k ¢asovému vykryti piijmt a vydaji pouzit provozni finan¢ni
zalohu, vydava dékan PF UJEP tato zadvazna pravidla:

1.

O provozni zalohu ma moznost pozadat zaméstnanec PF UJEP ekonomické odd.
dékanatu PF, resp. pracovnici povéfenou spravou pohotovych financnich prostiedkt
(pi. Jitku Haltufovou), pisemné a s fadnym zdivodnénim planovaného uziti provozni
zélohy v¢. planovaného data vypotéddani provozni zalohy (tj. jeji navraceni).

Zadost o provozni zalohu s naleZitostmi dle bodu ¢. 1 tohoto piikazu musi byt pied
jejim vyplacenim schvélena spravcem rozpoctu PF — tj. tajemnikem PF.

Formalni nélezitosti vypofadani a vyuctovani zalohy se fidi obecné platnymi Gcetnimi
a dantovymi ptedpisy, resp.piedpisy UJEP.

O poskytnutych zalohach vede povéiena pracovnice ekonomického odd. dékanatu PF
(pi. Jitka Haltufovd) evidenci, kterou pifedklada tajemnikovi PF po ucetnim
vypotadani bézného mésice ke kontrole. Rozsah evidence:

a) pfijemce provozni zalohy a jeho pracoviste,

b) datum vyplaceni provozni zalohy,

c) castka provozni zalohy,

d) predpokladané datum vypoiadani provozni zalohy.

Pti nedodrzeni ustanoveni tohoto ptikazu dékana PF UJEP bude postupovano podle
platnych pracovné pravnich piedpist, tzn. v pfipadé nedodrZeni tohoto postupu muze
byt s piislusnym odpovédnym pracovnikem i rozvdzan pracovni pomér pro zadvazné
poruseni pracovni kazné.

Tento ptikaz dé¢kana PF UJEP plati ode dne vydani do odvoléni.

V Usti nad Labem dne 6. 5. 2008

Doc. PhDr. et Mgr. Zden¢k Radvanovsky, CSc.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval: Ing. I. Bertl



