Pedagogická fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem

Příkaz děkana PF UJEP Ústí n. L. č. 3/2012
Postup udělování a evidence mimořádných stipendií ze stipendijního fondu PF UJEP
1. Tento příkaz děkana se vztahuje na mimořádná stipendia přiznávaná v případech zvláštního zřetele hodných (viz čl. 4 Stipendijního řádu PF UJEP), přičemž v těchto případech se mimořádné stipendium uděluje zejména:
a) studentům za vynikající reprezentaci PF UJEP,

b) studentům zajišťujícím chod studoven, počítačových učeben, specializovaných učeben, 

c) pomocným vědeckým silám, 

d) studentům podílejícím se na zajištění organizace a konání zvláštních akcí (konference, semináře, workshopy, výstavy, koncerty, sportovní turnaje, Dny otevřených dveří, Dny vědy a umění atd.)

e) jako mimořádné grantové stipendium určené na rozvoj vědecké, výzkumné, vývojové, umělecké a jiné tvůrčí činnosti vykonávané v rámci vysokoškolských kvalifikačních prací (bakalářské a diplomové) nebo v rámci realizace studentské vědecké, odborné a umělecké činnosti,

f) studentům vykonávajícím další aktivity přesahující rámec jejich standardních studijních povinností a standardní tvůrčí činnosti.    

2. Toto stipendium může děkan přiznat na základě:
a) písemného návrhu vedoucího katedry nebo centra nebo jiného akademického pracovníka podávaného prostřednictvím proděkana pro studium,

b) písemného návrhu proděkana pro vědu a tvůrčí činnost v případě mimořádných stipendií vymezených v odst. 1, písm. e) tohoto příkazu,

c) písemného návrhu předsedy oborové rady doktorského studia nebo školitele daného studenta doktorského studijního programu podávaného prostřednictvím proděkana pro studium, pokud je mimořádné stipendium přiznáno studentovi v doktorském studijním programu v prezenční formě studia,
d) písemného návrhu předsedy fakultní stipendijní komise.
3. Návrh na udělení mimořádného stipendia podle tohoto příkazu se podává na formuláři, který je uveden v příloze č. 1 tohoto příkazu, a to jak v písemné, tak v elektronické verzi. Písemná verze se doručuje proděkanovi pro studium, elektronická verze pak na e-mailovou adresu vedoucí studijního oddělení (Jana.Blahova@ujep.cz).
4. V případě, že je studentovi uděleno stipendium na úhradu předpokládaných nákladů předem, zejména dle odst. 1, písm. d), e) tohoto příkazu, je student povinen podat zprávu o využití mimořádného stipendia na formuláři, který je uveden v příloze 2 tohoto příkazu. Zprávu o využití mimořádného stipendia je student povinen podat do 30 kalendářních dnů ode dne uhrazení nákladů, na které bylo stipendium určeno. Zpráva se podává prostřednictvím studijního oddělení předsedovi fakultní stipendijní komise. Pokud nebude účel využití stipendia v souladu s návrhem na udělení, pak bude takovéto stipendium posuzováno jako neoprávněně vyplacené stipendium podle čl. 2, odst. 8 tohoto řádu.     

5. Žádosti o přiznání stipendia a návrhy na udělení stipendia projednává fakultní stipendijní komise na svých zasedáních. Projednávání návrhů na mimořádná stipendia dle tohoto příkazu se může v případě potřeby uskutečnit rovněž korespondenční formou (per rollam). 

6. Stipendia jsou vyplácena v hotovosti prostřednictvím pokladny UJEP nebo bezhotovostním převodem, a to výhradně na studentův účet uvedený v IS STAG.

7. Rozhodnutí o přiznání mimořádného stipendia dle tohoto příkazu týkající se studentů PF UJEP si studenti vyzvednou osobně u studijní referentky v úředních hodinách. 
8. Tento příkaz nabývá účinnosti dnem 1. dubna 2012.

V Ústí nad Labem dne 27. 3. 2012
Doc. PaedDr. Pavel Doulík, PhD.
děkan PF UJEP v Ústí n. L.

Zpracoval: 
Doc. PhDr. Jiří Škoda, Ph.D.
proděkan pro studium PF UJEP
Příloha 1: Formulář návrhu na udělení mimořádného stipendia v případech zvláštního zřetele hodných.

Příloha 2: Formulář zprávy o využití mimořádného stipendia vyplaceného za účelem náhrady předpokládaných nákladů.
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	Jméno a příjmení studenta/studentky
	Osobní číslo

	
	

	Studijní obor (studijní skupina) 
	Forma studia
	Rok studia

	
	
	

	Údaje o průběhu studia (vyplňuje studijní oddělení PF UJEP)

	Student/studentka          STUDUJE            NESTUDUJE  ve standardní formě studia.

	Na studenta/studentku se          VZTAHUJE           NEVZTAHUJE  ustanovení o poplatcích spoj. se studiem. 

	Účel udělení mimořádného stipendia

	

	Zdůvodnění návrhu (výstupy, výsledky, harmonogram činností, výkaz činností, charakteristika akcí aj.)

	

	Navržená finanční částka (Kč)
	Číslo účtu v IS STAG

	
	

	Akademický pracovník – předkladatel návrhu
	Vedoucí pracoviště

	
	

	Jméno, příjmení a podpis předsedy fakultní stipendijní komise

(stvrzující projednání návrhu ve fakultní stipendijní komisi a doporučení komise) 

	

	Podpis studenta/studentky, kterým stvrzuje souhlas s účelem vyplacení a použití mimořádného stipendia
	

	Vyjádření děkana PF UJEP či jím pověřeného pracovníka
	

	Datum
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	Jméno a příjmení studenta/studentky
	Osobní číslo

	
	

	Vyplacené stipendium ve výši:
	Kč

	Účel udělení mimořádného stipendia

	

	Konkrétní využití přidělených finančních prostředků 

(přehled nákladů, realizované platby, výstupy, výsledky, výkaz činností, přehled zajišťovaných akcí aj.)

	

	Podpis studenta/studentky, kterým stvrzuje pravdivost uvedených údajů o využití mimořádného stipendia
	

	Datum
	

	Jméno, příjmení a podpis odpovědného osoby 

(stvrzující převzetí práce, ralizaci akcí, adekvátnost využití přidělených finančních prostředků) 

+ případné poznámky či zhodnocení akce

	

	Vyjádření děkana PF UJEP či jím pověřeného pracovníka
	

	Datum
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