
Pedagogická fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem 

Novela Příkazu děkana  PF UJEP Ústí n. L. č. 3A/2015 

 
SYSTÉM EVIDENCE DOCHÁZKY ZAMĚSTNANCŮ 

PF UJEP 
 

Čl.  1  

                                                           OBECNÁ USTANOVENÍ 

1.  V návaznosti na Příkaz rektora UJEP č.   3/2015   k opatření týkajícímu se elektronizace 
agendy docházek zaměstnanců PF UJEP v aplikaci IMIS vydává děkan PF UJEP tuto 
novelu příkazu k evidenci docházky zaměstnanců PF UJEP. 

 
Čl. 2 

SYSTÉM EVIDENCE DOCHÁZKY PRACOVNÍKŮ PF UJEP 

1. Organizace pracovního týdne akademických pracovníků PF UJEP a rozvržení pracovní 
doby neakademických pracovníků vč. pružné pracovní doby a jejího rozvržení stanovuje 
Příkaz rektora č. 3/2014 Pracovní řád zaměstnanců. 

2. Povinností každého vedoucího pracovníka PF UJEP (vedoucího katedry, centra a 
oddělení) je zajistit řádnou evidenci docházky, a to včetně evidence dnů, které 
akademický pracovník nebo vědecký pracovník s podílem na výuce využívá pro 
vzdělávací a tvůrčí činnost mimo pracoviště PF a nejedná se o služební cestu (tzv. den 
„M"). Forma zajištění řádné evidence docházky: 

a) za celé pracoviště: elektronická evidence – dle interních předpisů UJEP,  
b) za jednotlivé pracovníky: fyzická evidence (ručně vedená docházková kniha 

nebo elektronicky vedené a ručně podepisované měsíční docházkové listy) 
prováděná tak, aby byl každý schopen doložit zaměstnavateli svou docházku 
na pracoviště. Toto ustanovení se týká rovněž ukládání této evidence na 
příslušném pracovišti PF. 

3. Interní limit počtu dnů „M" stanovuje Příkaz rektora UJEP č. 3/2014 Pracovní řád 
zaměstnanců UJEP a Příkaz děkana PF UJEP č. 1/2014 Práce akademických 
pracovníků PF UJEP mimo své pracoviště (dále jen „příkaz děkana"). Jeho čerpání musí 
být předem vedoucím pracovníkem příslušného pracoviště schváleno. Čerpání dne „M" 
nad limity uvedené v příkazu děkana schvaluje předem děkan PF. 

4. Na žádost vedoucího pracovníka PF UJEP jsou povinni pracovníci PF UJEP předložit 

výsledky práce ve dnech typu „M". 

5. Evidence čerpání dovolené, dnů „M" a dnů služebních cest se řídí Příkazem rektora 

UJEP č. 3/2015. 

 
Čl. 3  

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1. Kontrolou dodržování těchto pravidel je pověřena tajemnice PF UJEP. 

2. Tato novela nabývá účinnosti dne 1. 11. 2016, platí do odvolání a nahrazuje původní 

příkaz děkana PF UJEP z 30. 9. 2015. 

 
 

V Ústí nad Labem dne  31. 10. 2016 
 

 

 
 

 

Zpracoval: PhDr. Ing. Ivan Bertl, Ph.D. 

Doc. PaedDr. Pavel Doulík, PhD.  

děkan PF UJEP v Ústí n. L. 

 

 


