Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Novela Pfikazu dékana PF UJEP Ustin. L. &. 3A/2015

SYSTEM EVIDENCE DOCHAZKY ZAMESTNANCU
PF UJEP

Cl. 1
OBECNA USTANOVENI
1. V navaznosti na Pfikaz rektora UJEP €. 3/2015 k opatfeni tykajicimu se elektronizace
agendy dochazek zaméstnanct PF UJEP v aplikaci IMIS vydava dékan PF UJEP tuto
novelu pfikazu k evidenci dochazky zaméstnancua PF UJEP.

Cl. 2
SYSTEM EVIDENCE DOCHAZKY PRACOVNIKU PF UJEP

1. Organizace pracovniho tydne akademickych pracovnik PF UJEP a rozvrzeni pracovni
doby neakademickych pracovnikl v€. pruzné pracovni doby a jejiho rozvrzeni stanovuje
PFikaz rektora €. 3/2014 Pracovni fad zaméstnancu.

2. Povinnosti kazdého vedouciho pracovnika PF UJEP (vedouciho katedry, centra a
oddéleni) je zajistit fadnou evidenci dochazky, a to v€etné evidence dnu, které
akademicky pracovnik nebo védecky pracovnik s podilem na vyuce vyuZiva pro
vzdélavaci a tviréi ¢innost mimo pracovisté PF a nejedna se o sluzebni cestu (tzv. den
.,M"). Forma zajisténi Fadné evidence dochazky:

a) za celé pracovisté: elektronicka evidence — dle internich pfedpisu UJEP,

b) za jednotlivé pracovniky: fyzicka evidence (ruéné vedena dochazkova kniha
nebo elektronicky vedené a ruc¢né podepisované mési¢ni dochazkové listy)
provadéna tak, aby byl kazdy schopen dolozit zaméstnavateli svou dochazku
na pracovis®. Toto ustanoveni se tyka rovnéz ukladani této evidence na
prislusném pracovisti PF.

3. Interni limit poétu dnl ,M" stanovuje Pfikaz rektora UJEP ¢&. 3/2014 Pracovni fad
zaméstnancu UJEP a Pfikaz dékana PF UJEP ¢. 1/2014 Prace akademickych
pracovniki PF UJEP mimo své pracovisté (dale jen ,pfikaz dékana"). Jeho Eerpani musi
byt pfedem vedoucim pracovnikem piislu§ného pracovisté schvaleno. Cerpani dne ,M"
nad limity uvedené v pfikazu dékana schvaluje pfedem dékan PF.

4. Na zadost vedouciho pracovnika PF UJEP jsou povinni pracovnici PF UJEP pfedlozit
vysledky prace ve dnech typu ,M".

5. Evidence cerpani dovolené, dni ,M" a dnl sluzebnich cest se fidi Pfikazem rektora

UJEP €. 3/2015.

ClL. 3
ZAVERECNA USTANOVENI
Kontrolou dodrzovani téchto pravidel je povéfena tajemnice PF UJEP.
2. Tato novela nabyva ucinnosti dne 1. 11. 2016, plati do odvolani a nahrazuje pGvodni
pfikaz dékana PF UJEP z 30. 9. 2015.

=

V Ustinad Labemdne 31. 10. 2016

Doc. PaedDr. Pavel Doulik, PhD.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracoval: PhDr. Ing. Ivan Bertl, Ph.D.



