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PRAVIDLA EVIDENCE VYBRANYCH UHRAD
V HOTOVOSTI A UHRAD PROPLACENYCH
V HOTOVOSTI NA PF UJEP

Tento pfikaz dékana PF UJEP upravuje postupy tykajici se ucetni evidence pfijatych
uhrad v hotovosti (v edi¢nim odd. PF, studijnim odd. PF a v sportovni hale PF).

1.

Veskeré platby v hotovosti musi byt takto (samostatné a jednotlivé) spravné
zauctovany v€. vydani fadného ucetniho dokladu (dle zakona o ucetnictvi a
dalSich obecné zavaznych i univerzitnich pfedpisu).

Veskeré vydaje v hotovosti musi byt takto (samostatné a jednotlivé) spravné
zauctovany v€. vydani fadného ucetniho dokladu (dle zakona o ucetnictvi a
dalSich obecné zavaznych i univerzitnich pfedpisu).

Je nepfipustné vypofadat ucetné pouze rozdil mezi pfijmy a vydaiji.

Pokladni limit provozni zalohy ekonomického odd. PF je stanoven na 20.000 K.
V pfipadé prekroCeni této sumy je nutné finanéni hotovost vyporadat
s ekonomickym odborem rektoratu UJEP — zodpovida ekonomka PF.

Pokud jsou okamzité pfijmy pracovisté PF vysSi nez 10.000 K¢ v¢etné&, budou tyto
pfijmy ucetné vyporfadany povéfenym pracovnikem tohoto utvaru PF pfimo
s ekonomickym odborem rektoratu UJEP.

Pokud jsou okamzité pfijmy pracovisté PF nizSi nez 10.000 K&, budou tyto pFijmy
uCetné vyporadany povéfenym pracovnikem tohoto dtvaru PF pfimo
s ekonomickym odd. PF.

Kontrolou dodrZovani téchto pravidel je povéfen tajemnik PF UJEP.

Tento pfikaz nabyva ucinnosti dnem vydani a plati do odvolani.

V Usti nad Labem dne 17. 2. 2017

Doc. PaedDr. Pavel Qoulik, PhD.
dékan PF UJEP v Ustin. L.
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