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Pedagogická fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem 
Směrnice děkana PF UJEP Ústí n. L. č. 10/2018 

 

Prodej propagačních předmětů PF UJEP  
(v rámci doplňkové činnosti PF UJEP) 

 
 

1. Prodej propagačních předmětů PF UJEP je realizován v rámci doplňkové činnosti – 
tzn. dle platných ustanovení uvedených ve směrnici UJEP č. 3/2009. Z tohoto 
ustanovení vyplývá požadavek na neztrátový charakter tohoto prodeje. 

 
2. O skladbě sortimentu rozhoduje proděkan pro rozvoj a vztahy PF UJEP. 
 
3. Při umisťování loga a názvu PF UJEP je postupováno dle platných interních 

předpisů UJEP, popř. PF UJEP 
 
4. Ke každému typu a druhu propagačního předmětu je vyhotovena kalkulace (dle 

přílohy 1 k této směrnici). Tuto kalkulaci schvaluje správce rozpočtu PF UJEP. 
 
5. Účtování a vypořádání DPH odpovídá obecným a univerzitním předpisům.  
 
6. O všech nakoupených a kalkulovaných propagačních předmětech vede detailní 

evidenci pověřený pracovník PF UJEP – aktuálně Mgr. Tomáš Čurda. Tato evidence 
je vedena nejméně v rozsahu: typ předmětu, kalkulovaná konečná prodejní cena 
předmětu, počet pořízených kusů, údaje o DPH. Tato evidence podléhá řádné 
inventarizaci majetku PF UJEP.   

 
 
Tato směrnice nabývá účinnosti dne 1. 11. 2018 a platí do odvolání. 

 

V Ústí nad Labem dne 31. 10. 2018 
 
 
 

 

 

 
 
Zpracoval: 
PhDr. Ing. Ivan Bertl, Ph.D., finanční manažer PF UJEP 

 
 
 
 
 
 
prof. PaedDr. Pavel Doulík, Ph.D. 

děkan PF UJEP v Ústí n.
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Kalkulace prodej propagačních předmětů PF UJEP – evid. č. 
 

   Číslo účetního střediska: 43101 91 0003-43 09 

Číslo 
položky 

 
Kalkulace ceny 

 

1 = ř. 2 až 7 Přímé náklady zakázky   

2  Přímé materiálové náklady   

3  Vstupní materiál od dodavatelů   

4  Ostatní materiál   

5  Služby a ostatní přímé náklady   

6  Služby k zakázce   

7  Ostatní přímé náklady   

8 = ř. 1 x 0,05 
Provozní režie ve výši stanoveného 5 %  
k přímým nákladům   

9 = ř. 1+ 8 Náklady celkem   

10  Kalkulovaný zisk   

11 = ř. 9 + 10 Cena bez DPH   

12  DPH    

13 = ř. 11 + 12 Cena celkem  

14  Plánovaný počet produkovaných kusů 
 

15 = ř. 13 / 14 Cena jednoho kusu celkem 
  

 

 

Odpovědná osoba: 

 

Schválil – správce rozpočtu: 

 

Datum: 


