Pracovnik podatelny pro poboéku v Usti nad Labem

Oborova zdravotni pojistovna zaméstnanct bank, poji§toven a stavebnictvi vyhlasuje vybérove fizeni
na pozici:

¢ Pracovnik podatelny - 3,75 hodin denné

Napln prace:
e kompletni zpracovani pfichozi posty veetné evidence a scanovéni do systému DMS
o kompletni zpracovani odesilané posty

o zabezpeCovat sluzby na pracovistich pro styk s klientelou
o poskytovat zakladni informace klientim

Pozadujeme:

o stiedoskolské vzdélani s maturitou
e dobré komunika¢ni schopnosti
¢ dobra znalost prace s PC (Windows, Word, Excel)

Nabizime:
o prilezZitost zajimavé prace v piijemném kolektivu
e 3,75 hodin denné
e misto vykonu prace Usti nad Labem

e prace na dohodu
e piilezitost dlouhodobé spoluprace

Nastup prace
Nastup k 1.3.2019

Motivacni dopis a Zzivotopis zasilejte na adresu:

https://www.ozp.cz/o-pojistovne/volna-mista

nejdéle do 14.2.2019

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Poskytnutim svych osobnich Gdaji obsaZzenych v profesnim Zivotopise davate souhlas s tim, aby je
OZP zpracovala a uschovala v personalni databazi (pouze pro ucely naboru a vybéru na volné
pracovni pozice) po dobu nejvyse 1 roku. Poté budou Vase osobni Gdaje skartovany.



