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Stručný popis průběhu činnosti: Úkolem žáků je napsat krátký motivační dopis, avšak se všemi náležitosmi, které musí splňovat.
Průběh činnosti:

1) Z předchozí hodiny žáci znají náležitosti oficiálních dopisů. 

2) Učitel žáky upozorní na problematiku zaměňování motivačního a průvodního dopisu. Mnohdy nejsou správně rozlišovány ani ve středoškolských učebnicích. 

Motivační dopis se přikládá k životopisu obvykle na vyzvání zaměstnavatele. Jak název naznačuje, uvádí se v něm zvláště naše vnitřní motivace k získání této pracovní pozice. Žádány jsou osobní i profesní zkušenosti a silné stránky, které nám mohou pomoci tuto pozici získat. Cílem není opakování informací ze životopisu. 

Průvodní dopis přikládáme automaticky k životopisu. Vysvětlujeme v něm, o kterou pracovní pozici se ucházíme, kde jsme se o nabízené pozici dozvěděli a odkazujeme na zasílané přílohy. 
3) Učitel má připravené lístečky se zajímavými nebo vtipnými pracovními profesemi. 
Např. krotitel zvěře v cirkusu, řidič popelářského vozu, ošetřovatel skotu, soukromá hospodyně, správce veřejných toalet, soukromý detektiv, překladatel svahilštiny apod. 
Je vhodné, když se každá pozice objevuje na dvou lístečcích. Můžeme tak alespoň jednotlivé dopisy pro stejnou pozici porovnat. Každý žák si vylosuje jeden lísteček. 

4) Učitel sdělí žákům, že základem je vyhnout se šablonovitosti. Každá profesní pozice předpokládá jiné znalosti, dovednosti, ale také odlišné osobnostní nebo charakterové předpoklady. Zde je na místě upozornit na naše silné stránky, které nám pomohou danou pozici získat. 
Např. u volného pracovního místa na pozici řidič popelářského vozu můžeme upozornit na naše dlouholeté řidičské zkušenosti, smysl pro ekologii, čisté životní prostředí, zálibu v práci v terénu apod. 
5) Žáci píší motivační dopisy.

Zdroje:
Džob: Personální portál [online]. Motivační dopis vs. průvodní dopis. [cit. 2.6.2018]. Dostupné na: http://www.dzob.cz/hledani-prace/motivacni-dopis-vs-pruvodni-dopis
Životopisy.cz [online]. Motivační dopis k životopisu + vzor. [cit. 2.6.2018]. Dostupné na: https://www.zivotopisy.cz/motivacni-dopis
[image: image2.jpg]ol * o EVROPSKA UNIE JlEJNFl’\L/J;F:(?’E/é
* Evropské strukturalni a investi¢ni fondy VISTONAD LABEM
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI, ANNNNNNNNY

*
* 5 *
MLADEZE A TELOVYCHOVY





[image: image2.jpg][image: image3.jpg]UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM
Pedagogicka fakulta




