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Aktivita: Slohové cvičení

Ročník: 2. stupeň ZŠ (8. – 9. ročník)

Téma: Úřední dopis – žádost o pracovní místo

Klíčová slova: sloh, dopis, žádost, inzerát

Stručný popis průběhu činnosti: 

Průběh činnosti:

1) Žáci obdrží pracovní list, který znázorňuje dopis (žádost o pracovní místo), s očíslovanými částmi a zvlášť lístečky s názvy jednotlivých částí dopisu (viz příloha 1). Instrukce žákům: Přiřaďte lístečky s názvy částí dopisu ke správným číslům na pracovním listě. 

2) Po společné kontrole prvního úkolu žáci obdrží chybný dopis. Instrukce žákům: Vyhledejte v dopise chyby a opravte je (chybí údaje, nebo jsou navíc, nevhodné formulace vět apod.)
(viz příloha 2)

3) Závěrečná samostatná práce: Po opravě dopisu a vysvětlení správného znění přejdeme k samostatné činnosti (viz příloha 3). Žáci obdrží jakýkoli inzerát, který buď najdeme na internetu, nebo si ho vymyslíme. Instrukce žákům: Podle přiděleného inzerátu napište dopis, ve kterém žádáte o pracovní místo. Nezapomeňte na základní údaje a hlavně napsat, proč se na tuto pracovní pozici nejlépe hodíte právě vy.
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Příloha 2

Kamila Nováková
Kateřinská 28
456 93  Březnov

Červený ráj
paní Bohumila Malá
ředitelka
Ztracená 9
568 90  ZTRACENOV

								        V Březnově dne 5. května

Žádost 
Vážená paní,
na základě vašeho inzerátu se na vás obracím s žádostí o místo, které nabízíte.
Tancovala jsem v zahraničí několik let a myslím si, že v tom jsem dobrá, a proto jsem přesně typ, který hledáte.
Doufám, že se mi ozvete.
Zdravím
K. N.
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Příloha 3


Kamila Nováková
Kateřinská 28
456 93  Březnov
Telefon 728 256 932
E-mail k.novakova@seznam.cz

Červený ráj
paní Bohumila Malá
ředitelka
Ztracená 9
568 90  ZTRACENOV

								V Březnově dne 5. května 2017

Žádost o pracovní místo – tanečnice

Vážená paní Malá,
na základě Vašeho inzerátu z časopisu Tančíme pro radost, ve kterém hledáte pracovnici na pozici tanečnice, se na Vás obracím s žádostí o nabízené místo.
Absolvovala jsem taneční kurzy pro začátečníky i pokročilé zakončené certifikátem. Několik let jsem působila v taneční škole v zahraničí jako instruktorka tance pro dospělé, a proto jsem přesvědčena, že se hodím na Vámi nabízenou pracovní pozici. Jsem společenská a nebojím se vystupovat před lidmi. Nejsem konfliktní typ, a proto mi práce s lidmi nečiní problémy.
S potěšením využiji své taneční dovednosti ve Vaší společnosti a vyhovím požadavkům na případné další vzdělávání v oboru.
V případě Vašeho zájmu se s radostí dostavím na osobní pohovor.
S pozdravem
Kamila Nováková
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