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Téma: Motivační dopis
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Stručný popis průběhu činnosti: Žáci se rozdělí na 3 skupinky. Na začátku hodiny žáci popisují různá povolání. Pak dostanou chybné verze motivačních dopisů a opraví je. Na konci hodiny žáci znají veškeré body motivačního dopisu.

Průběh činnosti:

1) Učitel rozdělí žáky do 3 skupin. Každá skupinka dostane stejný balíček karet, na kterých jsou napsána různá povolání. Jeden žák ze skupinky bude své skupince jednotlivá povolání popisovat, bez použití kořene slova a další žák bude zapisovat uhodnutá povolání. Tato soutěž proběhne u všech skupin najednou. Po stanoveném limitu (cca 3 minuty) učitel vyhlásí vítěze a výherní skupinka má možnost vybrat si ze 3 hromádek textů položených na katedře. Zbylé texty učitel rozdá do zbývajících skupin.

2) Každá skupinka má jiný text. Jedná se o chybné verze motivačních dopisů. Žáci mají za úkol uhodnout, o jaký text se jedná a poté text vhodně upravit. Nápovědou jim byla aktivita ze začátku hodiny. Během skupinové práce učitel otočí tabuli tak, aby na ni žáci neviděli a vypíše veškeré podstatné body, které musí být obsaženy v motivačním dopise. Což poslouží jako závěrečná kontrola pro žáky, aby věděli, jak má takový dopis vypadat.

3) Žáci čtou své texty. Nejprve chybnou verzi a pak jimi upravenou. Poté vyjmenují chybné pasáže, které museli upravit. Učitel píše na tabuli body, které žáci považovali za nutné upravit. A to pak porovnají se správnou verzí (zápis učitele na jiné straně tabule).

Např.: Jmenuju se Petr Novák, je mi 32 let, narodil jsem se v Hradci Králové. Na základní školu jsem chodil v HK
Žáci to opraví: V motivačním dopise nemá být osobní život.

4) Jakmile se vystřídají všechny skupinky, učitel ukáže druhou část tabule, kde má seřazené veškeré nutné body, potřebné k napsání motivačního dopisu: datum, oslovení, kontakt, … a zároveň jim ukáže jeden správný motivační dopis.

5) Závěrečná samostatná práce. Žáci napíší motivační dopis, podle stanovených instrukcí. K výběru povolání jim poslouží jako inspirace uhodnuté kartičky ze začátku hodiny.

Povolání k popisu: 
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Chybné motivační dopisy: 

1. Jmenuju se Petr Novák, je mi 32 let, narodil jsem se v Hradci Králové. Na základní školu jsem chodil v HK, potom jsem nastoupil na jazykovou střední školu taky v HK, tu jsem nedodělal, a začal jsem chodit do učení na kuchaře v HK. Mám rád jídlo, hokej a fotbal v televizi a počítačové hry. Poslouchám rockovou muziku. Mám rád posezení s přáteli. Byl jsem na brigádě v různých restauracích, ale nebaví mě to. Chci změnit zaměstnání a být vedoucí skladu. Zkušenosti mám.

2. Jsem středoškolsky vzdělaný a velmi zkušený pracovník, na minulé pozici si mě ale dostatečně necenili. Zasloužím si víc. Dejte mi lidi a dokážu všechno, co si jen řeknete. Uděláte chybu, pokud si mě nevyberete.

3. Čágo bélo, jak je? Zmerčil jsem inzoš a řek jsem si, že to vyzerá jako docela fajnej džob. Neholduju upjatejm snobskejm kanclům, chce to kapku života do toho umírání. Dovalím s sebou kupu zkušeností a hromadu energie, to přesně vám bodne. Bude to one big párty!

Vzorový motivační dopis:

Firma Modeta
Na Cibulce 8
512 46 Harrachov
V Harrachově dne 22.10. 2013
Vážený pane, vážená paní,
     na internetových stránkách jobs.cz jsem našla Vaši nabídku zaměstnání na pozici návrhářky, která mne zaujala. Jsem absolventkou Střední průmyslové školy textilní v Liberci a poslední dva roky jsem pracovala v módní firmě Modest jako návrhářka zimního oblečení.
     Mým největším koníčkem je práce s různorodými materiály z hlediska nových módních trendů. Se svými návrhy jsem se zúčastnila i několika prestižních módních přehlídek u nás i v zahraničí a získala několik významných ocenění. Svoji práci se snažím vykonávat odborně a zodpovědně. Pravidelně se zúčastňuji módních workshopů v Anglii, Francii, Itálii, kde velmi dobře uplatňuji komunikační úroveň anglického jazyka. Mám zkušenosti s pracovními týmy v oblasti technologie výroby oděvů a grafiky daného oboru. Mezi mé přednosti patří pracovitost, spolehlivost, ochota, flexibilita a nekonfliktní povaha.
     Vaše finanční nabídka za odvedenou práci mi zcela vyhovuje. Pokud bych dostala příležitost pracovat pro Vaši módní firmu, která má velký ohlas na mezinárodním trhu, důvěru bych splácela dobře a svědomitě odvedenou prací. Věřím, že jsem na tuto pozici vhodným kandidátem. Do zaměstnání mohu nastoupit od 1. dne následujícího měsíce.
     Ráda bych se zúčastnila osobního pohovoru, abych měla možnost některé informace upřesnit, vysvětlit a mohla zároveň prezentovat vlastní návrhy oděvů. Pohovoru se mohu zúčastnit kterýkoli pracovní den odpoledne. V případě potřeby je možné se domluvit i na dopolední hodiny. Myslím si, že bych pracovní pozici mohla zastávat lépe než někteří ostatní uchazeči.
Těším se na Vaši odpověď.
S pozdravem Martina Kyselová
Mobilní telefon: 625 444 220
E-mail: martina.kyselova@posta.cz
Adresa: Martina Kyselová, Krušná 25, 512 46 Harrachov
Zdroje: 
https://www.statnimaturita-cestina.cz/jak-psat-motivacni-dopis
https://www.manpower.cz/manpower/cs/5-prikladu-jak-nema-vypadat-motivacni-dopis/
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