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	Příjmení a jméno studenta UJEP: Černá Dagmar
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Aktivita: čtení, převyprávění, sepsání žádosti
Ročník: 7. třída ZŠ

Téma: úřední dopis (žádost)

Klíčová slova: sloh, dopis, úřední dopis, žádost

Stručný popis průběhu činnosti: Žáci se pomocí čtení a převyprávění seznámí s příběhem muže stiženého exekucí. Následně se pokusí sepsat žádost o zrušení exekuce. V závěru činnosti si vyplní vzor úředního dopisu (žádosti) a dostanou vzor žádosti.

Průběh činnosti:
1.  Nejprve rozdělíme žáky rovnoměrně do 3 skupin. Jednu skupinu posadíme do zadních lavic, druhou skupinu do předních lavic a třetí skupinu ke katedře nebo za dveře. 
2. První skupině (sedící v zadních lavicích) dáme autentický dopis zaslaný na úřad. Instrukce žákům: Přečtěte si tento dopis, snažte se zapamatovat si co nejvíce informací. Po přečtení budete tento příběh převypravovat spolužákům.
3. Druhé skupině dáme vzor žádosti, aby si jej prošli a podívali se na strukturu žádosti.
Instrukce žákům: Podívejte se na tuto žádost, zaměřte se na formální podobu žádosti (co žádost obsahuje). Toto vám bude vodítkem v další činnosti.

4. Třetí skupině dáme soupis náležitostí úředního dopisu, aby si je prošli. Na základě toho budou posléze sepisovat žádost.
Instrukce žákům: Pročtěte si tyto body – jsou to položky, které musí obsahovat každý úřední dopis. Na základě tohoto soupisu budete následně sepisovat žádost.
5. Po 5–10 minutách přiřadíme žáky z druhé skupiny k žákům z první skupiny. Tyto dvojice rozmístíme po třídě, aby se navzájem nerušili. Žáci z první skupiny nyní převypráví příběh z dopisu, který si přečetli.
Instrukce žákům: První a druhá skupinka, utvořte dvojice – jeden člen první skupinky a jeden člen druhé skupinky. Rozmístěte se po třídě, abyste se navzájem nerušili. Nyní převypráví členové první skupinky příběh, který si přečetli, členům druhé skupinky.

6. Po převyprávění posadíme členy první skupinky zpět do lavic s úkolem, aby přeformulovali dopis, který si prve přečetli, do podoby úředního dopisu, který by mohl být odeslán na úřad. Členy druhé skupinky přiřadíme ke členům třetí skupinky, opět do dvojic. Členové druhé skupinky budou převypravovat příběh, který slyšeli od první skupinky.
Instrukce žákům: Členové první skupinky – posaďte se zpět do lavic a pokuste se přeformulovat dopis, který jste prve dostali, do podoby, ve které by mohl být podle vás poslán na úřad jako oficiální žádost o zrušení exekuce. Členové druhé skupinky utvoří dvojice se členy třetí skupinky a převypráví jim příběh, který slyšeli od první skupinky.

7. Nyní posadíme do lavic i zbývající žáky a necháme je taktéž sepsat žádost o zrušení exekuce z příběhu, který slyšeli. Každá skupinka pracuje s jinými znalostmi – první skupinka zná pouze příběh, neví nic o podobě úředního dopisu; druhá skupinka zná podobu úředního dopisu a zná některá fakta příběhu; třetí skupinka zná náležitosti úředního dopisu a některé body příběhu. Žákům necháme na sepsání 10–15 minut.
Instrukce žákům: Nyní se všichni posaďte a pokuste se sepsat oficiální žádost, jejímž obsahem bude příběh, který jste slyšeli – budete tedy žádat o zrušení exekuce.

8. Nyní rozdáme žákům nevyplněný vzor úředního dopisu a vzorovou žádost, kterou již dostala druhá skupinka na začátku hodiny. Vzorovou žádost se žáky projdeme a řekneme jim, kde má být co umístěno, jak má která položka vypadat (např. adresa odesílatele by měla být uváděna před adresou příjemce, předmět úředního dopisu se píše s velkým počátečním písmenem a bez tečky na konci apod.).
AUTENTICKÝ DOPIS ZASLANÝ NA ÚŘAD = výchozí příběh

Velevážený pane exekutore Jiří Horáku píší vám proto že ta exekuce kterou ste přidělily mému manželovi po třinácti letech je trochu na palici. dřív ste si na to nevspomněly na to že vám něco dluží. Ale pravda je úplně jiná víte můj manžel nikdy ale nikdy autobusem ani tramvají od dopravních podniků města Litvínova a Mostu nikdy ale nikdy nejel. Protože dělal u stavební Litvínovský firmy Tepo a ty je rozvážely transytem domů. Ale můj manžel a ta jeho parta a jeho švára Láďa Zajíc šly rovnou do hospody na Osadě ulice Podkrušnohorská. A můj manžel si zrovna odskočil na toaletu a jeho nejlepší kamarád Péťa Falešný viděl že měl na stole pořád na stole mobil a peněženku a v ní měl peníze a občanku a všeobecnou kartičku protože všem se stim chlubil co v ní má a ten Péťa Falešný šel obědnat celý partě a mímu manželovi k pultu paňáky zelený vodky a když přišel ke stolu tak tam peněženka nebyla no prostě protože u stolu v hospodě seděly i další chlapy ale cizí. A ten Péťa Falešný mímu manželovi ale říkal aby si tu peněženku dal do kalhot u monterek aby jí nenechával jentak na stole ležet že mu jí může někdo vzít. Můj manžel když přišel ze záchodu tak byl hodně vzteklej a začal každýho obviňovat ale peněženka byla už pryč a Péťa Falešný mu řek já sem tě varoval Pepo aby sis tu peněženku dal do kalhot u monterek. Můj manžel nikdy ale nikdy tramvají a ani nikdy autobusem nikdy v životě nejel a  anikdy načerno nejel žádnou tramvají a ani autobusem. Víte byly sme s mojim manželem sociálnim úřadě a sociální pracovnice se nám snažily tadyvtom v tý Exekuci hodně ale hodně strašně moc pomoct. Poslaly nás s manželem na Soud aby tam ty sociální pracovnice nahlýdly do spisů kam ta dokumentace přišla že jel neprávem načerno tou tramvají i když nikdy ale nikdy můj manžel tramvají a ani autobusem načerno nikdy ale nikdy vživotě nejel. A představte si že na tom Soudě žádný ale žádný spisy o tom že můj manžel jel načerno žádný spisy nemají a žádnou dokumentaci. Takže ty sociální pracovnice řekly že ta Exekuce musí zaniknout ale okamžitě a tak se to bude vyřešovat až Ministerstvu Vnitra. A věřte že to prohrajete a mi vyhrajem a ještě se budete mímu manželovi a mě manželce omluvit. Strašně vás prosim a moje dvě děti ať je ta Exekuce zrušena do dvou dnů strašně vás moc prosim děkuju vám že to pro mě uděláte a do dvou dnu to zrušíte tu Exekuci strašně děkuju já manželka Žaneta Procházková. Víte na sociálce ro prořešujou až na ministerstvu vnitra a jesly mímu manželovi něco strhnete z důchodu ňáky ty peníze takmu je budete muset okamžitě vrátit zpátky do koruny. Víte sociálka ví jak sme na tom s mim manželem špatně a hlavně můj nemocnej manžel kterej se nesmí vůbec ale rozrušovat protože má dost slabí srdce a taky se nemusí dožít vánoc a dalšího příštího roku a tak tu Exekuci urychleně ale urychleně zrušte. Víte máme spolu dvě krásné děti Karolínku Procházkovou a Pavlíka Procházku. Víte platíme najem 8800 a mímu manželovi měsíčně platim 1500 Kč za léky a já taky platim za sebe za léky 600 Kč a za mojí Karolínku platim měsíčně 2000 Kč za školku kam každej den chodí a za Pavlíka plíny které ještě stále nosí. Všechno je moc drahý jídlo a hlavně oblečení pro moje dvě děti které stále rostou a potřebujou hodně jíst a hodně vytámínů ovoce a jodů a jogůrtů a tak tu Exekuci zrušte.

Žaneta Procházková

VZOROVÁ ŽÁDOST (pro druhou skupinku, na konci rozdáno všem)

Pavel Nachytal

Útulná 10 

123 45 Praha
Základní škola
Londýnská 782/34
120 00 Praha
Praha 6. května 2019
Žádost o uvolnění žáka z výuky
Vážený pane řediteli,

tímto Vás žádám o uvolnění mého syna Petra Nachytala z výuky v termínu 20.–30. června 2019. Důvodem mé žádosti je plánovaný ozdravný pobyt u moře, který byl mému synovi doporučen praktickým lékařem kvůli problémům s astma. Syn trpí na astma odmala a v posledních měsících se mu výrazně zhoršilo, proto byl lékařem navržen ozdravný pobyt, který by měl s astmatem pomoci.

Předem děkuji za kladné vyřízení žádosti
S pozdravem

(vlastnoruční podpis)

Pavel Nachytal


Přílohy

Lékařská zpráva s doporučením k ozdravnému pobytu

VZOR ÚŘEDNÍHO DOPISU (nevplněný)
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VZOR ÚŘEDNÍHO DOPISU (vyplněný)
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