Doporuceni KBO

Kk sestavovani odkazl v textu a vytvaieni bibliografickych citaci

Zpusob zapisu odkazl v textu a bibliografickych citaci je nutno vzdy konzultovat s vedoucim
prace, seminare apod.

1. Ve studentskych pracich zpracovavanych na KBO PF UJEP lze sestavovat odkazy v
textu a bibliografické citace pouze v souladu s normou CSN 1SO 690:2011]. Srov. CSN ISO

690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich
zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2011. 40 s.
Ttidici znak 01 0197. Dalsi podoby citaénich norem (APA 2010, Chicago, MLA aj.) a jejich
uprav (uzivanych zejm. v ¢asopisech) tak neni mozno uzit.

Citatni norma CSN  ISO  690:2011 je dostupndg na  strankach

https://sites.qoogle.com/site/novaiso690/.

Existuje také mnozstvi ndvodl a interpretaci pfistupnych zejména na internetu, viz

napt. https://www.citace.com/CSN-1SO-690.pdf ; https://docplayer.cz/305612-Nova-norma-

csn-iso-690-pravidla-pro-bibliograficke-odkazy-a-citace-informacnich-zdroju.html aj.

Citace ve shodé¢ suvedenou normou Ize vytvofit také na portalu

https://www.citace.com (viz zalozka Vytvorit citaci), kde je mozno po zadani piislusnych

dajt generovat citaci odpovidajici normé CSN ISO 690:2011.

2. Citaéni norma CSN ISO 690:2011 uvadi tii metody citovani (1. tzv. harvardsky

systém, 2. forma ¢iselného odkazu, 3. forma prubéznych poznamek).

KBO doporucuje jako zptisob metody citovani tzv. harvardsky systém (forma jméno-

datum).

3. Modely a piiklady vytvateni odkazl v textu a bibliografickych citaci u vybranych typt

dokumentu

Je potieba rozliSovat odkazy (angl. citation) a bibliografické citace (angl. references).
Odkazy v textu upozornuji na vysledky intelektualni ¢innosti nékoho jiného, resp. odkazuji co

nejpresnéji k seznamu bibliografickych citaci na dilo, z néhoz bylo ¢erpano. Ptiklady jsou

oznaceny kulatou odrazkou.



https://sites.google.com/site/novaiso690/
https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
https://docplayer.cz/305612-Nova-norma-csn-iso-690-pravidla-pro-bibliograficke-odkazy-a-citace-informacnich-zdroju.html
https://docplayer.cz/305612-Nova-norma-csn-iso-690-pravidla-pro-bibliograficke-odkazy-a-citace-informacnich-zdroju.html
https://www.citace.com/

3.1  Odkazy (angl. citation)
Pravidla tvorby odkazi podle harvardského systému (jméno-datum). Upraveno podle

https://sites.qgoogle.com/site/novaiso690/metody-citovani/harvardsky-system-pravidla.

a) Ve vykladové Casti textu je uvedeno jméno autora, pricemz:
odkazujeme na celou praci:
e (...) B. Havranek (1980) postihl podstatné rysy vyvoje spisovné cestiny.
Pozn.: jsou mozné i tyto podoby jména:
e (...) Bohuslav Havranek (1980) postihl podstatné rysy vyvoje spisovné cestiny.
e (...) Havranek (1980) postihl podstatné rysy vyvoje spisovné Cestiny.

Vzdy je vSak tfeba ctit sekvenci jméno-datum, srov. Havranek (1980), B. Havranek (1980), Bohuslav
Havranek (1980). Vybrany zptisob musi byt uzit v celém textu prace stejné. Nikoli tedy jednou Havranek (1980),
na jiném misté pak B. Havranek (1980),

odkazujeme na konkrétni Cast prace (tj. na ptislusnou stranu ¢i na dels§i pasaz o vice

~evT,

stranach citovaného/odkazovaného textu) — uvedeny zpusob je nejcastejsi:

e P. Mitter (2016, s. 17) upozoriiuje na fakt, ze (...)

b) ve vykladové ¢asti textu neni autorovo jméno piimo uvedeno
e Zcela na okraj zminime efemérni pojeti, které hodnoti Kyjevské listy jako novodobé

falzum s moznou ucasti V. Hanky (Hamm 1979).

C) citovany/odkazovany text ma dva autory — uvadi se oba
e Zakladni jazykovou ptiruc¢ku, uréenou jak Sir§i vefejnosti, tak ucitelim vsech typt

$kol, predstavovala svého asu Ceskd mluvnice (Havranek a Jedlicka 1960).

d) citovany/odkazovany text ma vice autort (tfi a vice)
Uvedeme prvniho autora (nebo podle vaznosti ¢i abecedy), poté zkratku et al. (nebo jeji

ekvivalent: a kol.)
e (Cechova etal. 2011)
(Cechova a kol. 2006)


https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani/harvardsky-system-pravidla

9)

h)

tisku.

)

citace vice praci

Tato problematika je dostatecnym zplsobem prozkouména (Weingart 1949, Mares

2000, Vecerka 2010), ackoli se zda (...)

autorem je korporace (zpravidla organizace)

(Komise pro cirkevnéslovanské slovniky pii MKS 2012)

dilo nema autora nebo ma mnoho autorti
Na prvnim mist¢ bude uveden nazev dila, za nim rok vydani.

(CzechEncy — Novy encyklopedicky slovnik ¢estiny 2012—-2018)

citované dilo neni datovano
V tomto pfipad¢é uvedeme autora a zapis ,,nedatovano®.

(Mikulasek nedatovano)

citované dilo je v tisku

Pokud bylo citované dilo pfijato k tisku (ovSem nebylo dosud vydano), je nutno uvést jméno a zapis ,,v

(Novak v tisku)

Pokud maji dva nebo vice citovanych zdrojii stejného tviirce i rok vydani, uZijeme

k odliseni mald pismena pfitazena k roku vydani. Poté se timto zpsobem i uvadi v soupisu

bibliografickych citaci.

3.2

(Moldanova 2008a)
(Moldanova 2008b)

Bibliografické citace (angl. references)

Obsahuji udaje nutné k nalezeni zdroje (dokumentu ¢i jeho ¢ésti). Abecedné fazeny

soupis se obvykle uvadi na konci dokumentu — tradicné v BP ¢i DP jako seznam

bibliografickych zaznamu obvykle oznacovany jako literatura ¢i studijni literatura.



a) knihy a monografické publikace

TVURCE, rok. Ndzev publikace. Vedlejsi nazvy. Vydani. Dalsi TVURCE. Misto: nakladatel.

Pocet stran. Edice, ¢islo edice. ISBN.

Zelené oznaéené udaje nejsou povinné.

e KUBICEK, Tomés, 2010. Felix Vodicka - ndzor a metoda: k dejinam ceského struktu-
ralismu. Vyd. 1. Praha: Academia. 301 s. Literarni fada. ISBN 978-80-200-1868-7.

e SHAKESPEARE, William, 2018. Dobry konec vsechno spravi. Pieklad Martin HIL-
SKY. Vydani 2. Brno: Atlantis. 129 s. ISBN 978-80-7108-370-2.

dva autofi:

e JAKOBSON, Roman a TOMAN, Jindfich, ed., 2017. Angazovana citanka Romana
Jakobsona: clanky, recenze, polemiky 1920-1945 a Moudrost starych Cechii. Vyd. 1.
Praha: Univerzita Karlova, nakladatelstvi Karolinum, 298 s. ISBN 978-80-246-3673-
3.

ti a vice autort — tradi¢ni (akceptovatelna) podoba:

o CECHOVA, Marie et al., 2011. Cestina - Fec a jazyk. 3., roz3. a upr. vyd. Praha: SPN -
pedagogické nakladatelstvi, 442 s. ISBN 978-80-7235-413-9.

e LAMPRECHT, Arnost et al., 1986. Historickda mluvnice cestiny. 1. vyd. Praha: Statni
pedagogicke nakladatelstvi. 423 s. Ucebnice pro vysoké skoly.

tfi a vice autorii - podoba podle doporu¢eni CSN ISO 690:2011 vypsat v citaci viechny autory (tviirce):

e LAMPRECHT, Arnost, SLOSAR, Dusan a BAUER, Jaroslav, 1986. Historickd mluv-
nice cestiny. 1. vyd. Praha: Statni pedagogické nakladatelstvi. 423 s. Uebnice pro vy-
soké Skoly.

tfi a vice autorii - podoba podle doporugeni CSN ISO 690:2011 vypsat v citaci viechny autory (tviirce)
s moznosti zapsat jména druhych a dalSich autorti v piimém poiadi:

e LAMPRECHT, Arnoit, Dusan SLOSAR a Jaroslav BAUER, 1986. Historickd mluv-
nice cestiny. 1. vyd. Praha: Statni pedagogické nakladatelstvi. 423 s. Ucebnice pro vy-
soké Skoly.




Neupozoriiuje se na neexistujici ISBN/ISSN:

CHATEAUBRIAND, Frangois-René de, 1918. Atala, aneb, Laska dvou divochii na
pousti: prelozend z francouzského do ceského jazyka. Pieklad Josef JUNGMANN. Na
Kral. Vinohradech: L. Bradag, 81 s.

POLDAUF, Ivan a SPRUNK, Karel, 1968. Cestina jazyk cizi: mluvnice cestiny pro ci-
zince. 1. vyd. Praha: Statni pedagogické nakladatelstvi. 417 s. Vysokoskolské uc¢ebni-

ce.

b) Clanky v ¢asopisech (Sasopisecké studie)

TVURCE, rok. Nazev ptispévku. Ndzev casopisu. Vedlejsi ndzvy. Misto: nakladatel, ro¢nik,

¢islo, strany. ISSN.

Zelené¢ oznacené udaje nejsou povinné.

Odkaz na roénik (tuéné) a &islo/sesit (v zavorce) se pise bez mezer, srov. 53(5)

c)

e ZIMOVA, Ludmila, 2002-2003. Skolska jazykovédna terminologie. Cesky jazyk a

literatura. 53(5), 243-246. ISSN 0009-0468.

KUMPERA, Jan, 2006. Josef Kajetan Tyl a zapadni Cechy. Plzerisky denik. 10. 7.
2006, 15(158), 3. ISSN 1210-5139.

CAJKA, Frantisek, 2018. Latinsky rukopis IV.D.7 bievnovského ptvodu a jeho
vyznam pro studium &eskocirkevnéslovanského prekladu Ctyficeti homilii na
evangelia (Besédy na evangelije). Slavia: casopis pro slovanskou filologii. 87(1-3),
30-44. ISSN 0037-6736.

piispévky ve sbornicich

TVURCE, rok. Nazev piispévku. In: Ndzev sborniku. Vedlejsi ndzvy. Misto: nakladatel,
strany. ISBN (€1 ISSN).

Zelen¢ oznacené udaje nejsou povinné.

MARVAN, Jiti, 2003. Lysohorského lassky projekt - dann dobé minulé ¢i odkaz pro
budoucnost? Piispévek k zachran¢ euroregionu. In: Okraj a stred v jazyce a literature.
Usti nad Labem: Univerzita J. E. Purkyné, s. 282-291. ISBN 80-7044-479-7.
JANOUSEK, Pavel, 2003. Drama jako navod k vystavbé komunistické spoleénosti.
In: Prednasky z XLVI. behu Letni skoly slovanskych studii. Praha: Univerzita Karlova,
s. 215-232. ISBN 80-7308-048-6.




d) ptispévky v monografiich - kapitoly

TVURCE, rok. Nézev piispévku. In: TVURCE publikace. Ndzev publikace. Vedlejsi ndzvy.
Vydani. Dalsi TVURCE. Misto: nakladatel, strany. ISBN.

Zelené oznacené udaje nejsou povinné.

e KOTEN, Jifi, 2012. Od politiky k chaosu, v némz neni misto pro soukromi.
Metamorfozy fikénich svéti Milana Kundery. In: FORT, Bohumil, ed., KUDRNAC,
Jiti, ed. a KYLOUSEK, Petr, ed. Milan Kundera, aneb, Co zmiiZe literatura?: soubor
stati o dile Milana Kundery. Vyd. 1. Brno: Host, s. 60-67. ISBN 978-80-7294-380-7.

e) elektronické zdroje (viz https://sites.google.com/site/novaiso690/priklady-harvardsky-

system-jmeno-datum/elektronicke-zdroje-harvardsky-system)

Razeni jednotlivych bibliografickych zaznamu (zdkladni pravidla)
1. podle abecedy,
2. v ptipadé jednotlivych tvlirch podle roku publikovani (Chronologicky od nejstarSich po
nejnovejsi),
3. pokud maji dva nebo vice citovanych zdroji stejného tvlirce i rok vydani, uzijeme

k odliseni mala pismena (a, b, ¢, d ...) pfifazena k roku vydani:

e MOLDANOVA, Dobrava, 2005a. O vztahu historie a literarni védy obecng, d&jepisu a
Sestiny ve Skole zvlasté. Cesky jazyk a literatura. 56(1), 10-15. ISSN 0009-0786.
MOLDANOVA, Dobrava, 2005b. Vime, pro¢ uéit literaturu? Cesky jazyk a literatura.
56(2), 53-55. ISSN 0009-0786.



https://sites.google.com/site/novaiso690/priklady-harvardsky-system-jmeno-datum/elektronicke-zdroje-harvardsky-system
https://sites.google.com/site/novaiso690/priklady-harvardsky-system-jmeno-datum/elektronicke-zdroje-harvardsky-system

Nékolik poznamek na konec
1) Podrobny navod jak vytvéaiet odkazy a bibliografické citace podle nové normy CSN ISO
690: 2011 lze nalézt na https://sites.google.com/site/novaiso690/

2) Pfimo v textu normy na s. 7 se uvadi: ,,(...) norma nepfedepisuje konkrétni styl odkazu
nebo citace. Priklady (...) nejsou piedepisujici, pokud jde o styl a interpunkci. Dil¢i formalni
upravy zapisu jsou tedy mozné. Zpusob zapisu bibliografickych citaci a sestavovani odkazi je
nutné vzdy konzultovat s vedoucim Vasi prace.

3) Rozdily od star$i verze normy

a) v pripadé metody jméno-datum se rok vydani uvadi za tviircem (tvirci),

b) norma doporucuje vypsat v citaci vSechny autory (tviirce),

c¢) jména druhych a dalSich autori mohou byt v pfimém potadi, jak je tomu napf. ve stylech
MLA a Chicago:

PRIJMENI, Jméno, Jméno PRIJMENTI a Jméno PRIJMEN{

d) predlozka In: pred nazvem matetského (zdrojového) dokumentu ptispévku se miize
pouzivat u serialovych publikaci, tedy i u ¢asopisii (nikoli pouze sborniki),

e) pouzivé u dvojteCky mezeru pouze za znaménkem, jak je to spravné podle typografickych

pravidel:

Slavia: casopis pro slovanskou filologii (nikoli Slavia : c¢asopis pro slovanskou filologii)

f) u opakujicich se konferenci s tymz ndzvem zavadi povinnost doplnit datum a misto konani
k rozliSeni,

g) umoziuje vynechani zkratek pro terminy sv., ¢., s., se$. apod., pokud jsou ¢isla
typograficky rozliSena: svazek tucné, Cislo Casti (pokud je nutné uvadét) zapsano bez mezery
V zavorce, poté rozsah stran:

6(3), 25-45

h) zavadi jako povinny tidaj nazev a ¢islo edice pokud existuje;

i) vSechna mezinarodni standardni ¢isla jsou povinna: ISBN, ISSN, ISMN, ISAN, ISRC,
DOl

j) u online zdroji zjednodusSuje zapis umisténi dokumentu (nepiSe se do Spicatych zavorek),
konc¢i-li citace linkem, nepiSe se za n¢j tecka, ktera jinak na konec citace patii:

ElectroScope [online]. Plzen: Zapadoceska univerzita v Plzni, 2007- [cit. 20.5.2011]. ISSN
1802-4564. Dostupné z: http://electroscope.zcu.cz

CzechEncy — Novy encyklopedicky slovnik cestiny [online]. Brno: Masarykova univerzita,

2012-2018 [cit. 2.5.2019]. Dostupné z: https://www.czechency.org


https://sites.google.com/site/novaiso690/

k) zname-li DOI (Digital Object Identifier, ¢esky ,,identifikator digitalniho objektu® -
centralizovany komercni systém identifikdtort dél pristupnych v digitdlni podob¢), neni
potieba uvadét URL adresu
1) u patentli neni pouzita v nazvu kurziva
m) doporuduje u abecedniho seznamu bibliografickych citaci uspofadat seznam podle
nasledujicich pravidel:

e autorovy vlastni prace,

e citace dokumentl jednoho autora pted citacemi praci, kde je shodny prvni autor,

e vice d¢l jednoho autora fadit chronologicky od nejstarSiho dokumentu,

e citace d¢l vice autort, které maji stejného prvniho autora radit chronologicky.

V ptipadé, kdy je zdroj citace (klasicky monografie, studie aj.) jiz nedostupny, doporucujeme
vytvoreni ¢i doplnéni citace podle informaci o dile z databazi tzv. védeckych knihoven ¢i nejlépe

z online databaze Narodni knihovny Ceské republiky, viz https://www.nkp.cz/.

http://www.marketagregorova.cz/blog/jak-citovat-citace-iso-690/
https://www.citace.com/CSN-1SO-690.pdf
https://sites.google.com/site/novaiso690/
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf

------

konzultovani formy jejich zadznamu s vedoucim Vasi prace!


https://www.nkp.cz/
http://www.marketagregorova.cz/blog/jak-citovat-citace-iso-690/
https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
https://sites.google.com/site/novaiso690/
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf

