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Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyneé v Usti nad Labem
Novela smérnice dékana PF UJEP Ustin. L. €. 8A/2015

ZVEREJNOVANi DOKUMENTU NA UREDNICH
DESKACH PF UJEP A VE VEREJNE CASTI
WEBOVYCH STRANEK PF UJEP

Cl.1
OBECNA USTANOVENI

. Tato novela smérnice je vydavana dékanem PF UJEP za ucCelem konkretizace
udaju a povinnosti uvedenych ve Smérnici rektora UJEP ¢&. 6/2016 na
Pedagogické fakulté Univerzity Jana Evangelisty Purkyné& v Usti nad Labem (dale
jen PF UJEP).

. Za u&elem napInéni této povinnosti zfizuje dékan PF v sidle PF UJEP v ul. Ceské
mladeze 8 — Usti nad Labem ufedni desku PF UJEP umisténou fyzicky na
dékanaté PF UJEP a ufedni desku PF UJEP umisténou fyzicky na studijnim odd.
PF UJEP.

. Obsah ufednich desek PF UJEP se zvefejfiuje rovnéz i zplisobem umoziujicim
dalkovy pfistup prostfednictvim http://www.pf.ujep.cz/cs/elektornicka-uredni-deska (dale
jen ,elektronicka ufedni deska“ a ,vefejna ¢ast webu PF UJEP®).

Cl.2
DOKUMENTY VYVESOVANE NA UREDNICH DESKACH PF UJEP

. PF UJEP na ufednich desce umisténé fyzicky na studijnim_odd. PF UJEP
vyvésuje nasledujici dokumenty a udaje:

a) pisemnosti, popfipadé oznameni o moznosti pisemnost prevzit, které PF
UJEP dorucuje vefejnou vyhlaskou (rizikem nevyvéseni téchto pisemnosti,
popfipadé oznameni o moznosti pisemnost prevzit, je neplatnost doruceni
pisemnosti fikci dle pfisluSnych ustanoveni zakona o vysokych Skolach a
spravniho fadu),

b) a dalSi dokumenty a udaje dle vnitfnich pfedpist a vnitfnich norem PF
UJEP.

. PF UJEP na ufednich desce umisténé fyzicky na dékanatu PF UJEP vyvésuje
nasledujici dokumenty a udaje:

a) kritéria pro habilitaéni fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem,

b) informace k uhradé poplatkl za Ukony spojené s habilitatnim Fizenim a
fizenim ke jmenovani profesorem,

c) nalezitosti pfihlasky k rigoréznimu fizeni,

d) informace k uhradé poplatku za ukony spojené s pfijetim prihlasky
k rigordzni zkousce a s konanim této zkousky,
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e) informace k uhradé poplatku za pouZzivani zafizeni a IT potfebnych pro
pfipravu k rigorézni zkousce,
f) a dalSi dokumenty a udaje dle vnitfnich pfedpist a vnitfnich norem PF
UJEP:
I. zapisy z jednani kolegia dékana PF UJEP,
ii. zapisy z jednani Akademického senatu PF UJEP,
lii. zapisy z jednani Védeckeé rady PF UJEP,
iv. udaje o vybérovych fizenich na obsazeni mist akademickych
pracovnikll na PF UJEP.

3. PF UJEP na ufednich desce umisténé elektronicky ve vefejné €asti webu PF
UJEP vyvésuje nasledujici dokumenty a udaje:

a) vnitfni predpisy fakulty v€etné udaju o dobé jejich platnosti a uc€innosti,

b) Ihdtu pro podani pfihlasek ke studiu a zpUsob jejich podavani v listinné
nebo elektronické podobé,

c) podminky pfijeti ke studiu podle ustanoveni § 49 odstavcu 1 a 3 zakona o
vysokych Skolach, termin a zplsob ovéfovani jejich spinéni, a pokud je
soucasti ovéfovani pozadavek pfijimaci zkousky, také formu a ramcovy
obsah zkousky a kritéria pro jeji vyhodnoceni,

d) je-li podminkou pfijeti ke studiu zdravotni zpusobilost uchazece ke studiu,
pozadavky na zdravotni zpusobilost ke studiu pfislusného studijniho
programu,

e) nejvysSSi pocCet studentl pfijimanych ke studiu v pfisluSném studijnim
programu,

f) udaje o zahajeni habilitaCniho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem a
terminy pfislusnych verejnych zasedani védeckych nebo uméleckych rad,

g) udaje o ukonceni habilitacniho Fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem,

h) Udaje o vybérovych Fizenich na obsazeni mist akademickych pracovniku
na PF UJEP,

i) a dalSi dokumenty a udaje dle vnitfnich pfedpist a vnitfnich norem PF
UJEP.

4. Na v8ech dalSich budovach uzivanych PF UJEP (tj. na budové Hofeni ul. a
sportovni hale PF) je umistén odkaz na ufedni desku a jeji elektronickou verzi PF
UJEP dle pfilohy této smérnice.

4. Elektronicka podoba vyvéSovaného dokumentu ve formatu ,pdf a tiSténa podoba
vyvéSovaného dokumentu maji identickou podobu a obsahovou shodu.

Cl. 3
OSOBY ODPOVEDNE ZA PROVOZ UREDNICH DESEK PF UJEP
1. Dékan PF UJEP povéfuje tyto osoby zodpovédné za provoz ufednich desek PF
UJEP:

a) odpovédnou osobou za provoz ufedni desky PF UJEP umisténé fyzicky na
dékanaté PF UJEP je sekretarka dékana,
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b) odpovédnou osobou za provoz ufedni desky PF UJEP umisténé na
studijnim odd. PF UJEP je vedouci studijniho odd. PF UJEP,

c) odpovédnou osobou za provoz elektronické ufedni desky PF UJEP je
webmaster PF UJEP stim, Ze odpovédnost za dodani dokumentl zde
uvefejnénych maiji ti vedouci pracovist PF UJEP, kde uvefejiiovany
dokument vznikil,

d) zaméstnanci odpovédni za provoz ufedni desky jsou povinni vést evidenci
vyvéseni a sejmuti jednotlivych dokumentu, jsou povinni fidit se lhatami
stanovenymi ve shora uvedenych pravnich predpisech,

e) evidence vyvéSeni a sejmuti jednotlivych dokumentd je vedena v listinné
podobé ve formatu tabulky a musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

I. poradové Cislo vyvéseni Ci sejmuti,
ii. nazev dokumentu,
ii. struény obsah dokumentu,
Iv. Cislo jednaci dokumentu,
v. o0sobu vyfizujiciho,
vi. datum vyvéSeni dokumentu,

vii. datum sejmuti dokumentu.

Cl.4
ZVEREJNOVANI DALSICH UDAJU O PF UJEP

Jde o udaje resp. informace podle ustanoveni § 5 odstavce 1 zakona o
svobodném pfistupu k informacim, které se zvefejniuji mimo ufedni desky na
misté vSeobecné pfistupném, tj. v pfipadé PF UJEP v sekretariatu dékana
PF UJEP a na vefejné Casti webu PF UJEP. V pfipadé poskytnuti informace
Zadateli musi byt informace soucasné zvefejnény zpusobem umozniujicim
dalkovy pfistup. Jedna se o nasledujici informace:

a)

b)

d)

divod a zpUsob zalozeni UJEP resp. jednotlivych fakult UJEP, v&etné
podminek a principl, za kterych provozuje svoiji ¢innost,

popis organizacni struktury, misto a zplsob, jak ziskat informace podle
odst. 1 tohoto Clanku, kde Ize podat zadost ¢i stiznost, pfedlozit navrh,
podnét ¢&i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a
povinnostech osob,

misto, |hGtu a zpusob, kde Ize podat opravny prostfedek proti
rozhodnutim vydanym dékany jednotlivych fakult o pravech a
povinnostech osob, a to v€etné vyslovného uvedeni pozadavkl, které
jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoz i popis postupl a
pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pfi téchto Cinnostech, a oznaceni
prislusného formulare a zpusob a misto, kde Ize takovy formular ziskat,
postup, ktery musi jednotlivé fakulty UJEP dodrZovat pfi vyfizovani
vSech zadosti, navrhu i jinych dozadani ob&anu, a to v€etné pfislusnych
Ih{t, které je tfeba dodrzovat,

rektoraté resp. na jednotlivych fakultdch jedna a rozhoduje, které
stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a
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které upravuji dal$i prava ob&anu ve vztahu k povinnému subjektu, a to
v€etné informace, kde a kdy jsou tyto predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

g) vyroCni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

h) vyhradni licence poskytnuté pfi poskytovani informaci podle § 14a odst.
4. zakona o svobodném pfistupu k informacim,

i) rozhodnuti nadfizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst.
7 zakona o svobodném pfistupu k informacim,

j) adresu elektronické podatelny,

k) vnitini pfedpisy vydavané v ramci pasobnosti PF UJEP,

) seznamy hlavnich dokumentl, zejména koncepcni, strategické a
programové povahy, které mohou byt poskytnuty podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim v€etné pfipadnych navrha licencnich
smluv, a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis,
vypis nebo kopii.

2. Za podavani informaci dle bodu 1 tohoto &lanku je odpovédny tajemnik PF
UJEP.

¢l.5
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou dodrzovani téchto pravidel je povéfren tajemnik PF UJEP, v oblasti
studijnich  pfedpisi prodékan pro studium a celozivotni vzdélavani
pedagogické praxe PF UJEP.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2016, v celém rozsahu rusi puvodni
smérnici €. 8/2015 z 30. 9. 2015 a plati do odvolani.

V Usti nad Labem dne 13. 6. 2016

Doc. PaedDr. Pavel Doulik, PhD.
dékan PF UJEP v Ustin. L.

Zpracoval:
PhDr. Ing. Ivan Bertl, Ph.D.

Pfiloha:
vzor oznameni o ufednich deskach
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Priloha k Smérnici dékana PF UJEP ¢. 8A/2015:
Vzor oznameni o ufednich deskach

Oznameni uverejnéné ve vSech budovach uzivanych PF UJEP a na fyzickych
urednich deskach a ve verejné ¢asti webu PF UJEP:

V souladu s ustanovenim § 26 odst. 1. zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad v
platném znéni, zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), v platném znéni (dale jen ,zakon o
vysokych Skolach®) a zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
v platném znéni (dale jen ,zakon o svobodném pfistupu k informacim®), jsou udaje a
dokumenty vztahujici se k PF UJEP zvefejnény na ufednich deskach umisténych
fyzicky na dékanaté PF UJEP a na studijnim odd. PF UJEP — ul. Ceské mladeze 8 —
Usti nad Labem - I. patro budovy dékanatu PF UJEP - a dale elektronicky na adrese
http://www.pf.ujep.cz/0-nas2/uredni-deska.
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