UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Doporuéeni k formdlni Gpravé kvalifikaénich praci
obhajovanych na KBO PF UJEP

V textové cdasti se doporuCuje uzivat fadkovani 1,5 (fadkovani 1 nebo vétSi pismo neni
vylouceno, je vSak tieba brat na zfetel ,,Citelnost™ a upravu prace). Stranky jsou cislovany, a to
véetné priloh. Cislovani zagina az u vlastniho textu, tj. obvykle stranou 5, zpravidla v§ak lichym
Cislem (titulni strana, prohlaSeni, podékovani a obsah nemaji ¢islo stranky uvedeno). Stranky
ptiloh se obvykle ¢isluji prabézné fimskymi ¢islicemi znovu od jednicky, tj. I, II, III, IV ...
XVL

Doporucené umisténi textu na strance (A4):
* 4-5 cm od levého (vazba) a 1,5-2 cm pravého okraje,

* 2,5-3,5 cm od horniho okraje a nejméné 3 cm nad spodnim okrajem (zélezi na umisténi Cisla
stranky).

Poznamky, vysvétlivky, odkazy na literaturu se zpravidla pisi fddkovanim 1 — bez ohledu na to,
zda jsou umistény piimo v textu (tzv. ,,pod ¢arou‘ ve spodni ¢asti stranky) nebo jsou souhrnné
uvedeny za zavéreCnou Casti textu. Bibliografické citace a odkazy na literaturu v ramci
poznamkového aparatu by mély byt uvedeny podle normy popsané v elektronickém dokumentu
Doporuceni k sestavovani odkazii v textu a vytvareni bibliografickych citaci.

V DP je nutné dodrzovat etiku védecké prdace a prevzaté mysSlenky a nazory disledné
odkazovat, at’ uz formou doslovnych citati v uvozovkach ¢i v podob¢ parafrazi. U parafrazi je
nutné vzdy odlisit (odstavcem, graficky aj.), kde parafraze za¢ina i konci a kde zac¢inaji a kon¢i
autorovy vlastni myslenky.

Na konec DP (za Poznamky a odkazy, nejsou-li uvadény prabézné v textu ,,pod Carou®) se
zafazuje Seznam pouzité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni prameny pouzité pfi
zpracovani DP, at’ jiz v textu piimo citované ¢i nikoli.

 Seznam je fazen abecedné podle pfijmeni autord.
* Tituly se necisluji.

» Prameny a sekundérni literatura bez autort (nebo naopak se Sirokym autorskym kolektivem)
se zarazuji podle pocatecnich pismen titulu (ne ,,Kolektiv* ¢i ,,Sbornik*). Zacina-li titul tohoto
typu Cislovkou, fadi se az na konec seznamu.

Jednotlivé ¢asti DP — kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich pfipadné dalsi casti (1.1.1) se
zpravidla oznacuji arabskymi ¢islicemi, a to maximalné do urovné 3 (tedy 1.1.1). Doporucuje
se, aby zéakladni kapitoly (tj. ¢islované 1, 2, 5, Uvod, Zavér atd.) byly uvedeny vzdy na nové
strance. Pokud je uvodni a zavére¢na ¢ast DP strukturovana (tj. tvod obsahuje samostatnou ¢ast
vyrovnavajici se s literaturou, samostatné¢ popis metodologie apod.), je mozno Cislovat — 1
Uvod; v jiném piipadé Uvod a Zavér zistavaji bez &islovani a &isluji se jen kapitoly. Mezi




subkapitolami se vynechava urCity jednotny pocet fadkd. Pfevaha subkapitol by méla mit
rozsah nékolika stran, tj. nedoporucuje se text nadmérné ¢lenit.

Pro cely text je tieba zvolit (a pak disledné dodrzovat) jednotnou grafickou tipravu: napt.
format pisma a grafickou upravu nadpisii zadkladnich kapitol, subkapitol apod. Analogicky to
plati i pro podtrhavani a zvyraznovani pisma pfimo v textu.

» Oc¢ekava se, ze vsechny tabulky a grafy, které jsou v textu zatazeny, budou ocislovany (Graf
¢. 1) a budou opatieny nazvem.

* Je-li v DP prezentovano vétsi mnozstvi tabulek, grafii nebo jiné dokumentace, nezatazuji se
zpravidla pifimo do textu, ale uvedou se souhrnné na konci prace (za Seznamem pouzité
literatury) jako Ptilohy. Je nutné je ocislovat, dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na né
mohlo byt v textu pfesné a prehledné odkazovéno.

* Materialy z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.), fotografie, obrazova dokumentace apod.
se soustfed’uji v Ptiloze. U prevzatych materidlll je nutné uvést bibliografické tdaje.

Samoziejmym pozadavkem na kvalitu diplomové prace je vystizné a bezchybné uZivani
spisovného jazyka a respektovani vSech stylovych pozadavkil kladenych na komunikat
odborného stylu. Nedostatecna kvalita jazykové a stylové stranky odevzdané diplomové prace
mize byt divodem k jejimu vraceni a pozadavku na pfepracovani. Kazdy diplomant svym
podpisem v diplomové praci stvrzuje, Ze praci vytvoril samostatné¢ s pouzitim uvedené
literatury, odpovida tedy i za formalni stranku své diplomové prace.



