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ZAJISTENI ELEKTRONICKE EVIDENCE TRZEB NA

PRACOVISTICH PF UJEP

V souladu se zakonem €. 112/2016 Sb. v aktualnim znéni jsou na pracovistich PF
UJEP evidovany pfijaté trzby pfislusnym elektronickym zplsobem (dale jen
systémem EET).

1.

Termin této evidence pocina od 1. 4. 2020 ve zkuSebnim reZzimu a od 1. 5.
2020 v standardnim rezimu.

Na PF jsou evidovany vSechny v hotovosti pfijaté trzby na téchto pracovistich
PF:
a) ekonomické odd. — studijni poplatky,
b) edi¢ni odd. — trzby za kopirovani a prodej videozaznamd,
c) sportovni hala — vstupné na sportovisté, pulj¢ovné za sportovni
pomucky, pFijmy laboratofe funkéni diagnostiky.

Za kazdé toto pracovisté jsou urCeny povéfené a odpovédné osoby (uvedené
v priloze této smérnice). Kazda tato povéfena osoba &ini zaznamy v systému
EET vyluéné a pouze za sebe.

V pfipadé pfijaté trzby je zodpovédna osoba povinna ihned vydat pfislusny
papirovy danovy doklad pofizeny v systému EET,; v pfipadé prokazané a
dolozené poruchy systému EET je toto povinna ucinit nejdéle do 48 hod.

Nelze akceptovat jiné vydané dariové doklady nez ty, které jsou pofizeny
v systému EET, tzn. nelze uzit Zadny ,nahradni“ v EET neevidovany darnovy
doklad.

VSechny inkasované sluzby jsou dale zpracovany hlavni pokladnou rektoratu.
Jejich pfevedeni do této pokladny se fidi maximalnimi limity pro uschovy
penéznich hotovosti na jednotlivych pracovistich a limity pojisténi.

. VS8echny vySe uvedené postupy EET se tykaji rovnéz ,uhrad® provedenych

bankovni kartou, darkovou poukazkou ¢i stravenkou. Netykaji se
bezhotovostné provedenych bankovnich prevodu.

Pokud jsou inkasovany trzby mimo pracovisté uvedena v bodé &. 2 této
smérnice, pouzije se k EET mobilni pokladna a mobilni tiskarna danovych
dokladu, kterou spravuje a obsluhuje ekonomické odd. PF. PFijem trzby
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v hotovosti mimo tato pracoviSt€ a mimo mobilni pracovisté je zakazany
zakonem.

9. V této souvislosti je nutno zuzit ¢innost provozni pokladny ekonomického odd.,

které jiz nemulze slouzit k zajistovani objednavek na fakturované zbozi Ci
sluzbu.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2020 a plati do odvolani. Kontrolou
postupu zde uvedenych za PF UJEP povéfuji dr. Ivana Bertla.

V Usti nad Labem dne 3. 3. 2020

prof. PhDr. Jifi Skoda, Ph.D.

dékan PF UJEP Usti nad Labem

Zpracoval:
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