DŮLEŽITÉ POKYNY K PODÁVÁNÍ ŽÁDOSTÍ O UZNÁNÍ PRAXÍ NA KBO


1a/ Žádosti o uznání praxe student podává výhradně nahráním do IS STAG, (nikoli již v papírové podobě!), a to před začátkem semestru nebo na začátku semestru. Student tedy žádost nikomu neposílá emailem ani poštou! Žádost do IS STAG studenti nahrávají neschválenou. Zpětnou vazbu obdrží udělením zápočtu na konci semestru, v opačném případě je sám od sebe vyrozumí vyučující nebo garant praxí. 
     JE NUTNÉ HLÍDAT DATUM, DO KTERÉHO LZE ŽÁDOST DO IS STAG NAHRÁT!


1b/ Žádosti o zapsání předmětu („dozapsání praxe“) podávejte výhradně v papírové podobě na sekretariát katedry, osobně garantovi praxí nebo na vrátnici budovy Králova výšina (bude-li to mimo úřední hodiny sekretariátu), a to na začátku semestru. 
     ABY NEDOCHÁZELO K PROBLEMATICKÉMU POZDNÍMU ZÁPISU PRAXÍ, STUDENT SI PŘI KOLOVÉM PŘEDZÁPISU PŘEDMĚTŮ ZKOTROLUJE, ZDA SE MU PRAXE SKUTEČNĚ ZAPSALY.


2/ Tam, kde je to možné, žádosti o uznání praxe slučuje student do jedné (žádejte např. o uznání dvou typů praxí najednou, pokud se konají v jednom akademickém roce) a poté nahrává tuto jednu žádost do IS STAG např. ke dvěma příslušným praxím (i když se konají v jiném semestru). To předpokládá, že STUDENT PŘED ZAČÁTKEM AK. ROKU ZJISTÍ VŠECHNY TYPY PRAXÍ, KTERÉ BUDE V DANÉM ROCE VYKONÁVAT.


3/ Žádost bez vyplněného data a podpisu studenta (na lince uprostřed) nelze v elektronické ani papírové verzi uznat. 


4/ Na žádosti o uznání (kteréhokoli typu) praxe na KBO musí být uvedeno, že student působí nebo působil (také) jako učitel/ka českého jazyka a literatury!

5/ Bez žádosti vložené do IS STAG nemůže student dostat zápočet.
 
6/ Ve věci uznání žádosti po jejím nahrání do IS STAG student již nekontaktuje vyučujícího ani garanta, jak bylo řečeno v bodě 1a/, zpětnou vazbu obdrží udělením zápočtu na konci semestru, v opačném případě je sám od sebe vyrozumí vyučující nebo garant praxí.

7/ Vyučující nebo garant praxe uděluje zápočty z praxí zpravidla až na konci semestru, prosíme, neuhánějte vyučujícího zprávami typu „Jak to, že praxe již skončily, a já nemám zápočet ve stagu?“ 
