UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTi NAD LABEM

Pedagogicka fakulta

Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Smérnice dékana PF UJEP Usti n. L. . 1/2025

ORGANIZACNi POKYNY K REALIZACI PEDAGOGICKYCH
A ODBORNYCH PRAXI NA PF UJEP

Uvodni ustanoveni

Tato smérnice dékana Pedagogické fakulty UJEP, dale jen PF, feSi podminky konani
pedagogickych a odbornych praxi v ramci prezenéni a kombinované formy studia
studijnich program( uskutecfiovanych PF.

Clanek 1
Organizace praxe

1. Pfi zajisStovani a realizaci praxe, ktera je soucasti studijniho planu daného

studijniho programu, je student povinen respektovat pokyny oborovych didaktikd

prislusnych kateder PF a ostatnich katedrou povéfenych pracovnikd, dale jen

oborovych didaktiki, a pokyny Centra pedagogické praxe PF UJEP, déle jen

CPP.

Student kona praxi v misté uréeném oborovym didaktikem.

Modul praxi vIS STAG, prostfednictvim kterého jsou odevzdavany materialy

potfebné k zapoctu, studentovi zpfistupriuje oborova katedra.

4. Smlouvu o realizaci praxe student nahravd do modulu praxi vIS STAG pred
nastupem na praxi.

5. Student pIni praxi dle pozadavkl oborového didaktika a vystupy z praxe nahrava
do modulu praxi IS STAG.

6. Student ma moznost pozadat o uznéni praxe za podminek, které jsou stanoveny
v Clanku 3 této smérnice.
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Clanek 2
Termin konani praxe

1. Student je povinen vykonat praxi v terminu stanoveném harmonogramem praxi
PF. Vykonat praxi mimo uréeny termin je mozné jen ze zavaznych divodu.
Posouzeni Zadosti o zménu terminu praxe je v kompetenci oborového didaktika.

2. Zadost o zménu terminu praxe je nutné podat na formulafi, ktery je pfilohou &. 1
této smérnice. Student zadost fadné vyplini, v€etné zdlvodnéni svého pozadavku.
Formulaf odevzdava prostfednictvim modulu praxi v IS STAG.

3. Zadosti 0 zménu terminu konani praxe je tfeba nahrat do IS STAG bezprostfedné
po zapisu predmétd v IS STAG. Pokud je termin zacatku praxe pozdéji nez mésic
od zaCatku semestru, pak minimalné mésic pfed konanim pfislusné praxe.

Clanek 3
Uznani praxe

1. Student muze pozadat o uznani praxe, kterou konal v ramci predchoziho studia



podle pokynu smérnice PF ¢€. 8/2018 — Uznavani kreditnich bodu absolvovanych
predmétl nahrazujicich predméty predepsané studijnim programem.

. Student mlze pozadat o uznani praxe v pfipadé, Ze vykonava ¢i v minulosti
vykonaval praci na pozici, ktera je stejného nebo pfibuzného zaméreni jako praxe
pfedepsana studijnim planem pfislusného studijniho oboru. Posouzeni zadosti je
v kompetenci oborového didaktika.

. Zadost o uznani praxe je nutné nahrat do modulu praxi v IS STAG na
pfedepsaném formulafi, ktery je pfilohou €. 2 této smérnice.

. Pokud zadost neni akceptovana, je student informovan oborovym didaktikem
prostfednictvim modulu praxi IS STAG. Pfi akceptovani je studentovi udélen
zapocet.

Clanek 4
NepInéni podminek praxe

.V pfipadé, Ze student nastoupi na praxi, a nesplni vSechny podminky stanovené
oborovym didaktikem a CPP, nebude mu praxe uznana a mohou mu byt dany
k uhradé naklady, které v dusledku tohoto neplnéni ze strany studenta vzniknou.

. Pokud student neplni na praxi pokyny mentora praxe ¢i jiného povéfeného
pracovnika, nedodrzuje pokyny dané oborovym didaktikem a CPP, nebo se chova
v rozporu s nimi, pfipadné je nutné, aby kvuli nedostate¢né pfipravé Ci vlastni
nedbalosti opakoval jakoukoli ¢ast praxe, mize mu byt tato opakovana praxe
dana k uhradé.

. Rozhodnuti o uhradé nakladi vzniklych na zakladé neplnéni podminek praxe
vydava dékan PF UJEP na zakladé vyjadfeni oborového didaktika a CPP.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

. Kontrolou dodrzovani téchto pravidel povéfuji metodiky Centra pedagogické praxe
PF UJEP.

. Tato novela smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 1. 2025, plati do odvolani a plné
nahrazuje pavodni smérnici dékana €. 11/2015 z 9. 11. 2015.

V Usti nad Labem dne 9. 1. 2025

Doc. PaedDr. Ladislav 'Bléha, Ph.D.
dékan PF UJEP v Usti n. L.

Zpracovali:

Mgr. Jan Janovec, Ph.D.
PhDr. Lukas Cirus, Ph.D.
Mgr. David Bauer

Prilohy: ]
Pfiloha €. 1 — Zadost o zménu terminu konani praxe
Pfiloha ¢. 2 — Zadost 0 uznani praxe



pfiloha ¢. 1 ke smérnici 1/2025
Jméno:

Osobni ¢&islo:
Email:
Roc¢nik:

Studijni obor:

Zadost o zménu terminu konani praxe

Néazev praxe:
Kod pfedmétu v IS STAG:

Termin, ve kterém chce student praxi vykonat:

Odlivodnéni zadosti

Datum a podpis studenta:

Vyjadieni

Za katedru/centrum ............... souhlasim x nesouhlasim
datum a podpis oborového didaktika

Scan zadosti nahravate ke schvaleni do modulu praxi v IS STAG



pfiloha ¢. 2 ke smérnici 1/2025
Jméno:
Osobni gislo:
Email:
Roc¢nik:

Studijni obor:

Zadost o uznani praxe

Nazev praxe:

Kéd pfedmétu v IS STAG:

Odavodnéni zadosti (uvedte nazev organizace, termin a délku praxe, pracovni zafazeni a napln
prace vztahujici se k uznani praxe):

Datum a podpis studenta:

Potvrzeni o zaméstnani (absolvovani praxe)
Potvrzujeme, Ze po dobu uvedenou v Zzadosti byl/a Zadatel’lka v naSi organizaci zaméstnan/a

(absolvoval/a Praxi) NA POZIC .....uuueirieeiiii et e e e s e ss e e e e e e s s st eeeeeesa s sa e eereaeessasssntaereeeeesaasnnrneeeeenssanns .

Jméno a podpis statutarniho zastupce, razitko organizace

Vyjadieni

Za katedru/centrum ............... souhlasim x nesouhlasim
datum a podpis oborového didaktika

Scan zadosti nahravate ke schvaleni do modulu praxi v IS STAG
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