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Zavereché prace
- je jich vicero typu

» Bakalarska prace (spojena se ziskanim titulu
Bc., BCA.)

» Diplomova prace (spojena se ziskanim titulu
Mgr., MgA., Ing.)

» Rigorozni prace (spojena se ziskanim titulu
PhDr., RNDr., JUDr., ThDr., ThLic.)

> D:lzer;aéni prace (spojena se ziskanim titulu
Ph.D.

) gabi)lita‘c'nl' prace (spojena se ziskanim titulu
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Jak zacit?

» Nejdriv musite znat pravidla hry.
» Postup pri zadavani a vedeni kvalifikacnich
praci upravuje

» Je opravdu velmi zadouci si tuto smérnici
hastudovat. ©

» Postup pri zverejnovani zaverecnych praci pak
upravuje smernice rektora UJEP z roku 2021.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2022/04/s-2019_5E-veden%C3%AD-psan%C3%AD-a-odevzd%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch-prac%C3%AD.pdf

Jak zacit?

N = N a7/

prace a s tim Uzce souvisejici volba vedouciho
prace (Skolitele).

» Téma si volite po dohodé s vedoucim prace
na zakladé vlastniho zajmu a zaméreni, ale
v souladu s profilem absolventa studijniho
oboru.

» Takze napr. student oboru Specialni
pedagogika si nebude volit téema z oblasti
Jjaderne fyziky ci viivu statnich intervenci na

deficit vnéejsi platebni bilance.



Téma prace

» Téma prace volite pouze na katedre, na které muzete
SVOji zaveérecnou praci realizovat. Jejich prehled
najdete v

» Pri jeho volbé vdm muze pomoci vyzkumné zaméreni

jednotlivych kateder, do kterého byste méli smérovat i
témata svych kvalifikacnich praci.

» Vhodné je se také seznamit s odbornym zamérenim
potencialnich vedoucich prace. Ty neoslovujte
,haslepo”, ale uz s predstavou tématu, ktere
konvenuje jejich odbornému zaméreni.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2022/04/s-2019_5E-veden%C3%AD-psan%C3%AD-a-odevzd%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch-prac%C3%AD.pdf

Tema prace

» Pri volbé tématu si nejprve ujasnéte typ prace,
kterou chcete délat. Prace mohou byt
> historicko-srovnavaci
o kulturni
- empiricke (vyzkumneé)
> lingvisticke
> literarné-véedné
- metodicko-didaktické

» Vitany jsou zejména prace empirické!

» U zadného typu praci vsak neuspéjete s pouhym
opisovanim. Kvalifikacni prace je predevsim
tvurcim pocinem, ktery ma ovérit vasi schopnost

. samostatné prace!




STAG - Vas nedocenény pritel

| provensuce » Po volbe tematu prace a idealne i
N ho pfedbéZné domluvé s

oy budoucim vedoucim prace se
Semestrdn price orihlasite do STAGu, do zalozky

Studijni materialy

= ,Moje studium” a v levém sloupci
Grafcky preczipis vyberete ,Témata VSKP".

KrouzZkovy predzapis

Burza zapisQ

Témata VoKD < ——
Kvalifikani prace

Kontrola plagiatorstvi

Hodnoceni kvality

Automatické zpravy

Upominky

Aktuality

Nahlizeni do spisu




STAG - Vas nedocenény pritel

CCESTGI M Prohlifeni  Kwvalita vyuky Uchazeé Absolvent Prikazy

Pribéh studia
Vzualzace studia
Zhwyvajicl povinnosti
ZApis na terminy
Moje Gdaje
Semestrain prace
Soubory studenta
Studijni materidly
Pedzapis
Graficky pfedzipis
KrouZkovy predzapis
Burza zapist

I Témata VSKP
Kvaifikacni préce

Kontrola plagiétorstvi

Praxe

ECTS vyjezdy
ECTS pifjezdy
Hodnoceni kvality
Automatické zpravy
Upominky

Aktualty

Nahieni do spsu
Zména hesla

Informace o uZivatell a jeho rolich v IS/STAG

o [ e e (i

Témata kvalfikatnich prad (S056)

(@ e —

Vyhledivani  Nowé téma

Typ price | «| Typ tématu (% «| Fakuta[PF | Pracovitd (% | Vedoudi price| | Wazev tématu % | Ak. rok zadani | 2020/2021 - |
[J ke schvdlen  Hledat

Tisk podkladu pro zadani zivéreéné prace. Format: PDFLT
B Sernam témat

B Zzadejte parametry vyhledavini a stisknéte thdtko Hiedat.

» Nyni kliknete na ikonku ,Nové téma“




STAG - Vas

nedocenény pritel

» Nyni vyplnite vsechny
kolonky, které si toho
zadaji. Az bude vse
vyplnéno a
vymazleno, zmente
Stav schvalovani“ na
Studentem
dopracovan podklad
VSKP. Tim se
rozebéhne
schvalovaci kolecko.

Fiedzdpis

Graficky predzépis
KrouZkowvy predzépis
Burza zépisi
Témata VSKP
Kvalifikaéni prace
Kontrola plagidtorstu
Praxe

ECTS vyjezdy

ECTS prijezdy
Hodnoceni kvality
Automatické zprivy
Upominky

Alcduality

NahliZeni do spisu

Zména hesla

Tisk podkladu pro radéni ravEredné prace. Formak: PDF'_‘F

Zarazeni kvalifikaéni prace

& Typ tématu®  Zadané studentem

S Pracovisté® | Zuolte pracovists .
2 Ak rok zaddni™ | 202002021 |~
S Ak rok obhajoby™ | 202002021 |~
@ Typ prace*
Svedouci prace™ Vybrat

Zakladni udaje

2 Nazev tématu ™

2 Nézev tématu anglicky *

@ Chei poudit Tex [J

& Zasady pro vypracovani™

r
& Chel poudit Tex [J

@ Literatura

Dalii informace
) Rozsah privodni zpravy | -
& Rozsah grafickych praci -
@ Forma zpracovani | tigténd

Slazyk | Cedtina ~
Interni tdaje
Nezapomedite zménit stav schvalovani, nebude moZné provadét
dalsi kroky potrebné k zadani tématu,
2 Stav schvalovéni™ | Studentem zaloZen podklad VEKP ~

Ulodit Ulo#it a zadat dals



Schvalovaci kolecko

Téma prace musi schvalit nejprve jeji
vedouci, poté garant prislusného
studijniho programu/oboru a nakonec
vedouci katedry, na které pusobi
vedouci prace.

Proces schvalovani je automaticky.
Prislusné osoby neni treba uhaneéet e-
mailem ani jinak. ©

Vse probiha elektronicky. Neni tedy
nutné podklad pro zadani nikam
nosit.

Vyrozumeéni o schvaleni vam prijde na
e-mail, ktery mate uveden ve STAGu.

' Garant stud.
programu

& -

Vedouci
katedry




Schvalovaci kolecko

» Téma prace muze kdokoliv ze
schvalovaciho kolecka
zamitnout a zaslat vam k
opravée. Do poznamky obvykle
napise duvod zamitnuti. V
takovém pripade je treba téma
opravit podle pripominek a
znovu kliknout na Studentem
dopracovan podklad VSKP. Po
finalnim schvaleni vedoucim
katedry je vSe OK a muzete
zacit pracovat.

el

Vedouci
katedry




Schvalovaci kolecko

Tisk podkladu pro zadani zavéretné prace. Format: PDF
Zarazeni kvalifikacni prace

» Jakmile ziskate vsechny tri
elektronické souhlasy,
sekretarka katedry pripravi
zadani prace, které se stava
soucasti tisténé podoby
zaverecné prace.

v’

» Toto zadani (pozor, je to 1
néco jiného nez podklad pro
zadani) si vyzvednete bud u g

sekretarky nebo u vedouciho
své prace. /\




zakladni udaje

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» Mél by byt strucny, ale pritom vystizny.
Ctendr si jiz podle ndzvu prace musi umét
udéelat predstavu, o cem prace bude. A navic:
Nazev je vykladni skrini prace! Vénujte mu
proto nalezitou pozornost.

» NapF. ndzev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je prilis struc¢ny a ¢tendr nepozna ani
to, jestli se prace bude tykat skolni tridy nebo
zavodnich silni¢nich okruhu.




Zakladni udaje

& Ndzev tématu™

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» Napr. nazev prace Kvétena kraje
Jindrichohradeckého se zvlastnim
pfihlédnutim ke KardaSové Recici, jakoZz
i k nékterym vybranym zastupcum celedi
hvézdnicovitych (Asteraceae) v letech 2020-
2021 je také nevhodny, nebot je sice
vystizny, ale je prilis dlouhy.

» Nezapomente také Ze delSi nazvy se hure

prekladaji do anglictiny.




Zakladni udaje

& Ndzev tématu™

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» V nazvech prace se vyvarujte rovnez
poetickych a romantickych atributu (napfr.
Péce o prestarlé - nejvéetsi blaho pro ¢loveka),
nebud'te provokativni (napr. Byl Jara Cimrman
génius?) a vyhybejte se také kontroverznim
tématum (napf. Konecné reseni romské
otazky v severnich Cechach). Rovnéz rizna
motta a citaty nejsou prilis vhodné.




Zasady pro vypracovani

BI FE

& Zdsady pro vypracovani®

Vi

» Strucné, avsak konkrétné popiste, co budete v ramci
prace delat. Zasady mohou mit i podobu jakéhosi
harmonogramu. Z téechto zasad pro vypracovani si
kdokoliv musi umet udelat predstavu, co ve své praci
budete délat a jak.

» 'V empirickych studiich nezapomente uvést formulaci
vyzkumného problému, predpokladanou velikost
vyzkumneého vzorku a nastinit vyzkumné metody, které
hodlate pouzivat. Tyto zasady je pak ve vlastni praci

nutno dodrzovat!




Seznam doporucené literatury

4

» Obsahuje cca 8 - 10 nejzakladnéjsich titulu, které
budete pro svoji praci potrebovat.

» Skutecny pocet pouzitych informacnich zdroju ve
vlastni praci vsak muze byt mnohem vétsi.

» Publikace se cituji obvykle podle citacnich norem
CSN ISO 690:2022 nebo APA 8.

» Publikace se radi abecedné podle prijmeni prvniho
Z autoru.

p—



Kdy asi tak zacit pracovat?

» Plati jednoduché pravidlo: ¢im drive, tim lépe!

» Smeéernice dékana PF UJEP hovori jasné o tom,
ze kvalifika¢ni prace musi byt zadana
NEJMENE 6 mésicl pfed planovanym
odevzdanim. Prumérna, slusné vychovana
kvalifikacni prace vsak vyzaduje minimalné
rok ¢asu. ©

» Empirické prace, v ramci jejichz reseni delate
Ci ovéfujete vyzkumnou studii, tvurci Ci
experimentalni praci, vyzaduji casu jesté vice.




Vedouci prace

» Pokud nejste sobéstacni géniové (jako ze nejste), bude kvalita vasi prace
do urcité miry odpovidat kvalite vaseho vedouciho. Pri sepisovani prace
je uz samozrejmé pozdé vedouciho ménit. Pocitejte ale s tim, ze kvalita
vedouciho nebude pri posuzovani vasi prace brana v uvahu. Vcas si
se svym vedoucim dohodnéte Casovy harmonogram obdobi pred
odevzdanim prace. Dejte mu moznost vznikajici rukopisy a hlavne celou
praci v klidu nekolikrat kriticky precCist. Pocitejte s tim, ze prvni rukopis
prace budete mnohokrat opravovat. Nekamenujte za to vedouciho.
Déela jen zodpovedne svoji praci. Nebojte se hledat konzultanty. Vedouci
vetsinou neni odbornikem na vSechny aspekty problematiky resené ve
vasi praci. Poproste vice lidi, aby si vas vytvor precetii.
| odstraneni brutalnich pravopisnych chyb ci totalne
nesrozumitelnych souvéti je zadouci a praci pomuze.




Jak sehnat vedouciho prace

» Sehnat vedouciho prace je pomeérné velky problém.
Takze zkuste dodrzovat tyto zasady:

» Nikdy neposilejte hromadné e-maily, kde se nabizite
jako houska na kramé. Kazdy z vyucujicich ma jiné
odborné zameéreni a takovyto e-mail svedci jen o tom,
ze sami nevite, co vlastné chcete psat a cemu se
veénovat. Proto se témer jisté setkate s odmitnutim.

» Nevymyslejte témata na zakladé svych potreb. To, ze
mate doma bratra s ADHD, neznamena, Zze vam vsichni
budou chtit vést praci na téma ADHD. Sva témata
koncipujte tak, aby byla v souladu s vyzkumnym
zamérenim katedry a jejich clenu.




Jak sehnat vedouciho prace

» Neoslovujte pretizené akademické pracovniky. Kazdy z
nas smi vést maximalne 20 kvalifikacnich praci (pfri
plném uvazku). Nema ani cenu oslovovat cloveka, ktery
téch praci vede vice.

» Jak zjistite kolik praci kdo vede? Opét vam pomuze IS

Vitejte Moje vyuka Moje studium RECLHIFSLE IS/ISTAG  Kvalita vwuky Uchazec  Absolvent

Prohlizeni (S025)

R By R e Kvalifikacni prace

° Predméty @ Hledani kvalifika€ni prace podle zadanych parametrd

o Pracovisté — ——— - -

s Utitelé Osobni &islo Pfiimeni studenta Stav studenta Nazev prace

o Studenti | \u |% |

o Zkouzkové terminy Pijmeni oponenta Kiicova slova (oddélujte carkou) Kliova slova anglicky

o Rozvrhové akce % | |% | |

# Kvalifikatni prace ak &P Pracovisté Rok zadani Rok obhaj. Typ prace Misto vyuky

o Predzapis. krouzky ‘ % V‘ |% |@ |% | |% | ‘ % v "| | % "|

© Mistnosti @ Fakulta studia studenta Program Obor Akad. rok zadan . rok obhajoby Jen VSKP s neiplnymi

o Mistnosti - celorocné % v % | _,1 |% |@ | % v‘ | % v| pozadovanymi Gdaji [1  Hledat

o Volné mist - semestr
r ami Tisk(Z! URL na seznam

(rod piijm.) [#|IJméno [%|0s. islo (+| Stav |+ |Nazev
studuje Edukace déti s mentalnim znevyhodnénim ke zdravému Fivotnimu stylu

studuje  Motivace ke sportovnim aktivitam u 73kl zikladnich a stiednich Skol

i — .
e - &  studuje  Zmény sociilni desirability studentil v priib&hu studia na UIEP
o Kalendar . . .

L Nalezerp
o Volné mist - rok

o Priinik Casi

o Napovéda



Jak sehnat vedouciho prace

» Méjte pripraveny vyzkumny design prace. Potencialniho
vedouciho spolehlivé odradite vétami typu: ,chci psat
néco o Sikané“. Kazdy vidi, ze jste premysleni o své
praci neveénovali ani 5 minut. Vedouciho oslovte s
predstavou CO chcete zkoumat, JAK chcete zkoumat,
CiM chcete zkoumat a jaky je PRINOS pro teorii a praxi
daného oboru.

» Nespéte na vyuce Metodologie pedagogického
vyzkumu. Kdyz pri oslovovani vedoucich ze sebe
sypete jeden metodologicky nesmysl za druhym, kazdy
se zdesi pri predstave, jak zprznite celou praci, a radeji
vas rychle odmitne.




Jak sehnat vedouciho prace

» Spravné oslovujte potencialni Skolitele. Kdyz
profesorovi napisete e-mail zacinajici oslovenim ,Pane
Skoda“, necekejte Zadné nad3eni tykajici se vedeni vasi
prace. ©

» Nikdy se neptejte vedouciho prace, za kolik penéz by
vam praci sam napsal. © V tom pripadé budete
vyneseni v zubech a nic jineého si ani nezaslouzite.

» Vyuzivejte vSech moznosti. urcuje, na
kterych pracovistich smite zadavat sve kvalifikacni
prace. K dispozici tak muzete mit az 50 ruznych
vedoucich!



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2022/04/s-2019_5E-veden%C3%AD-psan%C3%AD-a-odevzd%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-kvalifika%C4%8Dn%C3%ADch-prac%C3%AD.pdf

Jak nezpusobit vedoucimu prace
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» Vzdy si s vedoucim prace predem domluvte ,pravidla
hry“. Tedy po jakych castech chce praci posilat, ke
kontrole, jak casto, v jakych terminech.

» Vzdy si domluvte s vedoucim prace casovy
harmonogram tvorby své prace.

» To, co kazdy vedouci prace bytostné nesnasi je, kdyz
mu poslete komplet praci, kterou predtim nikdy
nevidél, den pred deadlinem pro jeji odevzdani.




Jak nezpusobit vedoucimu prace
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» Nikdy vedouciho prace ,nevydirejte” tim, ze se jedna
o posledni mozny termin odevzdani vasi prace,
protoze vam konci maximalni doba studia nebo ze
uz mate podanou prihlasku ,na navaz“.

» Vzdy méjte na paméti, Ze nejste jedina ruze ve
skleniku a ze kromé té vasi vede vyucujici
kvalifikacni prace i dalsim studentum, ktefi take
vyzaduji jeho c¢as a kontroly svych textu.




Jak nezpusobit vedoucimu prace

infarkt myokardu ==
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» Neignorujte pokyny vedouciho prace. Mysli to s vasi
praci dobre.

» Pokud vedouci prace pouziva rezim revizi v MS Word,
bezpodminecné nutné se s nim naucte také pracovat.
Usnadnite praci sobé i jemu.

» Vyvarujte se zakladnich chyb v metodologii
pedagogickeho vyzkumu. Vedouci prace za vas
Gavoru opravdu cCist nebude.

p—



Formalni nalezitosti
prace

Predni strana desek

Desky maji pripominat
nahrobek. © Proto se obvykle
voli cerné se ,stribrnym*”
pismem, nebo tmave modré
se ,zlatym“ pismem. Unosna
je jesté tmave zelena a tmavé
cervena. Svetlé a pastelové
barvy jsou zcela nevhodné.
Na druhou stranu vam je
nikdo nezakaze. De gustibus
non est disputandum.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Pedagogicka fakulta

Bakalarska prace
Diplomova prace

Rok obhajoby

Jméno autora




F orma I ni nNa I eZ i tOSti Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
4 Pedagogicka fakulta
prace

Katedra XXX

Titulni list prace

Nazev katedry uvedte
pOdle tOhO, na které Bakalarska prace

Diplomova prace

katedre vam byla prace
zadana. Zvolte pouze

jednu moznost - bud’ Zde bude vepsan nazev

,Bakalarska prace“ nebo odevzdavané prace
,Diplomova prace”“.

\Wypracoval: (jméno, prijmeni, obor)
Vedouci prace: (jméno a prijmeni se vsemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, XXXX




Formalni nalezitosti
prace

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI N

Pokud chcete, muzete v
titulnim listu prace pouzit barevna verze znaku CB verze znaku

logotyp (znak) PF UJEP.

Pouziva se bud’ cernobila
nebo barevna verze
zhaku.




Formalni nalezitosti

prace Zaddani kvalifikacni prdce
o D Je oficialni formular, ktery
Zadani kvalifikacni Jje tistén oboustranné. Do

prace obou vytisku prdce se

~ vklada original zadani. Do
elektronicke verze prace
se tento dokument

oskenuje a vlozi jako
soucast textu prace.
Vzhledem k tomu, ze je
zadani prace schvalovano
v IS STAG elektronicky,
nemusi byt jiz fyzicky
podepisovano.




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni

Pripustény jsou urcite
nuance tohoto textu, jeho
smysl| vSak musi zustat
zachovan. Prohlaseni musi
byt opatfreno mistem,
datem a ve vsech
exemplarich prace vzdy
originalem autorova
podpisu!

Prohlaseni

ProhlaSuji, Ze jsem predloZenou bakalafskou
(diplomovou) praci s nazvem

vypracoval(a) samostatné s pouzitim Gplného vyctu
citaci informacnich prament uvedenych v seznamu,
ktery je soucasti této prace.

Jméno a ptijmeni autora




Formalni nalezitosti
prace

Podékovani

Je nepovinna ¢ast prace. Podékovani
Dékuje se vedoucimu prace,

konzultantum, pomocnikim,
eventualné sponzorum.

Za neocenitelnou a neziStnou pomoc, cenné rady a

Né kdy byVé ZVYke m dékovat piipominky pfi vypracovani této prace dékuji

i rodic G m. eventualné dalsim Za obé&tavou pomoc pii zpracovani podkladi dale
vs , v : dékuji ............ . Za poskytnuti nutného vybaveni

prlbuznyom. Nedekuje se dekui firmd

oponentum, ani kdyz jejich

jména znate predem. Pozor - Jméno a pfijmeni autora

podékovani si lidé velmi radi
ctou, vénujte mu proto péci!
V podékovani nebud’te prilis
osobni, ani prilis rozvlacni.




Formalni nalezitosti
prace

Anotace

Anotace, Abstract Anotaci nezapomerite pfed

odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Anotace prace je v jazyce
ceském a anglickém. Anotace
je strucné predstaveni prace
v rozsahu 10 - 12 radka.
Preklad anotace do anglictiny
svéite zkusenému lingvistovi Abstract
nebo specializované firme.
Radéji nespoléhejte na
Translator ani jiny prekladaci Abstrakt v angli¢tiné nezapomerite

software! pfed odevzdénim své préce nahréat
do IS STAG.




Formalni nalezitosti
prace

Klicova slova
Key words

Klicova slova se uvadeji v
jazyce ceském a anglickém. Je
to obvykle 5 slov, ktera
nejlépe vystihuji vasi praci.
Podle klicovych slov je pak
prace kdédovana a vyhledavana
elektronickymi databazemi.
Muzete pouzivat jak
samostatna slova, tak ustalena
slovni spojeni, napr.
didakticky test.

Kli¢ova slova

Kli¢ova slova nezapomerite pred
odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Keywords

Keywords v angli¢tiné nezapomernite
pred odevzdanim své prace nahrat do
IS STAG. V anglic¢tiné se Keywords
pisi vzdy s velkymi pocatecnimi
pismeny.




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Je prvni strankou, na které se
pise jeji Cislo. ,V duchu” vsak
Cislujeme od samého
zacatku. Stranka s obsahem
ma tedy obvykle cislo 7 Ci 8.
Obsah vam MS Word
vygeneruje automaticky po
dokonceni prace. Obsah se
proto vytvari az na konec.
Neni vhodné délat obsah ani
cislovani ,rucné’.

1.1 SoucCasny stav poznani

1.2 Kriticka analyza pramenti

2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumneé hypotézy...........cccovvvveeennneen. 25
2.3 Vybér respondentil

2.4 Pouzité¢ vyzkumné metody..................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody............cccvveenenneee. 36

2.4.2 Kvantitativni metody............cceeen....ee. 38
R YA ] L1111 /R 44
4 Diskuse

I/ 2 ) O 72
6 Seznam pouzité literatury

A 2 3110 1 /O 78




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Jednotlivé polozky obsahu se
Cisluji podle desetinného
trideni. Uvadéji se obvykle
pouze nadpisy 1., 2. a 3. radu.
Polozky ruznych fadu je mozné
graficky zvyraznit odsazenim
(viz priklad). Pri desetinném
Cislovani se za posledni Cislici
nikdy nedéla tecka, a to ani v
nazvech kapitol v textu prace.

1.1 Soucasny stav poznani
1.2 Kritickd analyza pramenti
2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumné hypotézy

2.3 Vybér respondenti

2.4 Pouzité vyzkumné metody................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody....................... 36

2.4.2 Kvantitativni metody..................... 38
R YA ] L1111 /R 44
4 Diskuse
I/ 2 ) O 72
6 Seznam pouzité literatury
A 2 3110 1 /O 78




UVOD

Struktura prace

Prvni ¢asti, ktera se tyka tématu prace je tvod.
Obvykle se tvod necisluje, pokud ho ale obdafite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma ¢tenare uvést do

f : 2241 problematiky a blize popsat predmét vlastni
NaPsat Uvod 'Je, mnohem teZSI,’ kvalifikacni prace. Autor by mél zhodnotit
nez to na prvni p0h|6d Vypada- aktualnost  feSené  problematiky,  zakladni
Nezkuseni autori by proto meéli V}'Iclzgdi’skfl a naé_rtnou_t tq, co r’né prace pf,inést’.
s s d v k ' Soucésti tivodu Jsou 1 zékladni teze, které ma
psat uvod aZ na Konec: kvalifikacni prace potvrdit nebo vyvratit — napf.
Doporu Euji tento postup: Vede uzivani dusikatych hnojiv k nartstu $kodlivin
z bramborach?

1. Napsat text prace Y . .
’ Ay - Cile kvalifikacni prace nemusi byt vyjadieny
2. Napsat Zaver prace explicitni otazkou, ale je nutné je jasn& popsat. Na
(p OpSénll v{lzn amu a shrnuti takto svtalvloven,é vcﬂe nebp pﬁvV(?dni’ teze je potieba

, o odpovédét v zadvéru kvalifikacni prace.

vysledku). V Gvodu nema cenu se prili§ rozepisovat,
3. VYtVOFit uvod. Tzn. sepsat optiméh_li déll.<a ﬁ\,zo.du.(?ilgi cca 1 stré,nku Afl.
,I I( b | v Pokud jste milovnici citati a mott, v uvodu je
Cile tak, a Y pine mozné Motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz

korespondovaly s vysledky piisobilo rusive.
VvV zaveru.




Struktura prace

1 TEORETICKA CAST

Jedna se 0 shrnuti soucasné¢ho stavu fteSeni
vymezené problematiky, kterou se ve své
kvalifika¢ni praci zabyvate. Toto shrnuti se provadi
na zaklad¢ provedené literarni reserSe, a to jak ze
zdroji domacich (Ceskojazycnych), tak i ze zdroju
zahrani¢nich. V diplomové praci by se jiz mély
zahrani¢ni zdroje rozhodné objevit!

Je vhodné uvést, které mySlenky a s jakymi

Teoreticka cast prace

Teoreticka cast prace se
nezkusenym autorum pise lépe
nez cast empiricka. Proto touto

casti prace zacnéte. Nejprve si
stanovte osnovu, o cem vsem
chcete psat a v jakém rozsahu,
jinak do toho beznadéjne
zabrednete. Teoreticka cast
nemusi byt dlouha, staci

15 - 25 stran. Teoreticka cast
by méla tvorit rozsahem
priblizné 1/3 celé prace.

vylepsenimi by mohly byt pouzity pii dal$im
zpracovani dané problematiky. Teoreticka cast
prace by neméla byt tvofena pouhymi vedle sebe
polozenymi vypisky z pouzité literatury. Jde o
kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
prament.

V teoretické cCasti prdce musi byt ziejmé, co
jsou myslenky prevzaté (pak je nutna jejich citace
— Vviz dale) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.
Teoreticka ¢ast prace ale nesmi byt vlastni ivahou
nad danym tématem! Pro psani teoretické casti
prace nepouzivejte jako informacni zdroj skripta,
popularni literaturu, omezte pouzivani webovych
stranek. Opirejte Se  zejména 0 monografie,
védecké a odborné Casopisy. Dejte pozor i na vék.
Informacni zdroje star$i nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci se jim spiSe vyhybejte!

-0-




Struktura prace

2 EMPIRICKA CAST
u u V4 N 7 V 4
Em p| FiC ka cast p race Empirickou ¢ast prace je také mozné nazvat
jako praktickou ¢ast nebo metodickou cast. Pokud
.. , L. L, oo, . , V ramci své prace provadite néjaké vyzkumné
Pr' psan I em pl Il Cke casti |3 race Setieni, zejména kvantitativniho typu, je v této Casti
m éjte na paméti , 7Ze vy sam | prace vhodné uvést zejmér_la:

P s v 1. Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.
Znate praci dobre a SpOUSta 2. Jednoznacné vymezeni a explicitni formulaci
VEci je vam jasnych. ; ;ﬂﬁ vylzkl_lmu-k -

4 . 4 7vo . : ormulacl vyzkumnych otazek.
Neza}svecenymv-ctgnarum, meZzi . Formulaci vyzkumnych hypotéz.
které bude patrit i oponent . Popis vyzkumného vzorku a zpiisobu jeho
P41 2 b4 poftizeni.
vasl prace\: V,S_ak n,ao pak . Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a
spou sta veci Jasna ne bude a konkrétnich vyzkumnych nastroju.
budou chtit vedeét i detai |y, . Popis pouzitych technik statistické analyzy
s . v . dat.
ktere Vy Sami povazuj ete za . Popis provedeni predvyzkumu a jeho zavérda.
nepod statné. Pri psanf . Charakteristika zplisobu provedeni vlastniho
empirické Casti prace bud'te vyzkumncho Setfent

precizni a dodrz ujte haznace ny Zkratka v empirické ¢asti prace popiSete, jak jste
postup.

praci realizovali. Svij postup popisete relativné
podrobné tak, aby Dbyl reprodukovatelny a bylo
mozné jej ovefit.




Struktura prace
Vysledky

Méjte na pameéti, ze
kvalifikacni prace neni barevné
leporelo pro déti. Mnozstvi
tabulek a grafti volte pfisné
ucelné. Dbejte na jednotnou
grafickou a vizualni upravu
pouzivanych tabulek a graf.
RozliSujte mezi tim, co jsou
grafy a co jsou diagramy!

3 VYSLEDKY

V praci uved’te vSechny zjisténé vysledky. Mély by zde
byt predevsim vysledky, které pfispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci udaji obsazenych v tabulkach a grafech. Je
zbyte¢né zanaSet do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkach. Graf méa opodstatnéni tehdy, kdyz
znéazornuje néco, €O z tabulky neni patrné, napt. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazda tabulka a graf vsak
musi byt v textu zminény (zjednodusené feceno: tabulka
ukaze data, ktera jsou dale okomentovana v textu).

Vénujte také zvysenou pozornost popiskiim obrazka a
tabulek, které¢ musi byt ,,self-explanatory* a zkontrolujte
popis os v grafech. Tabulky by mély byt co nejjednodussi.
Vertikalni ¢ary v nich nejlépe nepouzivejte vitlbec a pocet
¢ar horizontalnich omezte na minimum.

Musi byt ziejmé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro né splnény predpoklady
(napt. normalni rozloZeni, pokud to test vyzaduje).

Samoziejm¢ muzete pouzit barevné grafy ¢i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, Ze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidn¢ tedy vystacite jen s Cernou a bilou
barvou (to samoziejmé nemusi platit pro fotografie nebo
obrazky). Pokud pouzijete barevné grafy, m¢ly by byt
(pokud mozno) rozlisitelné i v cernobilém provedeni.




Struktura prace

Diskuse

Diskuse je nejdulezitéjsi, ale
také nejobtiznéjsi casti celé
prace! Napsani kvalitni diskuse
vyzaduje velké mnozstvi Casu.
PocCitejte s tim! Za jeden vecer
to rozhodné nestihnete!
Diskuse musi korespondovat s
otazkami a cili uvedenymi v
uvodu prace. Proto je vhodné
psat uvod az na konec.

4 DIKUSE

Diskusi byva dobré zacit shrnutim a interpretaci
vasich vysledkd. Ale pozor, diskuse neni popis
dosazenych  vysledkd. Smyslem  diskuse je
interpretace, tedy vysvétleni ziskanych vysledkd. V
ramci diskuse musite objasnit, co dosazena ,Cisla*
znamenaji, co fikaji, pro¢ to tak je a co z toho
vyplyva.

Diskuse ale musi také ukazat jak vysledky zapadaji
do toho, co je 0 dané problematice znamo. Musite
diskutovat jak soulad ziskanych vysledki s vysledky
jiz publikovanymi a uvedenymi V literatufe, tak ale i
jejich nesoulad. Domnivate-li se, ze jsou vase
vysledky zcela nové, pak vysvétlete v ¢em je jejich
originalita. Pokud je nesoulad mezi vysledky vasimi a
jinych badatelt, pak je nutné vysvétlit, ¢im k tomu
mohlo dojit.

Vyzkumy Vv oblasti spolecenskych véd ovliviuje
celd fada intervenujicich proménnych a dalSich
faktort. Je dobré upozornit i na jejich vliv a snazit se
tyto intervenujici proménné identifikovat.

Mizete i naznacit, jakym smérem by se m¢l ubirat
dal$i vyzkum. Muzete i formulovat nové hypotézy,
které by mély byt v budoucnu testovany. Potadi
diskutovanych okruhii by mélo byt stejné jako bylo
uvadéno Vv tivodu prace.

- 60-




Struktura prace
Zaver

Zavér piste az jako
predposledni cast celé své
prace. Ackoliv budete
motivovani blizicim se koncem
prace, zavér se nepise lehce.
Budete totiz mit tendenci se
opakovat, coz neni dobré. V
zavéru bud’te spise strucni a
vystizni. LepsSi je shrnout
dosazené vysledky a poznatky
v bodech, nez psat dlouhé
texty. Zaver by mel zabirat cca
2 stranky textu.

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifikacni
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
které si stanovil na zacatku prace.

V zavéru je dalezité ur¢itym zptisobem reflektovat
na zadani kvalifika¢ni prace, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feseni nebo zdtvodnit, pro¢ vyzkum v této
oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po pfectené
zavéru by meélo byt kazdému zcela jasné, 0 ¢em vase
prace pojednava a c¢eho jste dosahli, aniz by z vasi
prace precetl jakykoliv jiny text.

Zavér by mél obsahovat limity vasi vyzkumné
studie. Tedy napt. jaka je zobecnitelnost a validita
vasich vysledkt, kde jsou jaké zdroje intervenujicich
proménnych a jak jste se s nimi vypotadali, co mohlo
vase vysledky ovlivnit atd.

Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana
doporuceni pro praxi a moznosti praktického vyuziti
vami dosazenych vysledkd.

Nezapomente, ze studijni program/obor, ktery
studujete, ma také né&jaky presn¢ dany profil
absolventa. Zavéry vasi prace a doporuceni pro praxi
musi byt s timto profilem absolventa v souladu. Pokud
napi. studujete ucitelstvi pro matei'ské skoly, je velmi
nevhodné, kdyzZ uvadite moZznosti praktick€ého vyuziti
svych vysledkt dejme tomu ve véznicich.

-72-




Struktura prace

vV ]

Pouzité informacni
zdroje

Dbejte predevsim na to, aby
vsechny citované informacni
zdroje byly pouzity v textu
prace. Nemelo by se stat, ze v
textu citujete pramen, ktery
neni uveden v prehledu
pouzitych informacnich zdroju
a naopak v prehledu by se
nemeél objevit pramen, o
kterém neni recC v textu.

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle p¥ijmeni prvniho z autori
daného informacniho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (napt. www U webovych stranek).

Informacni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN 1SO 690:2011 nebo APA7. Podet pouZitych
pramend by nemél klesat pod 30, protoze jinak to
svéd¢i 0 nedostatecné teoretické piiprave autora
prace. M¢ly by se objevovat zejména publikace
monografické a casopisecké. Uvedeni cizojazycnych
zdroji uz by mélo byt standardem, minimalné v
diplomovych praci.

Na naprosto nezbytn¢ nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni divéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, u¢ebnice nebo
odbornych ¢asopist nepodléhaji texty vyveésované na
internetu zpravidla zadnému recenznimu fizeni nebo
odborné supervizi.




Struktura prace
Prilohy

Prilohy maji samostatny obsah
se samostatnym cislovanim
casti. Jednotlivé prilohy se
obvykle znaci rimskymi
Cislicemi. Po samostatnem listu
s obsahem priloh pak
jednotlive prilohy nasleduji.
Nezapomente, ze i stranky s
prilohami by mély byt
ocCislované.

7 PRILOHY

I. Seznam pouzitych symbola
I1. Dotaznik

I11. Metody statistické analyzy.
IV. Ukéazky z praci zaka

Pfilohami mohou byt jakékoli materialy, které maji
piimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napi. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symbold, detailnéjsi popisy jednotlivych
¢asti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napt.
tabulku zaradit do textu nebo do pfilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytna pro porozuméni textu? Nékteré z
téchto z téchto tabulek, grafii, obrazka atd. totiz zna¢né
pomohou ¢tenafi v porozumeéni textu a myslenkovému
kontextu s predchozimi ¢astmi. V opa¢ném piipade by
vS§e mélo byt umisténo V ptiloze.




Rozsah bakalarské prace

» Maximalni rozsah neni explicitné urcen.

» Pro bakalarskou praci se jevi jako optimalni
rozsah 30 - 50 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Bakalarska prace s mensim rozsahem nez 54.000
znaku véetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz neprijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napfr. hudebni
kompozici, obrazu, sose, vystave atd.

» Prilisna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Rozsah diplomové prace

» Maximalni rozsah neni explicitné urcen.

» Pro diplomovou praci se jevi jako optimalni
rozsah 40 - 100 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Diplomova prace s mensim rozsahem nez 72.000
znaku vcéetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz neprijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napr. hudebni
kompozici, obrazu, sose, vystave atd.

» Prilisna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

Vsechny kapitoly uvedené
nadpisem 1. radu musi vzdy
zacinat na nové, samostatné
strance! A to i v pripadé,
pokud by z predchozi kapitoly
zasahovalo na danou stranku
jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro

1. priklad
Vypracovanl Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupin¢ deseti nahodn¢ vybranych
V o ’ H H s v 7
respondentti, kterym jsme dali dotaznik K vyplnéni.
Psa‘nl tEXtu Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zakladé
o , . , jsme upravili puvodni znéni dotazniku tak, ze
Text kvallfllflacm prace se pise bud formulace nékterych polozek jsme zjednodusili. M
v 1. osobé Cisla mnozného (viz 1.
priklad), protoze praci délate se 2. p¥iklad
svy'/m vedoucim, tedy ,,my“ (POZOR! Pied vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
| kdyz jste divka a vedouci vasi zadan  skupiné deseti  ndhodn¢  vybranych
pré ce ie Yena D ouziva se v textu respondentt, ktefi obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Poté
J . ’ , ) S, byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zakladé doslo
tzv. nepfiznakove neboli genericke K dpravé pivodniho znéni dotaznikii tak, Ze
maskulinum - tedy ZjiStili jsme, formulace nékterych polozek byly zjednoduseny. M
vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv. )
- 7 . vs 3. priklad
participiu trpném (viz 2. priklad). Loy . )
>4 41 Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsem
NepOUZI,V a S€ _] ) OSO\I?,a Cislo ] dotaznik zadal skupiné deseti nahodné vybranych
JEdI’lOtI’lEhO (viz 3. prlklad): a to ani respondentti, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
v pripadeé, kdy vam vedouci s praci Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zakladé

Fili€¢ nepomaha. jsem upravil puvodni znéni dotazniki tak, ze
b b formulace nékterych polozek jsem zjednodusil.




Zasady pro

Vyp racovanl [ Vzhled stranky 2 ||
Okraje | Papir | Rozlozeni
Vzhled stranky A ‘
MNahoie: 3cm = Dole: 3cm =
. v , Vlevo: 3,5 cm = Vpravo: 2am =
Text kvalifikacni prace se Ubetss  pam ] Umstiniten:  [vewo  [¥]
tiskne vzdy jednostranné na Orientace
stranku biléeho papiru N
formatu A4 (2] 0 x 290 mm) Navidku  Na &k
Nastaveni okraju ukazuje Sténky -
s e Ve Vice stranek: Mormalni
obrazek. Vlevo se nechava
vétsi okraj, nebot cast e

stranky bude skryta vazbou.
Vice mista se ponechava pro
zahlavi (napr. nazvy kapitol,
titulky) a zapati (cCisla

stranek). Pouticra:
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Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji arabskymi
cislicemi umisténymi bud’
nahore veprostred nebo
nahore na vnejsim okraji
stranky nebo dole veprostred
nebo dole na vnéjsSim okraji
stranky. Titulni stranka prace
ani formalni stranky prace se
necisluji. Prvni Cislovanou
strankou prace je Obsabh.
Prilohy je mozné Cislovat
zvlast.




Zasady pro
vypracovani

Névr
A\ e - - e Ml l”‘ N = — Konce 2vétéit odsazen| Mez
‘ I S I ova n I S t ra n e k Okraje Onentoce Velkost Sloy Mty
» > > Strank
vehlegflrsny " Ozne ) edna st pofd
+ zalir a 2000 3
)4 Vd V4 N Sloupec
C ast m rO b I e m e m Oznacupe, 2e text nasledupcr 22 zalomenim sloupce
& = bude zacinat v daléim slouper,

zacatecniku je pfinutit Word, e MO

m obyekt na v
strankach napfiklad text tulku od 2akladniho textu

aby Cisloval stranky treba az T

od 8. stranky v poradi. : = e i
Jedinym zpusobem, jak to :
vyresit, je pouzit oddily. ? e oy o st
Formalni stranky prace : Rl
budou jeden oddil, vlastni " i |

text prace druhy oddil a
pripadné prilohy (pokud
chcete jejich samostatné :
Cislovani) treti oddil.

Strdnka 121 Podet slov 0
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Styly P

Zasady pro
vypracovani

Nadpisy

V zalozce ,Domu“ MS Word

1 NADPIS PRVNIHO RADU

1.1 Nadpis druhého radu

1.1.1 NADPIS TRETiHO RADU

hadefinujte pomoci listy ,Styly" 1.1.1.1 Nadpis &étvrtého i4du
Y,ZhLEd normoalnlho tEth,J va, cca 4 Normalni text prace. Tento systém
radu nadpisu. Jednotlivé rady umoZfiuje  dobré vizudlni  rozliSent

P 4 : a1 jednotlivych nadpist a jejich odliSeni od
nadpl.SU by SevmeIY V|zu.av|n§ lisit. vlastniho textu prace. Cela prace pak
Nad pISy by mely bYt odlisné od vypada prehledné a ¢tenafi se v ni 1épe
normalniho textu. Nadefinovani orlentujt

styllU vam usnadni praci a umozni
automaticke vygenerovani obsahu.




AaBbCel AaBbCcl AgBRbh(Cr AaBbCcl Aat’) AaBbCcC AaBbCcD: AaBbCeDt AcBbCcD

TMormalni T Bez mezer MNadpis 1 Madpis 2 Mazev Podnadpis Zddrazné.. Zddraznéni Zddrazné..

Styly

Zasady pro
vypracovani

Vlastni text prace

Styl vlastniho textu prace
nadefinujte v zalozce ,Styly* MS
Word jako okénko ,Normalni“.
Grafické strance prace vénujte
nalezitou péci. Vizualni dojem je
obvykle to prvni, co na Ctenare z
prace pusobi a také to prvni, co na
praci hodnoti! Nekvalitni formalni
stranka prace do jisté miry
znehodnocuje i jeji obsah!

AaBbCcDe AaBbCel  AaBRCel  AABBCCDL AABBCCDE  AaBbCcDi
Silné Citat Vyrazny ci... Odkaz - je.. Odkaz - in.. MNazev knihy +

F]

Vlastni text prace definuje okénko
,Normalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
Zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. DodrZujte vSak nasledujici zasady:
1. Kazdy novy  odstavec  zacina

odsazenim v rozsahu 5 mezer.

2. PouiZivejte radkovani 1,5 aby byl text
prehlednéjsi a Ctenar si mohl do textu
eventualné vpisovat tuzkou
poznamKky.

PouZzivejte zarovnani do bloku.
Nepouzivejte  Zadnych exotickych
fontd! Optimalni je Times New
Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
Velikost pisma normadlniho textu by
méla byt 12 pt.

Setfete s priliSnym zvyraziiovanim
textu pomoci boldu, kurzivy nebo
podtrzeni. NepiSete skripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov*
Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predlozek na konec
radka.

Dbejte na zasady ceského pravopisu!




Zasady pro
vypracovani

Interpunkce

Pro spravné pouzivani
interpunkcnich znamének
doporucuji zapnout v MS Word
kontrolu mluvnice a kontrolu
pravopisu. Chybné pouziti
interpunkcnich znameének,
nadbytecneé Ci chybéjici
mezery tato kontrola oznaci
podvinovkovanim jako
mluvnickou chybu.
Nezapominejte, ze praci
,prodava“ i jeji precizni forma!

Ohledné psani interpunkénich znamének se drzte
jednoho osvédéeného pravidla:
Pied interpunkénim znaménkem se nedéla mezera!
Za interpunkénim znaménkem se mezera déla vzdy.

Nejcastéji se chyby dé¢laji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky)
( Spatné psani zavorky )
( Spatné psani zavorky)
(Spatné psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:
Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati i pii psani kalendafnich dat.
Prvni dva piiklady jsou uvedeny spravné, druhé dva
Spatng¢:

15. 12. 2009
15. prosince 2009
15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji i pii psani velkych ¢islovek. Pro
lepsi cCitelnost se Cislice vzdy po tiech od zadu oddéluji
mezerou. Jina interpunkce (tecky, ¢arky) se nepouziva:

16 568 253 197
16568253197




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejmeéna jde-li o graf s radou
zkratek a symbold, je vhodné
umistit vysvetlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni
nutné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platna, ale pfi zafazovani obrazka do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skute¢né nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl
by vhodnéjsi v priloze?
2. Nakolik pomtize obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazk, je potieba je
ocislovat. Tak na n¢ miizete pozdéji odkazovat z textu i
v seznamu obrazkt a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvkd mate vice a Seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spolecné s ¢islem
umistujeme nad obrazek. Obrazky zna¢ime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozlozeni 1Q v populaci

0.2°% Al 6% 4.1 % 1% 136 % 21 2%
1Q: 50 120 130 140 150

extrémné velmi . 3 nad- velmi extrémné
‘ : nizky \ ; vysoky : %
nizky nizky " 'y w T vysoky vysoky

Vysvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Tabulky

Pro pouziti tabulek plati
analogicka pravidla jako pro

pouziti obrazku. Rozsahlé tabulky

patri do priloh. Pokud je tabulka,

nebo udaje v ni uvedené prevzate,

je nutné ocitovat zdroj. Pouzitou
symboliku je opét mozné objasnit
ve vysvétlivkach. Udaje v
tabulkach, grafech a v textu by se
nemeély opakovat! V tabulce
neplytvejte barvami - obvykle
pouze znesnadnite Citelnost

udaju.

Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je
potfeba piehledné¢ ukazat strukturovana data. Pri
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama 0 sob& srozumitelna
(i bez pouziti textu, do néhoz patii).

V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno C¢islo
nebo znak.

Ptednost znazornéni se fidi predpokladanym
z4jmem uzivatele.

V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné¢ mérné
jednotky (kombinace dvou jednotek téze veli¢iny —
napi. cm a m).

Je tieba volit vhodny typ pisma.

Obsahuje-li tabulka vétsi pocet sloupct a radkdu, je

zadouci je ocislovat.
Tabulky se zna¢i obvykle fimskymi cislicemi a
popisem umisténymi nad tabulku.

Tab. VII Piehled zakladnich poruch dle MKN 10
SYNDROM OZNACENI

akutni intoxikace F1x.0.

Skodlivé uzivani Flx.1.

syndrom zavislosti F1x.2.

odvykaci stav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem Fix.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Vysvetlivky:




Obsah

-

Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Pomoci odkazl v textu oznacujete
casti textu, které jste do prace
prevzali z informacnich zdroju.
Zaroven uvadite, ze kterych zdroju
jste odkaz Cerpali. To Ize udélat
dvojim zpusobem. Prvnim z nich je
pomoci horniho indexu a poznamky
pod carou. Vkladani cisel poznamek
je v MS Word automatické. Soucasti
odkazu pod carou je i uvedeni Cisla

konkrétni stanky, na které se citovany

text nachazi.

-

Domi

VioZeni Mawvrh Rozlozeni Reference

B Pridat text - AB My Viezit vysvétlivku

(4 Aktualizovat tabulleu - "“2; Daléi poznamka pod éarou -
oZit pozn.
pod Earou

Ohbsah Poznamky pod carou

]

Syndrom zavislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky?,

Pokud chceme jasné a piesné vymezit odkud kam je
uveden pievzaty text, Ize to udélat takto:

Wagnerova uvadi, ze syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocCnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které
se rozvinuly v duasledku opakovaného uzivani
psychoaktivni latky?.

V nékterych pripadech se k oznaceni doslovné
citovaného textu pouziva i kurziva, neni to vSak pfili$
vhodné:

Wagnerova uvadi, ze syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které se
rozvinuly v disledku  opakovaného  uzivani
psychoaktivni latky*.

I'WWAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajict profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.

- 68-




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdroju na konci
prace. Tam se vsak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zavislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovan¢ho uzZivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a piesné vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Wagnerova (2004, s. 548) uvadi, ze syndrom
zavislosti lze definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a somatickych
zmén, které se rozvinuly v dusledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky.

Pii odkazech pfimo v textu se uvadéji vzdy
maximalné tfi autoii , jejichz jména jsou oddélena
carkou: (Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-li autord prace vice nez tii, pouziva se pii odkazu
v textu zkratky ,.et al*“ (pochazejici z latinského et alii =
a ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V piehledu
pouzitych informacnich zdroji na konci prace se vsak
jiz uvede kompletni vycet autorti, pokud je soucasti
citovan¢ho dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovano s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovéfenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni prilis misto.

» Praktickou cast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada vlibec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z

jednoho dila. Nesvédci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudované literatury.




Kterak nebyt plagiatorem

» Kvalifikacni prace nahrana do IS STAG je automaticky
prekontrolovana na miru shody s jinymi texty v systému
THESES. Systém identifikuje i texty, se kterymi byla zjisténa
urcita mira shody.

Kvalifikacni prace Tisk/export: PIE}
{.:J Mledini kvalifikaéni price podie zadanych parametri
Fakulta Katedra  Osobni &slo Pfiymeni studenta Nazev prace Piiymeni vedouciho Rok zadani Rok obhaj.
PF v [N % % % Sxoda % :
Typ préce Stav kontroly Posouzeni podobnosti NejvySSi podobnost mezi ‘r—‘
% - % v % »[0% «=100% v BL——J
B v seznamu nalezenych praci widite pouze ty kvalifikani prace, u ktarych mate opravnéni prohliZet vysiedky kontrol plagistd. Tato opravnéni mohou byt riznd pro fakulty | jednotlivé katedry
Ziroved jsou zobrazeny jen prdce, které ji2 byly 2asiany nebo splfiuji podminky pro zasiéni na kontrolu :<J;T‘Ji-i - tj. maji nastaven datum odevzdani a je k nim pfiloZen soubor s viastnim textem prace
n autoevaluace v fizeni kvality sk Skoda Jii  bakalifska Hotovo 4/7% Neposouzen
S0 Management teambuildingovych aktivit ve vybranych Skolskych zarizenich Skoda Jifi  bakaldfskd Hotovo 1/5% Neposouzen
.' e Rizeni profesaiho rozvoie pedagogickych pracovnikd v istavnich zafizenich Skoda Jifi  bakalifskd Hotovo 2/13% Neposouzen
i S5 Komparace hodnot mlideie z Gstavni a rodinné vychovy Skoda Nii  diplomova Hotovo 0 Neposouzen
Skoda Jii  diplomovd Hotovo 1/5% Neposouzen
b Volnolasové aktivity u déti s lehkou mentdini retardaci Skoda X diplomova Hotovo 0 Neposouzen

IS STAG zobrazuje procenta shody (druha Cislice) s
nalezenymi texty. Jejich poCet udava prvni Cislice pred
lomitkem.

(Jména a osobni Cisla studentu byla zcenzurovana. ©)




Kterak nebyt plagiatorem

>

Vedouci kvalifikacni prace je povinen se ve svem posudku
vyjadrit k jakékoliv zjisténé nenulové mire shody.

Ne kazda shoda textu znamena, Ze jeden

Z nich je plagiatem!!!

Miru shody nelze posuzovat mechanicky. Vzdy tak musi ucinit
Clovék. | vysoka mira shody muze byt v poradku (napf. pfi

rozborech dokumentu, literarnich dél, legislativhich norem
atd.).

Nejste-li si jisti svym svedomim, pouzijte pred odevzdanim
prace pro kontrolu sluzeb portalu
ktery vam praci prekontroluje.

» Prace oznacena jako plagiat nesmi byt

pripusténa k obhajobé!


http://www.odevzdej.cz/

Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690:2022, ktera se zabyva
tistenymi a elektronickymi informacnimi
zdroji.

» MUzete pouzivat i citacnhi normu APA verze 8.

» Citacni zvyklosti se liSi podle oboru.
Doporucuji proto pred psanim zaverecné
prace zjistit, ktera norma Ci ktery citacni
systém se pouziva na katedre, na které chcete
zaverecnou praci psat.




Bibliograficka citace

» Pokud si se spravnym citovanim podle
norem nejste jisti, nebo pokud jste
zacatecnici, doporucuji vyuzit generator
citaci. Je to sice o trochu zdlouhavéjsi
postup, ale mate jistotu, ze se nespletete.

» Generator citaci, ktery je vyborné pouzitelny
pro obé zminované normy, najdete na

» Vyuzijte Prihlaseni pro instituce. Kliknéte na
logo nasi univerzity a pak se prihlaste stejné,
jako se hlasite svym pristupem do STAGu.



http://www.citacepro.com/

Bibliograficka citace

Prihlaseni pro instituce do Citace PRO nebo Pablikado

Vyberte svou instituci a pfihlaste se prostfednictvim udaji Vasi instituce:

Ambis. Vysoka Skola.

! Ekonomicka univerzita v Bratislave

‘..: Jinogeska univerzita v Ceskych Budéjovicich

| ‘L | Lékarska knihovna Krajské nemocnice Liberec

I/I Moravska zemska knihowvna

O Ostravska univerzita
@ Slezska univerzita v Opavé

@ Technicka univerzita vo Zvolene

w Univerzita obrany

‘-‘f’ Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

“ﬁ}“ Védecka lékafska knihovna IKEM

UM
Sﬁ Vysoka skola uméleckoprimyslova v Praze

[!1".r Ceska zemédélska univerzita v Praze

F& Fakultni nemocnice Ostrava

K Krajska knihovna v Pardubicich

iy

MUNT Masarykova univerzita
.@@ Narodna banka Slovenska
A

| [ ] Parlamentni knihovna

ii8TU Slovenska technicka univerzita v Bratislave

<YEP Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad

<

Univerzita Palackého v Olomouci

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

[l
€

Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno

Vysoké uceni technické v Brné

| “L‘:r&B Ceskeé vysokeé uceni technické v Praze

N
]

.t . Janaékova akademie muzickych uméni v Brné

i Krajska veédecka knihovna v Liberci

ma Méstska knihovna Hodonin

NTK Narodni technicka knihovna
T

;,'ﬁ Presovska univerzita

@ Technicka univerzita v Liberci

Univerzita Karlova

Q Univerzita Pardubice

mb Ustav mezinarodnich vztahd Praha

||||| Vysoka skola bariska - Technicka univerzita Osi



L/

Bibliograficka citace

» Po prihlaseni se si vyberete prislusnou
normu:

citace PRO Prohledat mé citace nebo vytvofit (zadejte ISBN, DOI, nazev) Q

Vytvorit » Vzechny citace

Zvolte citalni sty Pidete praci v Microsoft Word? VloZte vaie citace a pFehled bibliografie

CSN 1SO 690 (&islovani) v
Moje slozky o [ ] oObalka Nazev/ Autofi
Vsechny citace
Kos
Pablikado v
Pablikado

Sdileno se mnou v



L/

Bibliograficka citace

» Kliknutim na tlacitko ,Vytvorit® si vyberete prislusny
typ informacniho zdroje, ktery chcete citovat.

citace PRO Prohledat mé citace nebo vytvorit (zadejte ISBN, DOI, nazev) Q

Vytvorit » Slozka Elektronicka kniha

Cast elektronické knihy I
Kniha nim
Elektronické periodikum

Zvolte citacni styl

CSN 1SO 690 (¢islovani) v Cast knihy Elek ky clanek
ektronicky clane

. . Periodikum
Moje slozky v i Elektronicky sbornik
. : Clanek
Vsechny citace Elektronicka akademicka préace
. Sbornik
Kos Elektronicky pFispévek
Prispévek ve sborniku Web
. e
Pablikado ¥ Akademicka préce Webovs strank
. ebova stranka
Pablikado Jiny dokument
Prispévek, obrazek na webu
i Kartograficky dokument
Sdileno se mnou 1 g y PFispévek na Wikipedii
Patent
Norma

Legislativni dokument

Nepublikovany dokument




Bibliograficka citace

» A pak uz jen vyplnujete pozadované udaje,
zatimco v horni casti okna se vam generuje
kyzena citace.

» Na ni pak pouzijete svoji nejoblibenéjsi
kombinaci klaves: CTRL+C; CTRL+V.

» Vyplnovaci kolonky oznacené hvezdickou
obsahuji tzv. povinné udaje. V bibliograficke
citaci by proto mély byt vzdy uvedeny.




Pro¢ pro psani prace (radeéji)
hepouzivat umelou inteligenci (Al)

» Neni to zadny Deus omnipotens, déla jen to,
co ji nauci lide a pracuje s tim, co vymysleli
lidé.
malo zdroji.

» Texty Al zni casto kostrbate, neprirozene.

» Obcas lze, resp. uvadi nespravné nebo
zavadejici informace.

» Vymysli si odkazy na informacni zdroje, které

realné neexistuji nebo jsou o nécem jiném.



ProC pro psani prace (radéji)
hepouzivat umelou inteligenci (Al)

» Neudéla za vas empirickou cast prace ani jeji
diskusi.

» Kazdy mate svuj osobity styl vyjadfovani,
ktery Al nedokaze duvéryhodné napodobit.

» Al nema vase zivotni zkuSenosti a nemuze o
né obohatit ani vasi kvalifikacni praci.

» Vedouci prace, ktery se vam opravdu vénuje,
pozna, co jste napsali ¢i nenapsali vy sami.

» ... a predevsSim - u obhajoby prace musite

spoléhat na inteligenci vlastni. ©




Odevzdani kvalifikacni prace

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné

Pedagogick fakulta Pedagogicks fakulta Pedagogicki fakulta

Katedra pedagogiky

Bakalaiska prace

Bakalarska prace Bakalarska prace

Vliv volno¢asovych
aktivit na abazus
psychoaktivnich latek

Vypracoval: Jan Student

Vedouci prace: Doc. PhDr. Jan Vedouci, CSc.
: g TTosr P

Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, 2009 Jan Student Jan Student

Student odevzdava dva povinné exemplare diplomové prace.
Student nejprve zaregistruje odevzdani bakalarské/diplomove
prace u vedouci studijniho oddéleni PF UJEP (jeden vytisk je
Nahrat v .pdf do IS STAG. oznacen razitkem studijniho oddéleni a podpisem vedouci

studijniho oddéleni), prace je zaregistrovana do evidence
studijniho oddéleni, pfi¢emz zaroven probiha kontrola, zda je
prace nahrana do systém STAG. Po registraci na studijnim
oddéleni odevzda student 2 vytisky poveéiené osob¢ na pracovisti,
kde bude praci obhajovat (podle pozadavkl pracoviste).




Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

Konkrétne:

»

4

4

pristup studenta k reseni ukolu,

pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

zpusob a Uroven zpracovani ukolu,

pfinos, popr. nedostatky prace,

upozornéni na pfipadné potize vzniklé v prubéhu reseni prace.

Hodnoti predevsim celkovy pristup studenta k plnéni ukolu.
Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi pInéni dil¢ich ukolu.

Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popf. zvlastni, které
ziskal student individualné.

Zminuje pfipadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti.
Zduvodnuje pfipadné potize nezavislé na vuli studenta.

Zduvodniuje drobné zmény ¢i odchylky v zadani.

V zavéru préaci doporucuje, ¢i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikacnim stupném.




Posudek oponenta prace

Konkrétné:

4

Hodnoti predevsim odbornou stranku celé prace, a to komplexné. Tedy jak
stranku teoretickou a obsahovou, tak stranku empirickou. Zvlaste se
zaméruje na interpretaci ziskanych vysledku a diskusi.

Pokud uznéa za vhodné, mize si vyzadat dalSi materialy, napf. zdrojova
data, nepublikované statistické analyzy, zaznamové protokoly atd.

Vlyjadrfuje se k formalni a jazykové urovni prace.

Hodnoti celkovy prinos prace, jeji zavery, vyjadruje se k praktické aplikaci
ziskanych poznatkl a hodnoti realnost vami navrzenych doporuceni pro
praxi.

V zaveru praci doporucuje, Ci nedoporucuje k obhajobe a hodnoti
prislusSnym klasifikacnim stupnem.

Oponent ma v ,popisu prace” hledat ve vaSem dile chyby.
Nemejte mu to proto za zlé.




ObhaJoba kvalifikacni prace

Hlavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané kvalifikaCni prace, a to jak ze strany
vedouciho prace, oponenta i autora. Predpoklada se, ze vSichni zucastnéni se mohou svobodné a
bez vzajemnych otevienych i skrytych invektiv a emoci k predmétu prace a urovni jejiho zpracovani
vyjadrit.

»  Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim predkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
vecné diskuse, tolerance a podpory.

» Obhajoba probiha na zakladé posudku vedouciho prace a posudku oponenta. Oba dokumenty by
mél mit student s alespon tydennim predstinem k dispozici. Posudek vedouciho prace je zaméren
na komplexni pristup studenta k Cinnosti béhem jejiho zpracovani. Zaroven by mél obsahovat otazky
na studenta pfi obhajobé a navrhovanou klasifikaci. Posudek oponenta je zamérfen na kritické
zhodnoceni prace, na jeji klady a problematické momenty. | tento posudek by mél kon€it navrhem
klasifikace.

» Ze strany vedouciho prace se za nepripustné z etického hlediska poklada prosazovani vyborného
hodnoceni prace s evidentnimi nedostatky. Stejné tak je neeticka snaha oponenta zvySovat svou
prestiz prostrednictvim kritiky ,za kazdou cenu®, zvlasté neni-li kritika vécna i motivovana jinak nez
odborné.

»  Ze strany studenta se za neetické poklada snaha dosahnout co nejlepsino hodnoceni prace jinymi
nastroji, nez je uroven odborného zvladnuti tématu a zavérecné prace jako celku.




Prubéh obhajoby

» 1. Strucneé predstaveni prace

o cca 10 - 15 minut - zamérte se zejména na
dosazené vysledky. Mozno pripravit prezentaci v MS
PowerPoint.

» 2. Cteni posudk( vedouciho prace a oponenta
» 3. Reakce na posudky

- reakci méjte predem pripravenou, muze to byt i
nékolik snimkU v MS PowerPoint. Ukazte, Ze jste se
pripominkami v posudcich dukladné zabyvali.

» 4. Rozprava v plénu

- je ,nejriskantnéjsi“ cast obhajoby, protoze behem ni
muzete dostat otazku, na kterou nejste pripraveni.
Reagujte klidné, s rozmyslem, nehadejte se.
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Ceho se vyvarovat!

Neucte se texty nazpamét! Pfi obhajobé budete ve stresu,
pamét vam bude vynechavat.

Nectéte texty z predlohy! PUsobi to rusivym a nepfipravenym
dojmem!

Nemluvte o tom, ze nékde to délaji takto a nékde jinak, to velmi
zdrzuje.

Nucenému preruseni prezentace predsedou komise z duvodu
prekroceni casového limitu nebo trpélivosti ¢lenu komise.
Prezentace prace musi byt strucna, vystizna a zameérit se jen na
podstatné veci.

Je zasadni chybou, pokud se po ukonceni prezentace nekdo z
komise zepta, a co jste tedy ve své praci vlastné mel délat!
Jakémukoliv pozivani psychoaktivnich preparatu (alkohol, tlumici
léky atd.)!!! Jedinym povolenym ,dopingem” je kava a oblibené
plysové zviratko. ©




