Provozni rad grafické dilny
KPRIM PF UJEP

Grafickd dilna katedry primarniho a preprimarniho vzdélavani Pedagogické fakulty UJEP
je umisténa v suterénu budovy PF UJEP - mistnost CS-031 (ul. Ceské mladeze 8, Usti
nad Labem). Tento provozni fad je zavazny pro vSechny osoby, které se v diln¢ zdrzuji
nebo v ni pracuji.

1. Povinnosti vyuc¢ujiciho

a) Ur¢uje studujicim pracovni prostor a pracovni postup, rozhoduje o vyuziti vybaveni
dilny pro praci studujicich a seznamuje je s pravidly bezpecnosti prace.

b) Muze z vyuky vyloudit studujici, ktefi nerespektuji pokyny, ohrozuji bezpeénost
prace, nebo u nichZ vznikne diivodné podezieni na ovlivnéni alkoholem ¢&i jinymi
navykovymi latkami.

c) Dba (v souladu se Zakonikem prace a souvisejicimi ptedpisy) na fadny stav
technického vybaveni dilny a na dodrzovani technologickych postupti.

d) Zajistuje potiebné zaskoleni/zaSkolovani studujicich pro samostatnou praci na
strojich, lisech a dalsich zafizenich dilny (dale jen vybavenim dilny).

) Zajist'uje feSeni a nahlaseni zavad, které by mohly ohrozit zdravi nebo bezpe¢nost
prace.

f) Poskytuje studujicim odbornou radu a podporu pfi praci v dilné.

g) Bezodkladné hlasi nadiizenym kazdy pracovni Uraz a postupuje podle internich
pravidel PF UJEP.

h) Odpovida za svéfené vybaveni, nastroje a material v rozsahu stanoveném internimi
predpisy a evidenci pracoviste.

i) Zajistuje, aby s vybavenim dilny manipulovaly pouze proSkolené osoby a aby byla
dodrzena pravidla provozu tohoto vybaveni.

j) Dba na dodrzovani reZimu prace s tiskaiskymi barvami, fedidly, leptadly a dal§imi
latkami s rizikem ohroZeni zdravi; dohlizi na pouZivani osobnich ochrannych
pracovnich prostredki.

k) Dba na hygienu prace, pofadek béhem vyuky a na Uklid pracovisté po jejim
skonceni.

[) Odpovida za uklid mistnosti a uvedeni dilny do fadného stavu po skonceni
vyuky/akce (uklid pracovnich ploch, odstranéni odpadu, vraceni nastroji a
materialu na ur¢ena mista).

m) Odpovida za spravné a bezpeéné pouzivani nastroji, zafizeni a stroji béhem vyuky,
vcetné pouceni studujicich a dohledu nad jejich ¢innosti.



n) Pti sdileni dilny koordinuje prub&éh vyuky tak, aby jeho/jeji skupina vyuzivala
pouze piedem dohodnuté vyhrazené prostory a neomezovala ¢innost ostatnich
skupin.

0) Obsluhuje  vzduchotechniku (vétrani/odsavani) podle provoznich pokynd
pracovisté. Pred zahajenim prace s barvami, fedidly nebo leptadly ovéfi jeji
funk¢nost, béhem prace ji ponechd v provozu a po skonceni postupuje podle
stanoveného rezimu. Zavady neprodlené hlasi povéfené osobé nebo spravé budovy.

2. Povinnosti a prava studujiciho, a¢astnika kurzu

a) Dodrzuje pokyny vyuéujiciho a tidi se provoznim fadem.

b) S tiskafskymi barvami, fedidly, leptadly a dal$imi chemickymi latkami pracuje
pouze pod pifimym dohledem vyucujiciho, neni-li stanoveno jinak.

) UdrZzuje potadek na pracovisti, zachazi Setrné s nastroji a vybavenim a po skonéeni
prace uvede své misto do ptvodniho stavu.

d) Ma pravo pozadovat od vyuéujiciho odborné rady, vysvétleni a pomoc.

3. Organizace provozu dilny

Dilna je vedle Katedry preprimarniho a primarniho vzdélavani (KPR), Katedry vytvarné
kultury (KVK) po domluvé spoleéné vyuzivana také Univerzitou tietiho véku UJEP
(U3V). Veskeré vzdélavaci akce musi byt zaneseny do spole¢ného rozvrhu tak, aby
nebyla omezena vyuka zadné soucasti PF. Prioritu ma vyuka v akreditovanych studijnich
programech PF. V pfipadé volné kapacity mlize byt prostor vyuzit i pro dalsi aktivity v
tomto pofadi: 1) kurzy CZV PF, 2) kurzy U3V UJEP, 3) komeréni kurzy.

4. Spole¢né vyuzivani prostor

a) Pti spoleéném vyuzivani dilny se jednotlivé skupiny tidi pfedem stanovenou
domluvou a spoleénym rozvrhem. Skupiny vyuZzivaji pouze vyhrazené pracovni
z6ny a vybaveni tak, aby se vzajemné nerusSily a neohrozovaly bezpecnost prace.

b) Za kazdou soucast PF, ktera dilnu dlouhodob¢ sdili (KPR a KVK), je uréena jedna
povéfena kontaktni osoba. V obdobi, kdy dilnu vyuZzivaji také kurzy Univerzity
tiettho ve€ku (U3V), je pro U3V urcena kontaktni osoba, kterd spolupracuje s
povéfenymi osobami na organizaci provozu dilny, koordinaci sdileného rozvrhu a
nastaveni pravidel pro pfedavani prostor (véetn¢ uklidu).

c) KPR a KVK vyuzivaji vlastni vyhrazené ulozné prostory (regaly, ptihradky, skiing
apod.) a vyhrazené misto v susaku. V obdobi konani kurzti Univerzity t¥etiho véku
(U3V) je pro U3V vyhrazen prostor pro odkladani materidlu a rozpracovanych
praci dle domluvy s povétenymi osobami. Material, pomticky a rozpracované prace
se ukladaji pouze do vyhrazenych mist a musi byt oznaceny tak, aby nedochazelo k
zameén€. Pro praci na lisu ma kazda katedra vlastni plst; bez pfedchozi domluvy
neni mozné pouZivat plst jiné katedry.



d) Vyucujici odpovida za pribéh své vyuky/akce, dodrzeni vymezeni prostor, za
Setrné a bezpecné pouzivani veSkerého dostupného vybaveni (zejména lisu a
dalSich stroji) a za to, Ze béhem vyuky nedojde k jejich poSkozeni. Zarovei
odpovida za predani dilny uklizené a pfipravené pro dalsi uZivatele.

5. Bezpecnost prace a zachazeni s chemickymi latkami

a) Dodrzovat zasady bezpecnosti prace a pozarni ochrany (zejména zakaz koufeni a
manipulace s otevienym ohném); pouzivat pridélené ochranné pomucky;
neohrozovat zdravi své ani ostatnich; neprodlené nahlasit pfipadné poranéni.

b) Respektovat podminky prace s technickym vybavenim dilny (tiskafsky lis a dalsi
nastroje, naradi apod.); nemanipulovat s elektrickymi pfistroji bez opravnéni a
nezasahovat do rozvodt inzenyrskych siti. Zachazet s materidlem a vybavenim
Setrné; udrzovat poradek a Cistotu.

¢) Pfi praci s koncentrovanymi nebo jinak nebezpe¢nymi chemickymi latkami a pfi
¢innostech s rizikem vybuchu pouzivat vhodné osobni ochranné pracovni
prostedky.

d) Chemicky odpad odkladat vyhradné do urc¢enych nadob na chemicky odpad. Zbytky
chemickych latek nebo ptipravki se ptfedavaji do uréenych nadob podle pokynt
vyucujiciho.

e) Pred zahajenim prace s chemickymi latkami (nebo se zatizenimi, v nichz jsou latky
obsazeny) se seznamit s jejich vlastnostmi a riziky (napf. z bezpecnostnich listd,
informaci na obalu), s doporu¢enymi zptisoby zachazeni, ochrannymi opatfenimi a
zasadami prvni pomaci.

f) Pri kazdé Cinnosti s chemickymi latkami pouZzivat osobni ochranné pracovni
prosttedky predepsané pro danou latku a konkrétni podminky na pracovisti.

g) Pii praci s nebezpeénymi chemickymi latkami, zejména hotlavymi a toxickymi,
zajistit pracovisteé proti vstupu nepovolanych osob a oznacit je vystraznymi
znackami a napisy.

h) Pfi praci v uzavienych prostorach s vyskytem plynd, par ¢i prachd nebezpecnych
chemickych latek zajistit dohled dal§i osoby mimo ohrozeny prostor a pritbézné
sledovat nebezpecné koncentrace latek a minimalni obsah kysliku ve vzduchu, je-li
to relevantni.

i) Nebezpecné chemickeé latky a smési s akutni toxicitou kategorie 1 nebo 2 (dle
nafizeni (ES) ¢. 1272/2008) skladovat pouze v uzamykatelnych a zabezpecenych
prostorach; vyloucit zaménu a vzajemné nebezpecné plsobeni skladovanych latek a
zabranit uniku do Zivotniho prostiedi.

j) Chemické latky skladovat pouze na mistech k tomu uréenych, v predepsaném
mnozstvi a v odpovidajicich obalech s vyzna¢enim obsahu a bezpecnostnim
oznacenim; zabranit spolenému skladovani létek, které spolu mohou nebezpecné
reagovat.ﬁ



6. Porudeni pravidel

Nedodrzeni tohoto provozniho fadu muize byt posuzovano jako poruseni pracovnich
povinnosti nebo studijnich povinnosti se vS§emi pfipadnymi dusledky podle vnitinich
predpist PF UJEP.

Tento provozni fad (véetné jeho novelizaci) nabyva t¢innosti dnem: 16. 2. 2026.

S vySe uvedenym fadem byli seznameni vySe uvedené pracovisté (povefené osoby za
dana pracoviste):

Katedra preprimarniho a primarniho vzdélavani PF:

Katedra vytvarné kultury PF:

Univerzita tietiho véku UJEP:

V Usti nad Labem dne 12. 2. 2026

doc. PaedDr. Ladislav Blaha, Ph.D.
dékan PF UJEP

Zpracovali:
» PhDr. Barbora Lankova, Ph.D.
» PhDr. Ing. lvan Bertl, Ph.D.



