POSTUP PRO VYPLNENI PODKLADU PRO ZADANI KVALIFIKACNI PRACE V IS STAG

Milé kolegyné a mili kolegové,

radi bychom vas informovali, Ze na zakladé dohody garantt studijnich programu uskutec¢riovanych na KSSP
PF UJEP doslo ke sjednoceni pozadavkt na formalni Upravu podklad(i pro zadani vasich kvalifikacnich praci
v IS STAG. Nasledujici postup proto prosim povazujte za zavazny pro studenty nize uvedenych studijnich
programl, a to bez ohledu na to, na jakém pracovisti PF UJEP bude kvalifikacni prace zadavana:

e Specialni pedagogika — intervence (garantka: doc. llona Pesatova)
e Specialni pedagogika — poradenstvi (garantka: doc. llona PeSatova)

e Socialni pedagogika — Bc. (garant: dr. Zdenék Svoboda)
e Socialni pedagogika — NMgr. (garant: prof. Jifi Skoda)

Nize jsme pro vas pfipravili nékolik zakladnich informaci, tipG a vzorovych dokumentd, které by vdam mély
vyplnéni udajl pro zadani kvalifika¢ni prace usnadnit.

Po pfihlaseni do vaseho profilu v IS STAG zvolte zalozku , Moje studium” a z nabidky v levém sloupci
vyberte polozku ,Kvalifikacni prace”. Otevie se vam nabidka pro vkladani udaji souvisejicich s vasi
kvalifikaéni praci. Vyberte hned prvni horni polozku ,, Vyplnit podklady pro zaddni bakalarské (pozn. nebo
diplomové) prdce” a po jejim rozkliknuti zvolte dalsi polozku , Nové téma*“.

Pro zaddni tématu prace je tfeba vyplnit nasledujici udaje:

Typ tématu
Zde by mélo byt predvyplnéno ,Zadané studentem®.

Pracovisté

Zadejte katedru ¢i centrum, na kterém bude prace zadana. V pfipadé, Ze je vedouci prace internim
pracovnikem PF UJEP vybirejte jeho primdrni pracovisté (volit mzZete z KSSP, KPAD, KPR, KPS a CSIIV).

V pfipadé, Ze je vedouci zjiného pracovisté PF, zjiného pracovisté vramci UJEP nebo se jedna
o schvaleného externiho pracovnika, zadavejte jako pracovisté KSSP.

Akademicky rok zadani
Uvedte akademicky rok, v némz je téma kvalifikaCni prace zadavano.

Akademicky rok obhajoby

Uvedte akademicky rok, v némz bude vase kvalifikac¢ni prace obhajovana.

Pozn.: V pripade, Ze bude dodrZena Ihiita dand smérnici dékana PF, muZe se jednat o stejny akademicky
rok jako je rok zaddni.

Souvisejici osoby

Doplnte z nabidky v seznamu jméno osoby, ktera bude vedoucim vasi kvalifikacni prace a na dalsim fadku
vyberte polozku ,Vedouci”.

Pozn.: Pokud jméno vedouciho nenajdete v seznamu, obratte se prosim na vedouciho KSSP.

Typ prace
Uvedte typ vasi kvalifikacni prace — bakalarska nebo diplomova (mélo by byt predvyplnéno).



Nazev tématu
Uvedte nazev tématu vasi kvalifika¢ni prace (v CJ).

Nazev tématu anglicky

Uvedte nazev tématu vasi kvalifikacni prace v anglickém jazyce.

Pozn.: Pokud si nejste jisti, prosim, poradte se s vedoucim prdce o prekladu odbornych termind.

V pfipadé, Ze se jednd napr. o nékterych z typl skolskych zarizeni, ktery nemd v anglicky mluvicich zemich
pfesny ekvivalent, Ize vyuZit oficidini pfeklad MSMT (napf. Viychovny Ustav — Institutional Treatment
Institute for Youth).

Zasady pro vypracovani

Zasady pro vypracovani uvedte ve formé anotace budouci prace (viz vzory zpracovanych ¢asti podkladd
pro zadani nize). Anotace nemusi byt obsahla, obvykle je plné dostacujicich 7-10 vét. Z jejiho textu
by mélo byt jednoznaéné patrné:

na jaké téma nebo tematicky okruh je prace zamérena (cca 1-2 véty);

o jaka dllezitd subtémata budou obsahem teoretickych vychodisek prace (cca 2-3 véty);

e zda se jedna o empirickou praci a jaka je zdkladni orientace vyzkumného Setteni, co je jeho cilem,
jakd metoda ci technika bude vyuzita v rdmci sbéru dat (pokud je zndm rovnéz vyzkumny nastroj,
napt. standardizovany dotaznik, prosim, uvedte jej rovnéz) a jejich zpracovani, jaky je o¢ekdvany
vyzkumny vzorek, (cca 3-4 véty);

e co je oekdvanym vystupem prace (cca 1-2 véty);

e |ze (a je vhodné) také doplnit informaci o tom, zda je kvalifikacni prace zpracovavdna napfr. ve

vazbé na projekt SGS a ¢i informaci o schvaleni tématu Etickou komisi PF UJEP.

Uvedené zpracovani by mélo osobam, které jej hodnoti (vedouci prace, garant/ka studijniho programu
a vedouci pracovisté) umoznit adekvatni posouzeni relevance tématu i navrieného zpUsobu jeho
zpracovani. ProtoZe se jedna o anotaci budouci prace, formulujte text v budoucim ¢ase.

Literatura:

Uvedte vyznamné a aktudlni odborné zdroje, z nichz predpokladate, Ze budete pfi zpracovavani
kvalifikacni prace vychdazet. Doporucujeme uvést cca 7-10 aktudlnich zakladnich zdroj, minimalné v rdmci
diplomovych praci by bylo vhodné, aby alespon 1-2 zdroje byly zahrani¢ni. Zdroje by nemély byt, az na
vyjimky, starSi deseti let a optimalné mély pokryvat subtémata, ktera jste uvedli v rdmci teoretickych
vychodisek v anotaci prace. Mezi zdroje je také vhodné zaradit alespon 1-2 zdroje z oblasti metodologie
pedagogického vyzkumu (dle zaméreni vasi prace). VSechny zdroje musi byt citovany v souladu s jednou
vybranou platnou normou pro bibliografické citace, a to bud CSN 01 6910 nebo APA Style 7 (v souladu se
smérnici dékana PF ¢. 5F/2019, viz nize).

Jazyk
Viyberte polozku ,,Cestina“.

Dalsi informace
Jednad se zpravidla o poloZzky, které jsou preddefinovany a nelze je ménit. Nemusite je tedy vyplfiovat.

Stav schvalovani

Pokud v nabidce vyberete pfed ulozenim polozku ,Studentem zaloZen podklad VSKP*, viechny vyplnéné
podklady se vam uloZi pro pfipadné dalsi upravy. K podkladim se muZete vracet, mizete je dale
upravovat, protoze doposud nebyl zahdjen oficidlni proces schvalovani tématu.



Pokud v nabidce zvolite polozku , Studentem dopracovdn podklad VSKP“ a uloZite podklady, v podstaté
zahajujete proces hodnoceni vaseho podkladu pro zadani vedoucim prace, a ndsledné garantkou nebo

garantem studijniho programu a vedouci(m) pracovisté.
Je-li vedouci prace externim spolupracovnikem katedry, poddva e-mailem Zadost o schvaleni tématu

prace prostrednictvim sekretaridtu katedry, ktery zajisti jeho schvdleni v zastoupeni.

Veskeré dalsi dllezité informace ve vazbé na vasi kvalifika¢ni praci naleznete v platné Smérnici dékana PF
UJEP & 5F/2019 — Vedeni, psani a odevzddvdni zavérecnych praci na PF UJEP.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.pdf
https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.pdf

