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· STUDENT se dostaví na stud. oddělení nejpozději do termínu uvedeného v harmonogramu KTVS (PF) a předá tiskopis – PŘIHLÁŠKU k OBHAJOBĚ. Předtím již má nahranou práci v IS STAG v PDF formátu (včetně zadání práce,  anotace v ČJ i AJ, klíčových slov, rozsah práce)
· Student donese 1x výtisk na sekretariát KTVS v úředních hodinách nejpozději v termínu uvedeném v harmonogramu KTVS. Zde bude zapsán do harmonogramu obhajob kvalifikačních prací. Sledujte nepřítomnost na sekretariátu (viz web KTVS - kontakty).
· [bookmark: _GoBack]Pokud jste kvalifikační práci  již odevzdali v předchozím období, kontaktujte včas sekretariát KTVS. Nejpozději v termín odevzdání BP. Kvalif. práce se musí vyhledat v archivu a zařadit znovu do seznamu / harmonogramu obhajob.
· Při odevzdání kvalif.práce student nahlásí své iniciály a další údaje (studijní program, jméno, os. číslo, kontaktní adresu, mail.adresu, telefon, název práce, vedoucího práce)
· Termín obhajoby stanoví rámcově harmonogram PF UJEP.
Konkrétní termín stanoví vedoucí KTVS 14 dní před dnem konáním obhajob (nástěnky na KTVS, web). Student termín i složení komise najde v IS Stag. 
· Student se seznámí s posudky práce 3-7 dní před obhajobou. Posudky budou uloženy v IS STAG po přihlášení v části :
Moje studium/Kvalifikační práce/Doplnit údaje o kvalifikační práci/Posudky kvalifikační práce
