Pruvodce pro nezkusené
panny a panice
vysokoskolskych
zavérecnych praci

Prof. PhDr. Jifi Skoda, Ph.D., MBA, Pedagogicka fakulta UJEP



ZavérecCné prace
- je jich vicero typu

» Bakalarska prace (spojena se ziskanim titulu
Bc., BCA.)
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Mgr., MdgA., Ing.)

» Rigorozni prace (spojena se ziskanim titull
PhDr., RNDr., JUDr., ThDr., ThLic.)

) Dri]zer)taénl’ prace (spojena se ziskanim titulu
Ph.D.

) (I;Iabi)litaénl’ prace (spojena se ziskanim titulu

ocC.
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Jak zacit?

» Nejdriv musite znat pravidla hry.

» Postup pri zadavani a vedeni zaverecnych praci
upravuje novela smérnice dekana PF UJEP C.
5F/2019

» Je opravdu velmi zadouci si tuto smernici
nastudovat. ©

» Postup pri zverejnovani zaverecnych praci pak
upravuje smernice rektora UJEP z roku 2021.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.docx
https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.docx

Jak zacit?

N = N « 7

prace a s tim Uzce souvisejici volba vedouciho
prace (Skolitele).

» Téma si volite po dohodé s vedoucim prace
na zakladé vlastniho zajmu a zaméreni, ale
v souladu s profilem absolventa studijniho
oboru.

» Takze napr. student oboru Specialni
pedagogika si nebude volit téema z oblasti
Jaderne fyziky ci viivu statnich intervenci na

deficit vnéejsi platebni bilance.



Téma prace

» Téma prace volite pouze na katedre, na které muzete
SVOji zaverecnou praci realizovat. Jejich prehled
najdete v

» Pri jeho volbé vdm muze pomoci vyzkumné zaméreni

jednotlivych kateder, do kterého byste méli smérovat i
témata svych zaverecnych praci.

» Vhodné je se také seznamit s odbornym zamérenim
potencialnich vedoucich prace. Ty neoslovujte

,naslepo”, ale uz s predstavou tématu, které
konvenuje jejich odbornému zameéereni.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.docx

Tema prace

» Pri volbé tématu si nejprve ujasnéte typ prace,
kterou chcete délat. Prace mohou byt
> historicko-srovnavaci
o kulturni
- empirické (vyzkumné)
> lingvistické
> literarné-vedné
- metodicko-didaktické

» Vitany jsou zejména prace empiricke!

» U zadného typu praci vSak neuspejete s pouhym
opisovanim. Zavérecna prace je predevsim
tvarcim pocinem, ktery ma ovérit vasi schopnost

samostatné prace!




STAG - Vas nedoceneény pritel

| pravén s » Po volbe tématu prace a idealne i
et ho predbéZné domluvé s

o budoucim vedoucim prace se
cemestrdel pekce orihlasite do STAGu, do zalozky
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STAG - Vas nedoceneény pritel

ULTESOLIT M Prohlizeni Kvalita vijuky Uchazeé Absolvent Prikazy

Priibéh studia
Vizualzace studia
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ZApis na terminy
Moje (daje
Semestraini price
Soubory studenta
Studijni materigly
Pedzips
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KrouZkowy pfedzapis
Burza zapisi

I Témata VSKP
Kvaifikacni prace
Kontrola plagistorstyi
Praxe
ECTS vyjezdy
ECTS piijezdy
Hodnoceni kvality
Automatické zpravy
Upominky
Aktualty

NahiZeni do spisu
Zména hesla

Informace o uZivatel a jeho rolch v IS/STAG

M 2000 oreweeeeeen

Témata kvalfikacnich prad (S056)

[ —
A (+)
Vyhledivani  Nowé téma
Typ price | v | Typ tématu % | Fokuta[PF | Pracoviitd (% | Vedoud price| | Wazev tématu % | Ak. rok zadani| 2020/2021 ~

[ ©Ke schvaleni | Hiedat
Tisk podkladu pro zadani zavéreiné prace. Format: PO

B Zadejte parametry vyhledavini a stisknéte tladtko Hiedat.

» Nyni kliknete na ikonku ,Nové téma“




STAG - Vas
nedocenény pritel

» Nyni vyplnite vSechny
kolonky, které si toho
zadaji. Az bude vse
vyplnéno a
vymazleno, zménte
Stav schvalovani“ na
Studentem
dopracovan podklad
VSKP. Tim se
rozebéhne
schvalovaci kolecko.

Pledzépis

Graficky predzapis
KrouZkowy predzépis
Burza zépisi
Témata VSKP
Kvalifikaéni prace
Kontrola plagidtorstyi
Praxe

ECTS vyjezdy

ECTS piijezdy
Hodnoceni kvality
Automatické zpravy
Upominky

Aktuality

HahliZeni do spisu

Zména hesla

Tisk podkladu pro zadini zévEreiné price. Forméat: PDF
Zarazeni kvalifikatni prace
@ Typ tématu™ | Zadané studentem

E) Pracovisté™ Zvolte pracovidtd e
2 ak. rok zaddni* | 202002021 |~

2 Ak, rok obhajoby™ 202042021 |+
& Typ prace™
S wedouci prce™ Vybrat
Zakladni adaje

€} Nazev tématu™

&) Nazev tdmatu anglicky™

@ Chel poudit Tex [

BT s el ut

& Zasady pro vypracovani™

r
& Chel poudit Tex [J

@ Literatura™

DalEi nformace
5 Rozsah privodni zprévy | -
& Rozsah grafickych praci -
& Forma zpracovani | tiEténd

Rlazyk | Cesting ~
Interni ddaje
Nezapomefite zménit stav schvalovéni, k nebude moZné provadét
dalsi kroky potfebné k zadani tematu,
& Stav schvalovani™ | Studentem zaloZen pedklad VEKP v

UloZit Ubo#it a zadat dals



Schvalovaci kolecko

Téma prace musi schvalit nejprve jeji
vedouci, poté garant prislusného
studijniho programu/oboru a nakonec
vedouci katedry, na které pusobi
vedouci prace.

Proces schvalovani je automaticky.
Prislusné osoby neni treba uhanet e-
mailem ani jinak. ©

Vse probiha elektronicky. Neni tedy
nutné podklad pro zadani nikam
nosit.

Vyrozumeni o schvaleni vam prijde na
e-mail, ktery mate uveden ve STAGu.

Vedouci
prace

Garant stud.
. programu

&

Vedouci
katedry




Schvalovaci kolecko

» Téma prace muze kdokoliv ze
schvalovaciho kolecka
zamitnout a zaslat vam k
opravée. Do poznamky obvykle
napise duvod zamitnuti. V
takovém pripade je treba téma
opravit podle pripominek a
znovu kliknout na Studentem
dopracovan podklad VSKP. Po
finalnim schvaleni vedoucim
katedry je vSe OK a muzete
zacit pracovat.

Vedouci
prace

-~ 4
e
V. y

'/ Garant stud.
programu

&

Vedouci
katedry

e ——




Schvalovaci kolecko

» Jakmile ziskate vsechny tri
elektronické souhlasy,
povérena osoba na katedre
(obvykle sekretarka nebo
tajemnik/tajemnice) pripravi
zadani prace, které vam zasle.
Pozor, dokument ZADANI
BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE
je néco jineho nez Podklad pro
zadani, ktery si vyplnujete v IS
STAG sami.

—




Zakladni udaje

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» Mél by byt strucny, ale pritom vystizny.
Ctendr si jiz podle ndzvu prace musi umét
udélat predstavu, o cem prace bude. A navic:
Nazev je vykladni skrini prace! Vénujte mu
proto nalezitou pozornost.

» Napf. nazev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je pfrilis strucny a ¢tendr nepozna ani
to, jestli se prace bude tykat skolni tridy nebo
zavodnich silni¢nich okruhu.




Zakladni udaje

& Ndzev tématu™

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» Napr. nazev prace Kvétena kraje
Jindrichohradeckého se zvlastnim
pfihlédnutim ke KardaSové Recici, jakoZ
i k nékterym vybranym zastupcum celedi
hvézdnicovitych (Asteraceae) v letech 2020-
2021 je také nevhodny, nebot je sice
vystizny, ale je prilis dlouhy.

» Nezapomente také Ze delSi nazvy se hure
prekladaji do anglictiny.




Zakladni udaje

& Ndzev tématu™

Nazev prace

& Nazev tématu anglicky™

» V nazvech prace se vyvarujte rovnéez
poetickych a romantickych atributu (napf¥.
Péce o prestarlé - nejvéetsi blaho pro ¢loveka),
nebud'te provokativni (napr. Byl Jara Cimrman
génius?) a vyhybejte se také kontroverznim
tématum (napf. Konecné reseni romské




Zasady pro vypracovani

B I =

& Zasady pro vypracovani™®

4

» Strucné, avsak konkrétné popiste, co budete v ramci
prace délat. Zasady mohou mit i podobu jakehosi
harmonogramu. Z téechto zasad pro vypracovani si
kdokoliv musi umét udeélat predstavu, co ve své praci
budete délat a jak.

» V empirickych studiich nezapomente uvest formulaci
vyzkumneého problému, predpokladanou velikost
vyzkumného vzorku a nastinit vyzkumné metody, ktere

hodlate pouzivat. Tyto zasady je pak ve vlastni praci

nutno dodrzovat!




Seznam doporucené literatury

4

» Obsahuje cca 8 - 10 nejzakladnéjsich titulu, které
budete pro svoji praci potrebovat.

» Skutecny pocet pouzitych informacnich zdroju ve
vlastni praci vsak muze byt mnohem vétsi.

» Publikace se cituji obvykle podle citacnich norem
CSN ISO 690:2022 nebo APA 8.

» Publikace se radi abecedneé podle prijmeni prvniho
z autoru.

—



Kdy asi tak zacit pracovat?

» Plati jednoduché pravidlo: ¢im drive, tim |épe!

» Smernice dekana PF UJEP hovori jasné o tom,
ze zavére¢na prace musi byt zadana NEJMENE
6 mésicu pred planovanym odevzdanim.
Prumérna, slusné vychovana zavérecna prace
vSak vyzaduje minimalné rok ¢asu. ©

» Empirické prace, v ramci jejichz reseni delate

Ci ovéfujete vyzkumnou studii, tvurci Ci
experimentalni praci, vyzaduji casu jesteé vice.




Vedouci prace

» Pokud nejste sobéstacni géniové (jako ze nejste), bude kvalita vasi prace
do urcité miry odpovidat kvalite vaseho vedouciho. Pri sepisovani prace
je uz samozrejmeé pozdé vedouciho meénit. Pocitejte ale s tim, ze kvalita
vedouciho nebude pri posuzovani vasi prace brana v uvahu. V¢as si
se svym vedoucim dohodnéte Casovy harmonogram obdobi pred
odevzdanim prace. Dejte mu moznost vznikajici rukopisy a hlavne celou
praci v klidu nékolikrat kriticky preCist. PocCitejte s tim, ze prvni rukopis
prace budete mnohokrat opravovat. Nekamenujte za to vedouciho.
Dela jen zodpovedne svoji praci. Nebojte se hledat konzultanty. Vedouci
vetsinou neni odbornikem na vsechny aspekty problematiky resené ve
vasi praci. Poproste vice lidi, aby si vas vytvor precetii.
| odstraneni brutalnich pravopisnych chyb ci totalne
nesrozumitelnych souvéti je Zadouci a praci pomuze.




Jak sehnat vedouciho prace

» Sehnat vedouciho prace je pomeérné velky problém.
Takze zkuste dodrzovat tyto zasady:

» Nikdy neposilejte hromadné e-maily, kde se nabizite
jako houska na krameé. Kazdy z vyucujicich ma jiné
odborné zameéreni a takovyto e-mail svedci jen o tom,
Zze sami nevite, co vlastné chcete psat a cemu se
veénovat. Proto se témer jisté setkate s odmitnutim.

» Nevymyslejte témata na zakladé svych potreb. To, ze
mate doma bratra s ADHD, neznamena, ze vam vsichni
budou chtit vést praci na téema ADHD. Sva témata
koncipujte tak, aby byla v souladu s vyzkumnym
zamérenim katedry a jejich clend.




Jak sehnat vedouciho prace

» Neoslovujte pretizené akademické pracovniky. Kazdy z
nas smi vést maximalne 20 zaverecnych praci (pfri
plném uvazku). Nema ani cenu oslovovat Clovéka, ktery
téch praci vede vice.

» Jak zjistite kolik praci kdo vede? Opét vam pomuze IS

Vitejte Moje vyuka Moje studium RYECLIFC T IS/STAG Kvalita vwuky Uchazeé Absolvent
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Jak sehnat vedouciho prace

» Méjte pripraveny vyzkumny design prace. Potencialniho
vedouciho spolehlivé odradite vétami typu: ,chci psat
néco o Sikanée®. Kazdy vidi, ze jste premysleni o své
praci nevénovali ani 5 minut. Vedouciho oslovte s
predstavou CO chcete zkoumat, JAK chcete zkoumat,
CiM chcete zkoumat a jaky je PRINOS pro teorii a praxi
daného oboru.

» Nespeéte na vyuce Metodologie pedagogického
vyzkumu. Kdyz pri oslovovani vedoucich ze sebe
sypete jeden metodologicky nesmysl za druhym, kazdy
se zdesi pri predstave, jak zprznite celou praci, a radeji
vas rychle odmitne.

—



Jak sehnat vedouciho prace

» Spravné oslovujte potencialni Skolitele. Kdyz
profesorovi napisete e-mail zaCinajici oslovenim ,Pane
Skoda“, necekejte Zddné nad3eni tykajici se vedeni vasi
prace. © K osloveni pouzivejte vZzdy nejvyssi dosazeny
titul oslovované osoby.

» Nikdy se neptejte vedouciho prace, za kolik penéz by
vam praci sam napsal. © V tom pripadé budete
vynheseni v zubech a nic jiného si ani nezaslouzite.

» Vyuzivejte vSech moznosti.
urcuje, na kterych pracovistich smite zadavat své
zavérecné prace. K dispozici tak muzete mit az 50
ruznych vedoucich!



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/12/s-2019_5f-vedeni-psani-a-odevzdavani-kvalifikacnich-praci.docx

Jak nezpusobit vedoucimu prace
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» Vzdy si s vedoucim prace predem domluvte ,pravidla
hry“. Tedy po jakych cCastech chce praci posilat, ke
kontrole, jak casto, v jakych terminech.

» Vzdy si domluvte s vedoucim prace casovy
harmonogram tvorby své prace.

» To, co kazdy vedouci prace bytostné nesnasi je, kdyz

mu poslete komplet praci, kterou predtim nikdy

nevidél, den pred deadlinem pro jeji odevzdani.




Jak nezpusobit vedoucimu prace
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» Nikdy vedouciho prace ,nevydirejte“ tim, ze se jedna
o posledni mozny termin odevzdani vasi prace,
protoze vam konci maximalni doba studia nebo ze
uz mate podanou prihlasku ,na navaz“.

» Vzdy méjte na paméti, ze nejste jedina ruze ve
skleniku a ze kromé té vasi vede vyucujici zaveérecné
prace i dalsim studentum, ktefi také vyzaduji JEhO
cas a kontroly svych textu. 1




Jak nezpusobit vedoucimu prace
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» Neignorujte pokyny vedouciho prace. Mysli to s vasi
praci dobre.

» Pokud vedouci prace pouziva rezim revizi v MS Word,
bezpodminecné nutné se s nim naucte také pracovat.
Usnadnite praci sobé i jemu.

» Vyvarujte se zakladnich chyb v metodologii
pedagogického vyzkumu. Vedouci prace za vas
Gavoru opravdu Cist nebude.

—



Formalni nalezitosti
prace

Titulni list prace

Nazev katedry uvedte
podle toho, na které
katedre vam byla prace
zadana. Zvolte pouze
jednu moznost - bud’
,Bakalarska prace” nebo
,Diplomova prace”.

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
Pedagogicka fakulta
Katedra XXX

Bakalarska prace
Diplomova prace

Zde bude vepsan nazev
odevzdavané prace

Vypracoval: (jméno, prijmenti, obor)
Vedouci prace: (jméno a prijmeni se vsemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, XXXX




Formalni nalezitosti
prace

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI N

Pokud chcete, muzete v
titulnim listu prace pouzit barevna verze znaku CB verze znaku

logotyp (znak) PF UJEP.

Pouziva se bud’ cernobila
nebo barevna verze
znaku.




Formalni nalezitosti
prace

Zadani zavérecné
prace

Do elektronické verze
prace se tento dokument
viozi jako soucast textu
prace. Vzhledem k tomu,
ze je zadani prace

schvalovano v IS STAG
elektronicky, nemusi byt
Jiz fyzicky podepisovano.




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni

Pripustény jsou urcite
nuance tohoto textu, jeho
smysl vSak musi zustat
zachovan. Prohlaseni musi
byt opatfreno mistem,
datem a ve vsech
exemplarich prace vzdy
originalem autorova
podpisu!

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem ptedlozenou bakaléaiskou
(diplomovou) praci s nazvem

vypracoval(a) samostatné s pouzitim Gplného vyctu
citaci informacnich pramenti uvedenych v seznamu,
ktery je soucasti této prace.

Jméno a pfijmeni autora




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni o vyuziti Al

V textu zavéreCné prace musi jeji autor
jasné popsat vSechny elektronické
nastroje, vyuzité pro jeji zpracovani

a strucéné vylicit zpusob jejich vyuziti.
Jedna se o nastroje vyuzité pro
analytické postupy, vybér zdroju pro
prehled sou€asného védéni o tématu
prace i preklady €i reformulaci textu.
Zvlastni pozornost musi byt vénovana
nastrojum vyuzivajicim umélou
inteligenci postavenou na velkych
jazykovych modelech (LLM).

ProhlaSeni o vyuziti elektronickych nastroji

Pti zpracovani této diplomové prace byly vyuzity
nasledujici  elektronické nastroje. Pro  vyhledavéani
odbornych zdroji a tvorbu piehledu soucasného stavu
poznani byly pouzity databdze Web of Science, Scopus,
Google Scholar a knihovni katalogy. Pro spravu
bibliografickych citaci byl vyuzit cita¢ni manaZer EndNote.
Pro analytickou cast prace byly pouzity nastroje
odpovidajici zvolené metodologii (statisticky software v MS
Excel), ktere¢ slouzily ke zpracovani a interpretaci ziskanych
dat. Pti jazykové a stylistické upravé textu byly vyuZity
nastroje pro kontrolu pravopisu a gramatiky. V omezené
mife byly rovnéz vyuzity nastroje zalozené na umeélé
inteligenci (LLM), konkrétn€ ChatGPT, a to vyhradné pro
pomocné ucely — zejména k ndvrhiim formulaci, jazykovym
upravam a konzultaci struktury textu. Tyto néstroje nebyly
pouzity k tvorbé odborného obsahu préace ani k interpretaci
dat.

Autor nese plnou odpovédnost za obsah prace, spravnost
pouzitych metod, interpretaci vysledkd 1 finilni podobu
textu.

Jméno a pfijmeni autora




Formalni nalezitosti
prace

Podékovani

Je nepovinna ¢ast prace. Podékovani
Dékuje se vedoucimu prace,

konzultantum, pomocnikum,
eventualné sponzorum.

Za neocenitelnou a neziStnou pomoc, cenné rady a

Né kdy byVé ZVYke m dékovat pfipominky pfi vypracovani této prace dékuji

i rodic l?l m. eventualné dalsim Za obétavou pomoc pii zpracovani podkladu dale
v/ , v . dekuji ............ . Za poskytnuti nutného vybaveni

prlbuznyom. Nedéekuje se dekuii firmd

oponentum, ani kdyz jejich

_j ména znate pFede m. Pozor - Jméno a pfijmeni autora

podékovani si lidé velmi radi
ctou, vénujte mu proto peci!
V podékovani nebud’te prilis
osobni, ani prilis rozvlacni.




Formalni nalezitosti
prace

Anotace

Anotace, Abstract Anotaci nezapomerite pfed

odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Anotace prace je v jazyce
ceském a anglickém. Anotace
je strucné predstaveni prace
v rozsahu 10 - 12 radkau.
Preklad anotace do anglictiny
svéfte zkusenému lingvistovi Abstract
nebo specializované firme.
Radéji nespoléhejte na
Translator ani jiny prekladaci Abstrakt v angli¢tiné nezapomerite

software! pfed odevzdanim své prace nahréat
do IS STAG.




Formalni nalezitosti
prace

Klicova slova
Key words

Klicova slova se uvadeji v
jazyce ceském a anglickém. Je
to obvykle 5 slov, ktera
nejlépe vystihuji vasi praci.
Podle klicovych slov je pak
prace kodovana a vyhledavana
elektronickymi databazemi.
Muzete pouzivat jak
samostatna slova, tak ustalena
slovni spojeni, napr.
didakticky test.

Klic¢ova slova

Klicova slova nezapomerite pred
odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Keywords

Keywords v anglictiné nezapomerite
pred odevzdanim své prace nahrat do
IS STAG. V anglictiné se Keywords
pisi vzdy s velkymi pocatecnimi
pismeny.




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Je prvni strankou, na které se
pise jeji Cislo. ,V duchu” vsak
Cislujeme od samého
zacatku. Stranka s obsahem
ma tedy obvykle cislo 7 Ci 8.
Obsah vam MS Word
vygeneruje automaticky po
dokonceni prace. Obsah se
proto vytvari az na konec.
Neni vhodné délat obsah ani
cislovani ,rucné’.

1.1 SoucCasny stav poznani

1.2 Kritickd analyza prameni

2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumneé hypotézy..........ccccceeeennnnnnne. 25
2.3 Vybér respondentii

2.4 Pouzité vyzkumné metody

2.4.1 Kvalitativni metody..........c..cceennnnnee. 36

2.4.2 Kvantitativni metody

RINYA K] (11 124 /O 44
4 Diskuse

5 ZAVEL.uuuerirsrerisssaresssraressssssessssssssssnssssssnss 72
6 Vyuziti elektronickych zdroju

7 Seznam pouZité literatury.......ccccceeeennens 76
8 Prilohy




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Jednotlivé polozky obsahu se
Cisluji podle desetinného
tridéni. Uvadéji se obvykle
pouze nadpisy 1., 2. a 3. radu.
Polozky ruznych rfadu je mozné
graficky zvyraznit odsazenim
(viz priklad). Pri desetinném
cislovani se za posledni Cislici
nikdy nedéla tecka, a to ani v
nazvech kapitol v textu prace.

1.1 SoucCasny stav poznani
1.2 Kriticka analyza prament
2 Empiricka cast
2.1 Vyzkumny problém
2.2 Vyzkumne¢ hypotézy
2.3 Vybér respondentt
2.4 Pouzité vyzkumné metody................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody

2.4.2 Kvantitativni metody
RINYA K] (11 124 /O 44
4 Diskuse
S5 ZAVETuuuerevruerriessssrnrrecssssanrecsssssssssssssssssssses 72
6 Seznam pouZité literatury........cccceeeennnns 74
7 Prilohy




Struktura prace

Uvod

Napsat uvod je mnohem tezsi,
nez to na prvni pohled vypada.
Nezkuseni autori by proto méli
psat uvod az na konec!
Doporucuji tento postup:

1. Napsat text prace.

2. Napsat zaver prace

(popsani vyznamu a shrnuti

vysledku).

3. Vytvorit uvod. Tzn. sepsat
cile tak, aby plné
korespondovaly s vysledky
V Zzaveru.

UVOD

Prvni ¢asti, ktera se tyka tématu prace je tivod.
Obvykle se tvod necisluje, pokud ho ale obdaftite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola mé ¢tenéatre uvést do
problematiky a blize popsat predmét vlastni
zaveérecné prace. Autor by mél zhodnotit aktuélnost
feSené problematiky, zakladni vychodiska a
nacrtnout to, co ma prace piinést. Soucasti uvodu
jsou 1 zékladni teze, které ma zavérecnd prace
potvrdit nebo vyvratit — naptf. Vede uZzivani
dusikatych  hnojiv. k nérGstu Skodlivin v
bramborach?

Cile zavéretné prace nemusi byt vyjadieny
explicitni otdzkou, ale je nutné je jasné popsat. Na
takto stanovené cile nebo plivodni teze je potieba
odpoveédet v zaveru zaveérecné prace.

V Uvodu nemd cenu se pfili§ rozepisovat,
optimdlni délka tvodu ¢ini cca 1 stranku A4.
Pokud jste milovnici citdth a mott, v Gvodu je
mozné motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz
pusobilo rusive.




Struktura prace
Teoreticka c¢ast prace

Teoreticka cast prace se

nezkusenym autorum pise lépe
nez cast empiricka. Proto touto

casti prace zacnéte. Nejprve si
stanovte osnovu, o cem vsem

chcete psat a v jakém rozsahu,

jinak do toho beznadéjné
zabrednete. Teoreticka cast
nemusi byt dlouha, staci

15 - 25 stran. Teoreticka cast
by méla tvorit rozsahem
priblizné 1/3 celé prace.

1 TEORETICKA CAST

Jedna se o shrnuti soucasné¢ho stavu teSeni
vymezené problematiky, kterou se ve své
zavéreCné praci zabyvate. Toto shrnuti se provadi
na zéklad¢ provedené literarni reSerSe, a to jak ze
zdroji domacich (Ceskojazycnych), tak 1 ze zdroji
zahrani¢nich. V diplomové praci by se jiz mély
zahrani¢ni zdroje rozhodné objevit!

Je vhodné uvést, které mySlenky a s jakymi
vylepSenimi by mohly byt pouzity pii dalSim
zpracovani dané problematiky. Teoretickd ¢ast
prace by neméla byt tvofena pouhymi vedle sebe
poloZzenymi vypisky z pouzité¢ literatury. Jde o
kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
prament.

V teoretické Casti prace musi byt ziejmé, co
jsou myslenky ptevzaté (pak je nutna jejich citace
— viz déle) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.
Teoretickd Cast prace ale nesmi byt vlastni avahou
nad danym tématem! Pro psani teoretické ¢asti
prace nepouzivejte jako informacni zdroj skripta,
populdrni literaturu, omezte pouzivani webovych
stranek. Opirejte se zejména o monografie,
védecké a odborné Casopisy. Dejte pozor 1 na vek.
Informacni zdroje stars$i nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci se jim spiSe vyhybejte!

-9




Struktura prace

2 EMPIRICKA CAST

Empi riCké_ ‘c’é_St pré_ce Empirickou ¢ast price je také mozné nazvat
jako praktickou ¢ast nebo metodickou ¢ast. Pokud
v ramci své prace provadite néjaké vyzkumné

Pri pSan Iem piric ké casti P race Setfeni, zejména kvantitativniho typu, je v této ¢asti
méjte ha paméti’ 7Ze vy sami prace vhodné l,J.VéSt zejmépa:, , ,
2N é te D réCi dob Fe a spous ta 1. Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.

2. Jednoznacné vymezeni a explicitni formulaci
VECI je vam jasnych. cilii vyzkumu.

4 . 4 7y o . 3.  Formulaci vyzkumnych otazek.
Nezasvécenym ctenarum, mezi A ,
p o . Formulaci vyzkumnych hypotéz.
které bude patrit i oponent . Popis vyzkumného vzorku a zpiisobu jeho
<t 4 < pofizeni.
vasi p race\: V,S_ak n ,a o pak . Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a
spousta véci jasna nebude a konkrétnich vyzkumnych nastroj.
budou chtit védét i detai |y, : lgo‘f)is pouzitych technik statistické analyzy
které vy sami povazujete za Poni tedvs N
: opis provedeni ptedvyzkumu a jeho zavért.

nepo dstatné. Pri psan 1 . Charakteristika zptsobu provedeni vlastniho
empirické ¢asti prace bud'te vyzkumncho Setfent
prec izni a dodrz ujte hazhace ny Zkratka v empirické Casti prace popiSete, jak jste

praci realizovali. Svi{ij postup popiSete relativné
PO stu P. podrobn¢ tak, aby byl reprodukovatelny a bylo

mozné jej overit.




Struktura prace
Vysledky

Meéjte na pameéti, ze zaverecna
prace neni barevné leporelo
pro déti. Mnozstvi tabulek a
grafll volte prisné ucelné.
Dbejte na jednotnou grafickou
a vizualni Upravu pouzivanych
tabulek a grafti. Rozlisujte
mezi tim, co jsou grafy a co
jsou diagramy!

3 VYSLEDKY

V préci uved’te vSechny zjisténé vysledky. Mély by zde
byt predevsim vysledky, které ptispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci 0dajii obsazenych v tabulkach a grafech. Je
zbyte¢né zandSet do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkdch. Graf mé opodstatnéni tehdy, kdyz
znazoriuje néco, co z tabulky neni patrné, napt. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazd4 tabulka a graf vSak
musi byt v textu zminény (zjednodusené feCeno: tabulka
ukaze data, ktera jsou dale okomentovana v textu).

Vénujte také zvysenou pozornost popiskim obrazkl a
tabulek, které musi byt ,,self-explanatory a zkontrolujte
popis os v grafech. Tabulky by mély byt co nejjednodussi.
Vertikalni ¢ary v nich nejlépe nepouzivejte vibec a pocet
¢ar horizontalnich omezte na minimum.

Musi byt zfeymé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro né splnény piedpoklady
(napt. normalni rozlozeni, pokud to test vyZaduje).

Samoziejm¢é muzete pouZzit barevné grafy i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, ze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidn¢ tedy vystaCite jen s Cernou a bilou
barvou (to samoziejm& nemusi platit pro fotografie nebo
obrazky). Pokud pouZijete barevné grafy, mély by byt
(pokud mozno) rozliSitelné 1 v Cernobilém provedeni.




Struktura prace

Diskuse

Diskuse je nejdulezitéjsi, ale
také nejobtiznéjsi casti celé
prace! Napsani kvalitni diskuse
vyzaduje velké mnozstvi Casu.
PocCitejte s tim! Za jeden vecer
to rozhodné nestihnete!
Diskuse musi korespondovat s
otazkami a cili uvedenymi v
uvodu prace. Proto je vhodné
psat uvod az na konec.

4 DIKUSE

Diskusi byvéa dobré zacit shrnutim a interpretaci
vaSich vysledkli. Ale pozor, diskuse neni popis
dosazenych  vysledkd.  Smyslem diskuse je
interpretace, tedy vysvétleni ziskanych vysledki. V
ramci diskuse musite objasnit, co dosazend ,Cisla*
znamenaji, co fikaji, pro¢ to tak je a co z toho
vyplyva.

Diskuse ale musi také ukazat jak vysledky zapadaji
do toho, co je o dané problematice znamo. Musite
diskutovat jak soulad ziskanych vysledki s vysledky
jiz publikovanymi a uvedenymi v literatufe, tak ale 1
jejich nesoulad. Domnivéate-li se, Ze jsou vase
vysledky zcela nové, pak vysvétlete v ¢em je jejich
originalita. Pokud je nesoulad mezi vysledky vasimi a
jinych badatelti, pak je nutné vysvétlit, ¢im k tomu
mohlo dojit.

Vyzkumy v oblasti spolecenskych véd ovliviiuje
celd fada intervenujicich proménnych a dalSich
faktorti. Je dobré upozornit 1 na jejich vliv a snazit se
tyto intervenujici proménné¢ identifikovat.

MiiZete 1 naznacit, jakym smérem by se mél ubirat
dalsi vyzkum. MiuZete 1 formulovat nové hypotézy,
které by mély byt v budoucnu testovany. Potradi
diskutovanych okruht by mélo byt stejné jako bylo
uvadéno v tivodu prace.

- 60-




Struktura prace
Zaver

Zavér piste az jako
predposledni cast celé své
prace. Ackoliv budete
motivovani blizicim se koncem
prace, zavér se nepise lehce.
Budete totiz mit tendenci se
opakovat, coz neni dobré. V
zaveéru bud'te spise strucni a
vystizni. Lepsi je shrnout
dosazené vysledky a poznatky
v bodech, nez psat dlouhé
texty. Zaver by mel zabirat cca
2 stranky textu.

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou zavérecnou
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
kter¢ si stanovil na zacatku prace.

V zavéru je dalezité urCitym zpusobem reflektovat
na zadani zavéreéné prace, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feSeni nebo zdivodnit, pro¢ vyzkum v této
oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po ptectené
zavéru by mélo byt kazdému zcela jasné, o ¢em vase
prace pojednava a Ceho jste dosahli, aniz by z vasi
prace piecetl jakykoliv jiny text.

Zavér by mél obsahovat limity vasi vyzkumné
studie. Tedy napt. jakd je zobecnitelnost a validita
vaSich vysledki, kde jsou jaké zdroje intervenujicich
proménnych a jak jste se s nimi vypotadali, co mohlo
vase vysledky ovlivnit atd.

Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana
doporuceni pro praxi a moznosti praktick¢ho vyuziti
vami dosazenych vysledkd.

Nezapomeiite, Ze studijni program/obor, ktery
studujete, ma také néjaky presné dany profil
absolventa. Zavéry vasi prace a doporuceni pro praxi
musi byt s timto profilem absolventa v souladu. Pokud
napf. studujete ucitelstvi pro matetské Skoly, je velmi
nevhodné, kdyZ uvadite moznosti praktického vyuziti
svych vysledki dejme tomu ve véznicich.

-72-
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6 VYUZITI ELEKTRONICKYCH NASTROJU

Vyu2it|, elekt ron ickych Autor prace prohlasuje, Ze pii zpracovani této

zaverecné prace byly vyuzity elektronické ndstroje

V 4 = O Vv s . r v ’ . r ’

N astro J u bézné v akademickém prostredi, zejména textovy

editor pro tvorbu a upravu textu a elektronické

databdze odbornych publikaci pro vyhledavani
relevantnich informac¢nich zdrojt.

Autor musi jasné popsat vsechny

elektronické nastroje, vyuzité pro Dile byl v omezené mife vyuZit ndstroj umélé
vytvoreni prace a strucné vylicit inteligence ChatGPT (OpenAl), zalozeny na velkych
zpusob jejich vyuziti. Jedna se Jazykovych modelech (LLM), a to jako podptrny

, ) y .y prostfedek pfi orientaci v odborném tématu, navrhu
O nastroje vyuzite pr? analyt|Cke struktury prace, formulaci dil¢ich vyzkumnych
postupy, vybér zdroju pro prehled otazek, vyhledavani a identifikaci potencidlng
soucasného védéni o tématu pr ace rele.v.f:mtnich odbornych ;drojﬁ, je,lzykovéi a styl,igtické
i pFe kla dy &i reformulaci textu revizi te).ct}l. a reformu.lac1 Vyl?ranych pasazi za ucelem

s L, : zvyseni jejich srozumitelnosti. Veskeré vystupy tohoto
Zvlastni pozornost musi byt nastroje byly autorem kriticky posouzeny, ovéfeny s
vénovana nastroj um vyuzivajicim vyuzitim primarnich odbornych zdroji a piipadné

umelou inteligenci postavenou na upraveny.

, . , Nastroje umélé inteligence nebyly vyuzity k
vel kyc h J azykovyc h modelech automatickému  generovani odborného  obsahu,
(LLM).

analytickych ¢asti prace ani k nahrazeni vlastni
interpretani ¢i tvar¢i Cinnosti autora. Autor nese
plnou odpovédnost za obsah prace, spravnost
odbornych zavéri 1 fadné citovani pouzitych zdroji v
souladu s platnymi citaénimi normami.

=75 -




Struktura prace

vV [

Pouzité informacni
zdroje

Dbejte predevsim na to, aby
vsechny citovaneée informacni
zdroje byly pouzity v textu
prace. Nemelo by se stat, ze v
textu citujete pramen, ktery
neni uveden v prehledu
pouzitych informacnich zdroju
a naopak v prehledu by se
nemél objevit pramen, o
kterém neni recC v textu.

7 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle ptijmeni prvniho z autori
daného informaéniho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (napt. www u webovych stranek).

Informacni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN ISO 690:2022 nebo APAS. Poget pouzitych
pramenti by nemél klesat pod 30, protoze jinak to
svéd¢i o nedostatecné teoretické ptipravé autora
prace. M¢ély by se objevovat zejména publikace
monografické a ¢asopisecké. Uvedeni cizojazy¢nych
zdroji uZ by mélo byt standardem, minimalné v
diplomovych praci.

Na naprosto nezbytné nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni ditvéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, uc¢ebnice nebo
odbornych ¢asopist nepodléhaji texty vyvéSované na
internetu zpravidla zddnému recenznimu fizeni nebo
odborné supervizi.
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Prilohy

Prilohy maji samostatny obsah
se samostatnym cislovanim
casti. Jednotlivé prilohy se
obvykle znaci rimskymi
Cislicemi. Po samostatnem listu
s obsahem priloh pak
jednotlive prilohy nasleduji.
Nezapomente, ze i stranky s
prilohami by mély byt
ocCislované.

8 PRILOHY

I. Seznam pouzitych symbolil

II. Dotaznik

III. Metody statistické analyzy.........c.cccccveevvveeneennen. 84
IV. Ukézky z praci zaki

Ptilohami mohou byt jakékoli materidly, které mayji
ptimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napf. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symbolid, detailnéj$i popisy jednotlivych
¢asti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napf.
tabulku zatfadit do textu nebo do pfilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytna pro porozuméni textu? Nekteré z
téchto z téchto tabulek, grafli, obrazku atd. totiz znacné
pomohou ¢tenafi v porozumeéni textu a myslenkovému
kontextu s pfedchozimi ¢astmi. V opacném ptipadé by
vS§e mélo byt umisténo v ptiloze.




Rozsah bakalarské prace

» Maximalni rozsah neni explicitneé urcen.

» Pro bakalarskou praci se jevi jako optimalni
rozsah 30 - 50 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Bakalarska prace s mensim rozsahem nez 54.000
znaku vcéetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz neprijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napr. hudebni
kompozici, obrazu, sosSe, vystavé atd.

» Prilisna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Rozsah diplomové prace

» Maximalni rozsah neni explicitne urcen.

» Pro diplomovou praci se jevi jako optimalni
rozsah 40 - 100 stran vlastniho textu (tj. bez
formalnich stran a bez priloh).

» Diplomova prace s mensim rozsahem nez 72.000
znaku véetné mezer (bez formalnich kapitol) je
jiz neprijatelna, pokud se nejedna pouze o
komentar k néjakému jinému dilu, napr. hudebni
kompozici, obrazu, sose, vystavé atd.

» Prilisna rozsahlost rovnéz neni prilis vitana,
nebot odrazuje ¢tenare i oponenty.




Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

Vsechny kapitoly uvedené
nadpisem 1. radu musi vzdy
zacinat na nové, samostatné
strance! A to i v pripadé,
pokud by z predchozi kapitoly
zasahovalo na danou stranku
jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro
vypracovani

Psani textu

Text zayverecné prace se pise bud’
v 1. osobé Cisla mnozného (viz 1.
priklad), protoze praci delate se
svym vedoucim, tedy ,my“ (POZOR!
| kdyz jste divka a vedouci vasi
prace je zena, pouziva se v textu
tzv. nepriznakové neboli generické
maskulinum - tedy zjistili jsme,
vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv.
participiu trpném (viz 2. priklad).
Nepouziva se 1. osoba Cislo

jednotného (viz 3. priklad), a to ani

v pripadeé, kdy vam vedouci s praci
prilis nepomaha.

1. priklad

Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupiné deseti nahodné vybranych
respondenttl, kterym jsme dali dotaznik k vyplnéni.
Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zakladé
jsme upravili plvodni znéni dotaznikd tak, ze
formulace nékterych polozek jsme zjednodusili. M

2. priklad

Pted vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
zadan  skupiné desett ndhodné  vybranych
respondentil, ktefi obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Pote¢
byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zékladé doslo
k upravé plvodniho znéni dotaznik tak, Ze
formulace nékterych polozek byly zjednoduseny. M

3. priklad

Pfed vlastnim provedenim vyzkumu jsem
dotaznik zadal skupiné deseti ndhodné vybranych
respondentl, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zakladé
jsem upravil plivodni znéni dotaznikii tak, ze
formulace nékterych polozek jsem zjednodusil.




Zasady pro
vypracovani

Vzhled stranky

Pouziva se standardni
nastaveni formatu A4 (210 x
290 mm) s normalnimi okraji
(2,5 cm), orientace stranky
na vysku. Vice mista mlzete
ponechat nahore a dole pro
zahlavi (napfr. nazvy kapitol,
titulky) a zapati (Cisla
stranek).

zhled stranky

Okraje Papir  RozloZeni
Okraje
Mahoie: 3 cm 5
Vlevo: 2,5¢cm =
U hibetu: 0cm =
Crientace

N

[

Qrientace na vwiku Qrientace na ifku

Stranky

Vice stranek: Marmalni

Mahled

Pouzit na: | na tento oddil

Mastavit jako vichozi

Daole: Jcm
Vpravo: 2,5cm
Umisténi hrbetu: Wlevo

Zruiit

||



Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji arabskymi
Cislicemi umisténymi bud’
nahore veprostred nebo
nahore na vnejsim okraji
stranky nebo dole veprostred
nebo dole na vnejsSim okraji
stranky. Titulni stranka prace
ani formalni stranky prace se
necisluji. Prvni Cislovanou
strankou prace je Obsah.
Prilohy je mozné Cislovat
zvlast.




Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

Castym problémem

zacatecniku je prinutit Word,

aby cisloval stranky treba az
od 8. stranky v poradi.
Jedinym zpusobem, jak to
vyresit, je pouzit oddily.
Formalni stranky prace
budou jeden oddil, vlastni
text prace druhy oddil a
pripadné prilohy (pokud
chcete jejich samostatné
cislovani) treti oddil.

O Automatické ukladani (.:) = O =

Dokurment1 - Word

Soubor Domi  WVloZeni Kresleni MN&awrh RozloZeni Reference  Korespondence

@ [B'D IE |;I_'I(0T| Odsazeni Mezery

Okraje Orientace Velikost Slou
Vzhleglstranky
L

Revize

Konce stranek

Stranka
Oznacuje misto, na kterém kondi jedna stranka a
zading dal3i stranka.

»

] L

Sloupec

Oznacuje, Ze text nasledujici za zalomenim sloupce
bude zacinat v daléim sloupci.

Obtékani textu

:-Hc :‘

- @

O= Oddéluje text kolem objektd na webowych
— strankach, napfiklad text titulku od zakladniho textu.
Konce oddili
Dalsi stranka 4
: VloZi kenec eddiu a zahdji novy oddil na dalér
strance.
Prilbézné

Vlozr kenec oddilu a zahaji novy oddil na stejné
strance.

Sud3 stranka
Vloz kenec oddilu a zahdji novy oddil na daléi sudé
strance.

| LT

|
=
Il

Licha stranka
Vloz kenec oddilu a zahdji novy oddil na daléi licheé
strance.

|
w
Il
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TMormalni T Bez mezer Nadpis 1 Madpis 2 Mazev Podnadpis Zddrazné.. Zddraznéni Zddrazné.. Silné Citat Vyrazny ci... Odkaz - je.. Odkaz - in.. Nazev knihy <

Styly P

Zasady pro
vypracovani

Nadpisy

V zalozce ,Domu“ MS Word

1 NADPIS PRVNIiHO RADU

1.1 Nadpis druhého radu

1.1.1 NADPIS TRETIHO RADU

hadefinujte pomoci listy ,Styly" 1.1.1.1 Nadpis &tvrtého kadu
\\’/,Zh!’ed normoalnlho tEth:I va, cca 4 Normalni text prace. Tento systém
radu nad piSLI. JEd hotlive rady umoziuje dobré vizudlni rozliseni

P 4 : Zlns i jednotlivych nadpisti a jejich odliSeni od
nadpl.SU by SevaIY V|zu.av|n§ lisit. vlastniho textu prace. Celd prace pak
Nad pPISY by mely bYt odlisné od vypada prehledné a ¢tendfi se v ni 1épe
normalniho textu. Nadefinovani orlentujl.

styll vam usnadni praci a umozni
automatické vygenerovani obsahu.




Soubor Doml VloZeni Kresleni MN&vrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni MNapovéda  Acrobat

SO Najit v
. Nahradit

[ Vybrat ~
Schranka = Pismo Pl Qdstavec P Styly = Upravy

[_ﬁ |Aptos (Zakladnitet] ~([12 | A" A" Aa~ A =~ =~ o~ E

=== : — ) Ojv — Normalni Bezmezer Nadpis 1 Nadpis 2 NézeVE

1l
Il
Il
M
—
-

Vlozit B I U~ a x ay ﬂvﬁv
4 Kopirovat format

Vlastni text prace definuje okénko
,Normalni“ v =zaloZce styly. Neexistuji
Zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. DodrZujte vSak nasledujici zasady:
1. Kazdy novy odstavec zacina

odsazenim v rozsahu 5 mezer.
2. PouiZivejte radkovani 1,5 aby byl text

Zasady pro
vypracovani

Vlastni text prace

Styl vlastniho textu prace prehledn&jii a étenat si mohl do textu
nadefinujte v zalozce ,Styly” MS event,uéi(né vpisovat  tuzkou
. , ey poznamky.
Word JakO okeénko ,,Normalnl . . Pouzivejte zarovnani do bloku.
Grafické strance prace vénujte . Nepouzivejte ~Zadnych  exotickych
T s v - Ly . . fontd! Optimalni je Times New
halezitou pecl. \,/Izualnl \FIO_]e,r\I:l JE Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
obvykle to prvni, co na Ctenare z . Velikost pisma normalnfho textu by
prace pusobi a také to prvni, co na méla byt 12 pt.
. ; - P e . Setfete s pfiliSnym zvyraziiovanim
praci hodnoti! Nekvalitni formalni textu pomoci boldu, kurzivy nebo
Strén ka préce do _“Sté ml'ry podtrzeni. NepiSete skripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov“

znehodnocuje i jeji obsah!

Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predloZzek na konec
radkd.

Dbejte na zasady ¢eského pravopisu!




Zasady pro
vypracovani

Interpunkce

Pro spravné pouzivani
interpunkcnich znamének
doporucuji zapnout v MS Word
kontrolu mluvnice a kontrolu
pravopisu. Chybné pouziti
interpunkcnich znameének,
nadbytecneé Ci chybeéjici
mezery tato kontrola oznaci
podvinovkovanim jako
mluvnickou chybu.
Nezapominejte, ze praci
,prodava“ i jeji precizni forma!

Ohledné psani interpunkénich znamének se drzte
jednoho osvédceného pravidla:
Pied interpunkénim znaménkem se nedéla mezera!
Za interpunk¢énim znaménkem se mezera déla vzdy.

Nejcastéji se chyby dé¢laji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky)
( Spatné psani zavorky )
( Spatné psani zavorky)
(Spatné psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:
Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati 1 pfi psani kalendafnich dat.
Prvni dva piiklady jsou uvedeny spravné, druhé dva
Spatn¢:

15.12. 2009
15. prosince 2009
15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji 1 pii psani velkych Cislovek. Pro
lepsi Citelnost se Cislice vzdy po ttech od zadu odd€luji
mezerou. Jina interpunkce (tecky, ¢arky) se nepouziva:

16 568 253 197
16568253197




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejmeéna jde-li o graf s radou
zkratek a symbolu, je vhodné
umistit vysvetlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni

nutné ramovat.

Jeden obrédzek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platnd, ale pfi zatazovani obrazkli do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skutecné nutné zatadit obrazek do textu? Nebyl
by vhodnéjsi v ptiloze?
2. Nakolik pomiize obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazk, je potieba je
oCislovat. Tak na né¢ miZete pozdé¢ji odkazovat z textu i
v seznamu obrazkii a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvki mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spole¢né s ¢islem
umistujeme nad obrdzek. Obrazky znac¢ime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozlozeni IQ v populaci

136 % 21 29
120 130 140 150

velmi
vysoky

wvvsoky

Vysvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Tabulky

Pro pouziti tabulek plati
analogicka pravidla jako pro

pouziti obrazku. Rozsahlé tabulky

patri do priloh. Pokud je tabulka,

nebo udaje v ni uvedené prevzaté,

je nutné ocitovat zdroj. Pouzitou
symboliku je opét mozné objasnit
ve vysvétlivkach. Udaje v
tabulkach, grafech a v textu by se
nemeély opakovat! V tabulce
neplytvejte barvami - obvykle
pouze znesnadnite Citelnost

udaju.

Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je
potieba piehledn¢ ukazat strukturovand data. Pfi
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama o sob& srozumitelna
(1 bez pouziti textu, do néhoz patii).

V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno ¢islo
nebo znak.

Ptednost znazornéni se fidi piedpokladanym
z4jmem uzivatele.

V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérné
jednotky (kombinace dvou jednotek téze veli¢iny —
napf. cm a m).

Je tfeba volit vhodny typ pisma.

Obsahuje-li tabulka vétsi pocet sloupcu a radkd, je
zédouci je ocislovat.

Tabulky se zna¢i obvykle fimskymi cislicemi a
popisem umisténymi nad tabulku.

Tab. VII Piehled zakladnich poruch dle MKN 10

SYNDROM OZNACENI
akutni intoxikace F1x.0.

skodlivé uzivani F1x.1.

syndrom zavislosti F1x.2.

odvykaci stav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem F1x.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Vysvetlivky:




Syndrom zévislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky!.

Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Pokud chceme jasné a presné¢ vymezit odkud kam je

Pomoci odkazl v textu oznacujete uveden pfevzaty text, 1ze to udé€lat takto:
casti textu, které jste do prace ) , VN o
pFevzaIi 2 informacnich zdr Ojlil Véagnerova uvadi, Zze syndrom zavislosti lze

definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocCnich, behavioralnich) a somatickych zmén, které
se rozvinuly v disledku opakovaného uzivani

Zaroven uvadite, ze kterych zdrojl
jste odkaz Cerpali. To Ize udélat

dvojim zplusobem. Prvnim z nich je psychoaktivni litky!.

pomoci horniho indexu a poznamky

pod carou. Vkladani cisel poznamek V nékterych piipadech se k oznafeni doslovné
je v MS Word automatické. Soucasti citovan¢ho textu pouziva i kurziva, neni to vSak pfili§

odkazu pod carou je i uvedeni cCisla vhodné:
konkrétni stanky, na které se citovany

L, Vagnerova uvadi, Ze syndrom zavislosti Ize definovat
text nachazi.

jako soubor psychickych (kognitivnich, emocnich,
behavioralnich) a somatickych zmén, které se rozvinuly
v duisledku opakovaného uzivani psychoaktivni latky'.

W'
Soubor Domid  VieZeni Kreslenl  Nay RozloZeni Reference Kore
1 4 4 . , er 7
D Pridat text + bl 5] Viogit wysvétlivku VAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
d . Praha: Portal, 2004. s. 548.
Obsah D| Altualizovat obsah VioZit pozn. ak Dal$f poznamka pod éarou  ~
- pod Earou - 68-

Obsah Poznamky pod Earou =



Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdroju na konci
prace. Tam se vsak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zévislosti lze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a presn¢ vymezit odkud kam je
uveden pievzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to ud¢lat takto:

Viégnerova (2004, s. 548) uvadi, Ze syndrom
zavislosti lze definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a somatickych
zmén, které se rozvinuly v disledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky.

Pfi odkazech pifimo v textu se uvadéji vzdy
maximaln¢ dva autofi: (Henningfield a Keenan, 1996, s.
252).

Je-li autorii préce tii a vice, pouziva se pii odkazu v
textu zkratky ,.et al.“ (pochézejici z latinského et alii = a
ostatni): (Wolkow et al., 2001, s. 1875). V piehledu
pouzitych informac¢nich zdroji na konci prace se vSak
jiz uvede kompletni vycet autorii, pokud je soucasti
citovaného dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovano s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou Cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovéfenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni prilis misto.

» Praktickou cast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada vubec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z
jednoho dila. Nesvédci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudované literatury.




Kterak nebyt plagiatorem

» Zavérecna prace nahrana do IS STAG je automaticky
prekontrolovana na miru shody s jinymi texty v systému
THESES. Systém identifikuje i texty, se kterymi byla zjisténa
urcita mira shody.

Kvalifikacni prace Tisk/export: POER
|:, Hledand kvalifikadni prace podle zadanych parametrd
Fakulta K.utedra Osobni G5l Phijmeni studenta  Nazev prace Pijmeni vedowche Rok zadani  Rok obha).
FF - fe) = 5 % Soda l %
Typ prace Staw kontroly Posouzeni podobnosti Nejvyldi podobnost men i—
b = B - % * 0% wist 100% « PRLASSSSE)
B v seznamu nalezenych prac vidite pouze ty kyvalifikafni prace, u kiarjch mate oprévnéni prohiiZet vislediy kontrol plag at. Tato oprévnéni mohou byt riznd pro -"-‘-;.. ty | jednotive lcatedry
Zaroveh jeca robrazeny jen peace, které jiZ byly zaclany nebo splfuji podmanky pro zastini na kontrelu plagistu - . maji nastaven datum odevedan & je k n Zen soubo astnsm tecdem prac

B  Koncepce autoevaluace v Fizeni kvality fkoly Shoda N bakalifska Hobovo 417 % Neposouzen "
kL Hanagement teambuildingowych aktivit ve vybranych $holskych zatizenich Skoda BiF bakaldfskd Hobava 1/5% Neposouzen
Rizeni profesaihe rozveie pedagogickych pracovnikl v istavnich zafizenich Skeds Jfi  bakalifskd Hotove 2/13% Nepesouzen
k Komparace hodnot mlideds z Gstavni a rodinng vychowy Ehoda NA diplomgva Hokovo 1] Neposouzen
; MoZnosti 5 rice zakladnich kol a Policie CR v ramci Commuunity Pelicin Skoda Jihi diplomovd  Hokowo 1/5% Neposouzen
il Volnofasové alctivity u déti s behkeow mentdlni retardac Shedn Wi diplamevi  Hatave 1] Nepesouzen s

IS STAG zobrazuje procenta shody (druha Cislice) s
nalezenymi texty. Jejich pocCet udava prvni Cislice pred
lomitkem.

(Jména a osobni ¢isla studentu byla zcenzurovana. €©)




Kterak nebyt plagiatorem

>

Vedouci zaverecné prace je povinen se ve svém posudku
vyjadrit k jakékoliv zjisténé nenulové mire shody.

Ne kaZzda shoda textu znamena, Ze jeden

z nich je plagiatem!!!

Miru shody nelze posuzovat mechanicky. Vzdy tak musi ucinit
Clovék. | vysoka mira shody muze byt v poradku (napfr. pfi

rozborech dokumentu, literarnich dél, legislativhich norem
atd.).

Nejste-li si jisti svym svédomim, pouzijte pred odevzdanim
prace pro kontrolu sluzeb portalu
ktery vam praci prekontroluje.

» Prace oznacena jako plagiat nesmi byt

pripusténa k obhajobe!


http://www.odevzdej.cz/

Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690:2022, ktera se zabyva
tistenymi a elektronickymi informacnimi
zdroji.

» Muzete pouzivat i citacni normu APA verze 8.

» Citacni zvyklosti se liSi podle oboru.
Doporucuji proto pred psanim zavérecneé
prace zjistit, ktera norma ci ktery citacni
systém se pouziva na katedre, na které chcete
zaverecnou praci psat.




Bibliograficka citace

» Pokud si se spravnym citovanim podle
norem nejste jisti, nebo pokud jste
zacatecnici, doporucuji vyuzit generator
citaci. Je to sice o trochu zdlouhavéjsi
postup, ale mate jistotu, ze se nespletete.

» Generator citaci, ktery je vyborné pouzitelny
pro obé zminované normy, najdete na

» Vyuzijte Prihlaseni pro instituce. Kliknéte na
logo nasi univerzity a pak se prihlaste stejnée,
jako se hlasite svym pristupem do STAGu.


http://www.citacepro.com/

Bibliograficka citace

Prihlaseni pro instituce do Citace PRO nebo Pablikado

Vyberte svou instituci a pfihlaste se prostrednictvim udaji Vasi instituce:

Ambis. Vysoka skola.

! Ekonomicka univerzita v Bratislave

..... Jinogeska univerzita v Ceskych Bud&jovicich

| A | Lékarska knihovna Krajské nemocnice Liberec

I/I Moravska zemska knihovna

0 Ostravska univerzita

@ Slezska univerzita v Opavé

@ Technicka univerzita vo Zvolene

1"3-6" Univerzita obrany

‘-‘_’ Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach

"ﬁ" Védecka lékaFska knihovna IKEM

UM
Sn Vysoka skola uméleckoprimyslova v Praze

@*‘F Ceska zemédélska univerzita v Praze
F& Fakultni nemocnice Ostrava

;KM{_“ Krajska knihovna v Pardubicich
MUNT Masarykova univerzita

%@ Narodna banka Slovenska

ﬁ Parlamentni knihovna

#i8TU Slovenska technicka univerzita v Bratislave

YEP Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad

@ Univerzita Palackého v Olomouci

i
.l\. ﬁg

Univerzita Tomase Bati ve ZIiné
! Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno

Vysoké uceni technické v Brné

- -
H:B Ceské vysokeé uceni technické v Praze
’ 2 €l

, + ", Janackova akademie muzickych uméni v Brné

i Krajska vedecka knihovna v Liberci

ma Meéstska knihovna Hodonin

NTK Narodni technicka knihovna

T B . ) .
_}I’% Prefovska univerzita

@ Technicka univerzita v Liberci
@ Univerzita Karlova
a Univerzita Pardubice

mb Ustav mezindrodnich vztaht Praha

||||| Vysoka skola banska - Technicka univerzita Osi



Bibliograficka citace

» Po prihlaseni se si vyberete prislusnou
normu:

citace PRO Prohledat mé citace nebo vytvofit (zadejte ISBN, DOI, nazev) Q

Vytvorit » Viechny citace

Zvolte citacni styl Pisete praci v Microsoft Word? VloZte vase citace a prehled bibliografie

CSN 1SO 690 (&islovani) v

L [ ] oObalka Nazev/ Autofi
Moje slozky v

Vsechny citace

-

Kos

Pablikado v
Pablikado

Sdileno se mnou v



Bibliograficka citace

» Kliknutim na tlacitko ,Vytvorit® si vyberete prislusny
typ informacniho zdroje, ktery chcete citovat.

citace PRO Prohledat mé citace nebo vytvorit (zadejte ISBN, DOI, nazev) Q
Vytvorit » Slozka Elektronicka kniha
Zvolte citani styl i Cast elektronické knihy -
. Elektronické periodikum
SN 1SO 690 (Eislovani) Cast knihy :
Elektronicky ¢lanek
. . Periodikum
Moje slozky i Elektronicky sbornik
- . Clanek
Vsechny citace Elektronicka akademicka préace
. Sbornik
Kos Elektronicky pFispévek
Prispévek ve sborniku Web
: e
Pablikado Akademicka prace o
pablikado Webova stranka

Sdileno se mnou

Jiny dokument
Kartograficky dokument
Patent

Norma

Legislativni dokument

Nepublikovany dokument

Prispévek, obrazek na webu

Prispévek na Wikipedii



Bibliograficka citace

» A pak uz jen vyplnujete pozadované udaje,
zatimco v horni casti okna se vam generuje
kyzena citace.

» Na ni pak pouzijete svoji nejoblibenéjsi
kombinaci klaves: CTRL+C; CTRL+V.

» Vyplnovaci kolonky oznacené hvezdickou
obsahuji tzv. povinné udaje. V bibliograficke
citaci by proto mély byt vzdy uvedeny.




Vyuzivat pro psani préce umélou
inteligenci (Al) - ANO ¢i ne?

»

Umeéla inteligence pomaha rychle se zorientovat v novém nebo
slozitém tématu, identifikovat klicové pojmy, teoretické smeéery a
zakladni strukturu problému.

Al mlze slouzit jako podpurny nastroj pri vyhledavani relevantnich
odbornych zdroju, navrhu vhodnych klicovych slov a zpfesnovani
reSersni strategie. Pomaha také pfi predbézném tridéni zdrojl podle
relevance.

Jednim z nejvétsSich pfinosu Al je jazykova a stylisticka korektura -
zprehlednéni vétné stavby, odstranéni redundanci, zlepseni navaznosti
odstavcu a zvyseni srozumitelnosti textu.

Al pomaha pri navrhu struktury kapitol, formulaci vyzkumnych otazek,
hypotéz ¢i cill prace a pfi kontrole logické navaznosti argumentd.

Pri spravném vyuziti slouzi Al jako ,inteligentni zpétna vazba®“, ktera
podporuje rozvoj akademického stylu psani, presnéejsi formulace a
schopnost reflektovat vlastni text.




Vyuzivat pro psani prace umélou
inteligenci (Al) - ano Ci NE?

4

Pouziti Al je nevhodné v okamziku, kdy nahrazuje samostatné mysleni
autora, zejména pri analyze dat, interpretaci vysledkul, formulaci
zavéru nebo tvorbé teoretickych argumentd.

Nevhodné je pouziti Al k automatickému vytvareni kapitol nebo jejich
podstatnych casti, pokud autor vystupy nekontroluje, neovéfuje vUuci
primarnim zdrojim a neprebira za né odpovédnost. To mlize vést k
vécnym chybam, nepresnostem Ci neexistujicim citacim.

Pouzivani Al je nepfipustné, pokud slouzi k maskovani skutecného
puvodu textu, obchazeni citacnich norem, parafrazovani cizich textu
za ucCelem snizeni shody v antiplagiatorskych systémech nebo k
vytvareni zdanlivé puvodniho textu bez fradného odkazu na zdroje.
Nevhodné je jakékoli pouziti Al, které je v rozporu s vnitrnimi predpisy
fakulty Ci univerzity (napr. zakaz pouziti Al v konkrétnich castech
prace, povinnost detailniho pfiznani nastroju apod.).




Odevzdani zavérecné prace

ZavérecCné prace se odevzdava v elektronické
podobé. Do IS STAG je nutné vlozit:

>

vV V ¥V VYV VYV V

Elektronickou verzi samotné prace se vsemi
nalezitostmi ve formatu .pdf

Anotaci prace v ceském jazyce
Anotaci prace v anglickem jazyce
Klicova slova v ceskem jazyce
Klicova slova v anglickém jazyce
Rozsah zavérecné prace

Dalsi prilohy a materialy, pokud nejsou soucasti
samotneé elektronicke verze prace




Odevzdani zavérecné prace
Zaverecné prace se odevzdava v

terminu, ktery je stanoven aktualnim
harmonogramem PF UJEP.

POZOR! Autor zavérecné prace je
povinen odevzdat do terminu, ktery
je totozny s terminem pro STUD’J”' ODDELEN'
odevzdani zaverecné prace, ¥ N
zavaznou pisemnou prihlasku

k obhajobé své zavérecné prace.
Prihlasku podava na studijni ™
oddéleni PF UJEP na predepsanem
formulari.



https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/11/Prihlaska-k-obhajobe-ZP.pdf
https://www.pf.ujep.cz/wp-content/uploads/2025/11/Prihlaska-k-obhajobe-ZP.pdf

Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

Konkrétné:

»

»

»

pristup studenta k reseni ukolu,

pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

zpusob a Uroven zpracovani ukolu,

prinos, popr. nedostatky prace,

upozornéni na pfipadné potize vzniklé v prubéhu feSeni prace.

Hodnoti predevsim celkovy pristup studenta k plnéni ukolu.
Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi pinéni diléich Ukold.

Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popf. zvlastni, které
ziskal student individualné.

Zminuje pripadnou souvislost s tématem tymoveého projektu, Ci jiné navaznosti.
Zduvodniuje pfipadné potize nezavislé na vili studenta.

Zduvodriuje drobné zmény ¢&i odchylky v zadani.

V zaveéru praci doporuCuje, Ci nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikaCnim stupném.




Posudek oponenta prace

Konkrétné:

>

Hodnoti predevsim odbornou stranku celé prace, a to komplexne. Tedy jak
stranku teoretickou a obsahovou, tak stranku empirickou. Zvlaste se
zamérfuje na interpretaci ziskanych vysledku a diskusi.

Pokud uzna za vhodné, muze si vyzadat dal§i materialy, napf. zdrojova
data, nepublikované statistické analyzy, zaznamové protokoly atd.

Vlyjadruje se k formalni a jazykové urovni prace.

Hodnoti celkovy prinos prace, jeji zavery, vyjadruje se k praktické aplikaci
ziskanych poznatku a hodnoti realnost vami navrZzenych doporuceni pro
praxi.

V zaveru praci doporucuje, Ci nedoporucuje k obhajobée a hodnoti
pfisluSnym klasifikaCnim stupném.

Oponent ma v ,popisu prace” hledat ve vaSem dile chyby.
Nemejte mu to proto za zlé.




ObhaJoba zaverecneé prace

Hlavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané zavérecné prace, a to jak ze strany
vedouciho prace, oponenta i autora. Predpoklada se, ze vSichni zucastnéni se mohou svobodné a
bez vzajemnych otevienych i skrytych invektiv a emoci k predmétu prace a urovni jejino zpracovani
vyjadrit.

»  Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim predkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
vécné diskuse, tolerance a podpory.

» Obhajoba probiha na zakladé posudku vedouciho prace a posudku oponenta. Oba dokumenty by
mél mit student s alespon tydennim predstinem k dispozici. Posudek vedouciho prace je zameéren
na komplexni pristup studenta k Cinnosti béhem jejiho zpracovani. Zaroven by mel obsahovat otazky
na studenta pfi obhajobé a navrhovanou klasifikaci. Posudek oponenta je zamérfen na kritické
zhodnoceni prace, na jeji klady a problematické momenty. | tento posudek by mél koncit navrhem
klasifikace.

» Ze strany vedouciho prace se za nepripustné z etického hlediska poklada prosazovani vyborného
hodnoceni prace s evidentnimi nedostatky. Stejné tak je neeticka snaha oponenta zvySovat svou
prestiz prostrednictvim kritiky ,za kazdou cenu®, zvlasté neni-li kritika vécna Ci motivovana jinak nez
odborne.

» Ze strany studenta se za neetické poklada snaha dosahnout co nejlepSino hodnoceni prace jinymi
nastroji, nez je troven odborného zvladnuti tématu a zaverecné prace jako celku.




Prubéh obhajoby

» 1. Strucne predstaveni prace

o cca 10 - 15 minut - zameérte se zejména na
dosazené vysledky. Mozno pripravit prezentaci v MS
PowerPoint.

» 2. Cteni posudkd vedouciho prace a oponenta
» 3. Reakce na posudky

- reakci méjte predem pripravenou, muze to byt |
nékolik snimku v MS PowerPoint. UkazZte, Ze jste se
pripominkami v posudcich dukladné zabyvali.

» 4. Rozprava v plénu

o je ,nejriskantnéjsi“ cast obhajoby, protoze béhem ni
muzete dostat otazku, na kterou nejste pripraveni.
Reagujte klidné, s rozmyslem, nehadejte se.
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Ceho se vyvarovat!

Neucte se texty nazpamét! Pfi obhajobé budete ve stresu,
pamét vam bude vynechavat.

Nectéte texty z predlohy! Pusobi to rusivym a nepfipravenym
dojmem!

Nemluvte o tom, ze nékde to délaji takto a nékde jinak, to velmi
zdrzuje.

Nucenému prerusSeni prezentace predsedou komise z duvodu
prekroceni casového limitu nebo trpélivosti ¢lenu komise.
Prezentace prace musi byt strucna, vystizna a zamerit se jen na
podstatné veci.

Je zasadni chybou, pokud se po ukonceni prezentace nékdo z
komise zepta, a co jste tedy ve své praci vlastné mél délat!
Jakémukoliv pozivani psychoaktivnich preparatu (alkohol, tlumici
leky atd.)!!! Jedinym povolenym ,dopingem” je kava a oblibené
plysoveé zviratko. ©
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